SEDATU

Manual de Operacion

JORGE CARLOS RAMIREZ MARIN Secretario de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, con
fundamento en los articulos 19, 26 y 41 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal;
1, 4, 5y 6, fraccion XXIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano; y, Tercero Transitorio de las Reglas de Operacion del Programa Habitat
para el ejercicio fiscal del 2014, he tenido a bien autorizar el siguiente:

MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA HABITAT
Presentacion.

Conforme lo dispone el Capitulo 10, numeral 10.2 de las Reglas de Operacion del Programa
Habitat para el ejercicio fiscal 2014, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
diciembre de 2013, la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano emite el Manual de
Operacion del Programa Habitat para el Ejercicio Fiscal 2014.

Objetivo del Manual de Operacién

Este documento contiene los procesos administrativos y operativos internos a los que se deben
apegar las instancias gubernamentales (Delegaciones y gobiernos locales) que participan en el
Programa.

Marco normativo.

Principales instrumentos normativos que deberan observar las instancias participantes en la
operaciéon del Programa Habitat:

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

b) Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018,

c) Programa Nacional de Desarrollo Urbano y Vivienda 2013-2018,

d) Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento,

e) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento,

f) Ley de Planeacion,

g) Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién y su Reglamento,

h) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento,

i) Ley Federal de Derechos,

i) Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,

k) Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y su
Reglamento,

[) Ley General de Asentamientos Humanos,

m) Ley General de Contabilidad Gubernamental,

n) Ley General de Desarrollo Social y su Reglamento,

0) Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia,

p) Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal,

gq) Ley General de Victimas,

r) Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad,

s) Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente,

t) Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia,
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Ley de Aguas Nacionales,

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2014,
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano,

Reglas de Operacion del Programa Habitat para el ejercicio fiscal 2014,

Normas oficiales mexicanas aplicables,

Manuales Administrativos de Aplicacién General en materia de auditoria, adquisiciones,
control interno, obra publica, recursos financieros, recursos materiales, recursos
humanos, tecnologias de la informacién y comunicaciones y transparencia, y

aa) La demas normatividad aplicable.

Este Manual de Operacion es aplicable a:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

La Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda,

La Unidad de Programas de Apoyo a la Infraestructura y Servicios,

La Direccién General de Desarrollo Urbano, Suelo y Vivienda,

Las delegaciones estatales de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
en las entidades federativas,

Los gobiernos de las entidades federativas,

Los gobiernos de los municipios y las delegaciones politicas del Distrito Federal,
beneficiarios del Programa, y

Los Ejecutores de las obras y acciones del Programa.

Para efectos del presente Manual de Operaciéon, ademas de lo sefialado en el Capitulo 1
Glosario de las Reglas de Operacion del Programa Habitat vigentes, se entendera por:

Vi.

Vii.

viii.

Anexo Técnico de Autorizacion, Cancelacion o Modificacion (formato PH-01): al Anexo
Técnico establecido por la fraccion | del Articulo 1 de las Reglas,

CDC: a los Centros de Desarrollo Comunitario apoyados por el Programa Habitat,
COPLADE, al Comité de Planeacion del Desarrollo de la entidad federativa u organismo
equivalente,

DGDUSV: a la Direccion General de Desarrollo Urbano, Suelo y Vivienda de la Secretaria
de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano,

DGPP: a la Direccion General de Programacion y Presupuestacién de la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano,

Equipamiento Urbano: al conjunto de edificaciones y espacios, predominantemente de
uso publico, en los que se realizan actividades complementarias a las de habitacion y
trabajo, o bien, en las que se proporcionan a la poblacién servicios de bienestar social y
de apoyo a las actividades econdmicas,

Numero de Expediente: a la clave que se asigna para identificar a cada proyecto
autorizado y registrado en el inventario de obras y acciones, previa opinidn técnica y
normativa de la UPAIS,

Oficio de Autorizacion Especial: al documento presupuestario que se emite para cada
entidad federativa con los subsidios federales autorizados por vertiente y municipio a ser
aplicados en las obras y acciones,

SHCP: a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

SIAFF: al Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, que es el sistema unico
e integral de administracion financiera federal, en el que se registran los Pagos (Cuentas
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por Liquidar Certificadas, Aviso de Reintegro y Oficio de Rectificacion), el cual es
instrumentado por la SHCP, por conducto de la Tesoreria de la Federacion (TESOFE),

xi.  SACDC: Sistema de Administracion de Centros de Desarrollo Comunitario en el que se
registra la oferta y demanda de instalaciones y servicios a la poblacion objetivo del
Programa,

xii.  SICOP: al Sistema de Contabilidad y Presupuesto, que es el sistema de informacion
contable de las dependencias del Ejecutivo Federal integrado en tiempo real, mediante
herramientas tecnolégicas que permitan la consolidacién del registro contable. Es el
Ganico punto de entrada para la recepcion y registro de operaciones
presupuestarias/contables de los Ramos (Planeacion — Programacion — Ejercicio — Pago
— Control — Evaluacion - Rendicién de Cuentas),

xiii.  Sistema de Informacion: al sistema informético de los programas de la SEDATU al que se
refiere la fraccion XL del articulo 1 de las Reglas,

xiv.  Sistema de la SEDATU: al sistema de la SEDATU a través del cual se controla el
ejercicio del presupuesto asi como de las modificaciones presupuestarias a éste, y

Xv. Tablero de Control: a la herramienta del Sistema de Informacién utilizado por los
Ejecutores para capturar y actualizar informacién sobre la ubicacién, procesos de
licitacion, avances fisicos y financieros, asi como memoria fotografica de los proyectos.
Este proceso sera indispensable para tener acceso a los subsidios del Programa, de
acuerdo a lo registrado en el calendario de aportaciones.

CAPITULO 1. De los instrumentos juridicos de coordinacion.

ARTICULO 1. Conforme a lo dispuesto en el articulo 28 del Capitulo 11 de las Reglas, la
SEDATU, por conducto de la Subsecretaria y la Delegacién, suscribiran con el gobierno de cada
entidad federativa, un instrumento juridico de coordinacion marco para la ejecucion del
Programa, en el que se establecera que se trata de las vertientes General e Intervenciones
Preventivas, el monto estatal asignado segun el Oficio de Distribucién de Subsidios publicado en
el portal Web de la SEDATU www.sedatu.gob.mx, las responsabilidades de las partes, y los
municipios elegibles del Anexo | de las Reglas.

Posteriormente a la presentacién y validacion de los proyectos presentados, establecidos en los
incisos 1, 2, 3 y 4 del Articulo 12 de este Manual de Operacion, en su caso, se suscribira el
Acuerdo de Coordinacién Especifico, con la Delegaciéon y con cada municipio, en la cual se
incluiran las ciudades y las zonas de actuacién del Programa seleccionadas y se pactara el
monto de los subsidios y las aportaciones locales a distribuir.

Por lo que hace a la Vertiente Centros Histéricos, en un solo acuerdo de coordinacion quedaran
plasmados los subsidios del Programa y los recursos financieros locales que, se ejerceran en los
sitios y centros histdricos de las ciudades que se encuentran inscritos en la Lista del Patrimonio
Mundial de la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura
(UNESCO), asi como en los accesos a los mismos que sean autorizados por la UPAIS y los que,
en su caso, sean autorizados por el Comité de Validacién Central, en los términos establecidos
por las Reglas de Operacion del Programa para el ejercicio fiscal 2014 y este Manual de
Operacion. Asi mismo en dicho acuerdo quedaran plasmadas las responsabilidades de las
partes.
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El proceso para la suscripcién de estos instrumentos juridicos se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

d)

e)

f)

)

La UPAIS determinara los modelos de instrumentos juridicos de coordinacion marco,
especifico vertientes General e Intervenciones Preventivas, asi como el de la Vertiente
Centros Histdéricos, previa opinion por escrito de la Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ) de
la SEDATU,

La UPAIS llevara a cabo la negociacion de la asignacion de los subsidios por municipio y
vertiente, incluyendo lo correspondiente a la aportacion local y al cumplimiento de metas
del Programa, a partir de los proyectos presentados, establecidos en los incisos 1, 2, 3y
4 del Articulo 12 de este Manual de Operacién, datos que seran plasmados en el
instrumento juridico especifico,

La UPAIS elaborard con la informacibn que de manera limitativa aporten las
Delegaciones referente a los fundamentos juridicos locales aplicables, los datos de
identificacion fiscal correspondientes (RFC y domicilio fiscal), los nombres y cargos de los
servidores publicos que firmen el instrumento juridico de que se trate. En el instrumento
juridico especifico se deberan sefalar los nombres y cargos de los servidores publicos
del gobierno municipal que lo firmen, las ciudades, las zonas de actuacion, las
aportaciones federales y locales de que se trate,

Posteriormente, la UPAIS revisara los proyectos de instrumento juridico de coordinacién
marco, especifico y Vertiente Centros Historicos que incluyan los datos antes sefialados,
aportados por la Delegacion y, de ser procedentes, los autorizara. En el caso de que los
documentos plantearan modificaciones relevantes, con respecto al modelo autorizado,
los remitird a la UAJ para que por escrito emita su opinioén,

La UPAIS gestionara la firma del representante de la SEDATU en el instrumento juridico
de coordinacién marco, especifico y Vertiente Centros Histéricos. La Delegacion sera la
responsable de recabar las firmas de las autoridades locales,

La UPAIS efectuara las gestiones ante la Oficialia Mayor para la publicacion de los
instrumentos juridicos sefialados, en el Diario Oficial de la Federacioén, y

La UPAIS remitira a la Delegacion los originales de dichos instrumentos juridicos, para su
entrega a las partes que lo suscribieron y para su publicacién en el periédico oficial de la
entidad federativa.

En el caso de que el municipio a través de la Delegacion presente solicitud de modificacion a lo
acordado en los instrumentos juridicos sefialados o en sus anexos, se debera suscribir la
adenda correspondiente. Para ello, la Delegacion debera remitir a la UPAIS los documentos
necesarios para la elaboracion de la adenda. En el caso de que la entidad federativa no aporte
recursos al Programa, no sera necesario que suscriba la respectiva adenda.

Cuando el Comité de Validacion Central, durante el ejercicio fiscal, autorice la incorporacion al
Programa de un municipio, se debera elaborar la adenda correspondiente, la cual sera firmada
por la Delegaciéon y el respectivo municipio, posterior a la presentacion de los proyectos
establecidos por los incisos 1, 2, 3y 4 del Articulo 12 de este Manual de Operacion.
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Previamente, el municipio debera presentar solicitud oficial por escrito a la Delegacion, en la que
debera sefalar su disponibilidad de recursos financieros para la aportacion que le corresponda, y
su compromiso de cumplir con lo dispuesto en las Reglas y en este Manual de Operacion. Dicha
solicitud debera ser remitida por correo electrénico a la UPAIS con el objetivo de agilizar el
proceso, quien analizara la procedencia de someterlo ante el Comité de Validacion Central, y de
ser asi, lo presentara a su consideracién. Con independencia de lo anterior, tanto la solicitud de
incorporacion del municipio como el oficio por el cual la Delegacion remite la misma, deberan
enviarse en original a la brevedad a la UPAIS.

CAPITULO 2. De las responsabilidades.

2.1. De la Subsecretaria.

ARTICULO 2. La Subsecretaria sera responsable de:

a)
b)
c)

d)

Emitir e interpretar el contenido de las Reglas,
Emitir el Oficio de Distribuciéon de Subsidios,
Suscribir los Acuerdos de Coordinacion con las entidades federativas y con los municipios,

y
Las demas que establezcan las Reglas y las disposiciones normativas aplicables.

2.2. De la UPAIS.

ARTICULO 3. La UPAIS sera responsable de:

Responsabilidades generales:

a)

b)

Establecer los objetivos, politicas, estrategias generales y los procedimientos especificos
para la operacion del Programa,

Elaborar y someter a la consideracion de la Subsecretaria los proyectos de modificaciones
a este Manual de Operacion,

Interpretar el contenido de este Manual de Operacion,

Proponer el Oficio de Distribucion de Subsidios del Programa por vertiente y entidad
federativa, asi como, una vez suscrito, remitirlo a las Delegaciones y, por conducto de
éstas, al gobierno de la entidad federativa correspondiente,

Integrar la informacién sobre las caracteristicas, objetivos, avances y resultados del
Programa, asi como elaborar los informes institucionales correspondientes,

Disefiar, instrumentar y mejorar los sistemas de informacion que apoyan la operacion del
Programa, principalmente el Sistema de Informacion,

Coordinar los procesos para la programacion y ejecucion de actividades; la administraciéon y
el control de los subsidios del Programa, asi como su seguimiento y evaluacion,

Autorizar la incorporacion de municipios y ciudades que se encuentren comprendidos en el
universo potencial de actuacion del Programa,

Autorizar la modificacibn o creacion de Poligonos Habitat, asi como de Zonas de
Intervencién Preventiva,

Integrar el padrén de beneficiarios del Programa, a nivel nacional,
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k) Dar seguimiento al cumplimiento de las funciones y las responsabilidades de la DGDUSV
en el marco del Programa, en lo relativo a la elaboracién de mapas de riesgos y a la
operacion de Observatorios Urbanos Locales,

[) Establecer los perfiles del personal susceptible de contratacibn por el Programa y
entregarselos a la Direccion General de Coordinacion de Delegaciones de la SEDATU, para
los efectos a que haya lugar, y

m) Las demas que establezcan las Reglas, este Manual de Operacion y las disposiciones
normativas aplicables.

Responsabilidades especificas para la operacién del Programa:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

)

k)

m)

Participar en el proceso operativo del Programa, como ventanilla Unica,

Brindar apoyo técnico y normativo a las Delegaciones y, a través de éstas, a los
Ejecutores, en las materias que correspondan al &mbito de su competencia,

Revisar normativa y técnicamente los Planes Maestros y los Planes de Accién Integral,
previa validacién y autorizacion por parte de las Delegaciones, para su aprobacion por
éstas,

Elaborar los instrumentos juridicos de coordinacion a que se refiere el articulo 28 del
apartado 11.1 de las Reglas,

Efectuar la revisiébn normativa de los proyectos autorizados por la Delegacion, asi como
la revision técnica a que se refiere el numeral 4.4 de este Manual de Operacion,

Asignar el nimero de expediente a los proyectos autorizados por las Delegaciones que
hayan sido capturados en el Sistema de Informacién y entregados oficialmente a la
UPAIS por las Delegaciones, y que sean procedentes técnica y hormativamente,

Enviar a cada Delegacion el Oficio de Autorizacion Especial de Subsidios, asi como para
Gastos de Operacion, conforme a los techos presupuestarios autorizados,

Verificar que los Ejecutores, con el apoyo de las Delegaciones, actualicen
permanentemente la informacién del Tablero de Control, para su seguimiento y
evaluacion,

Efectuar, en coordinacion con las Delegaciones, el seguimiento de los proyectos
aprobados, incluyendo verificaciones fisicas (en campo) y documentales,

Realizar acciones preventivas o correctivas para propiciar el cumplimiento de objetivos y
metas del Programa, con base en lo registrado por los Ejecutores en el Sistema de
Informacion y en el seguimiento del avance fisico y financiero de los proyectos,

Rendir ante la autoridad competente un informe, con base en los datos contenidos en el
Sistema de Informacién (capturados y actualizados previamente por los Ejecutores),
respecto a las obras y acciones realizadas, el presupuesto ejercido y los avances en las
metas e indicadores,

Validar, en coordinacion con las Delegaciones, que la informacién del Cierre del Ejercicio
esté conciliada entre lo registrado en el Sistema de la SEDATU y el Sistema de
Informacion, y

Solicitar a la DGPP la linea de captura requerida por la Delegacion, para que el Ejecutor
reintegre a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) los subsidios del Programa que no
hubiese destinado a los fines autorizados, asi como los correspondientes a proyectos y a
gastos de operacion no devengados al 31 de diciembre del 2014, mas los rendimientos
financieros obtenidos.
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2.3. De la DGDUSV.

ARTICULO 4. Respecto a la operacion del Programa, la DGDUSV, con conocimiento y en
coordinacion con las Delegaciones, sera responsable de:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

i)
)

Apoyar a los Ejecutores en la formulacion de los términos de referencia y del Anexo
Técnico de Autorizacion (formato PH-01) respecto a las acciones apoyadas por el
Programa para la elaboracién de mapas de riesgo y para la generacion de informacion
por parte de los Observatorios Urbanos Locales,

Requerir a los Ejecutores los presupuestos base validados por la autoridad local o, en su
caso, al menos tres cotizaciones de mercado, respecto a las acciones para la elaboracion
de mapas de riesgo y para la generacion de informacion por parte de los Observatorios
Urbanos Locales,

Revisar que las acciones en materia de mapas de riesgos y operacion de Observatorios
Urbanos Locales, presentadas por los Ejecutores, cumplan los requisitos establecidos en
las Reglas y en este Manual de Operacion,

Efectuar la revision técnica de las acciones, en los términos y plazos establecidos por la
UPAIS,

Verificar que los Ejecutores capturen y actualicen oportunamente en el Tablero de
Control del Sistema de Informacion los avances fisicos y financieros y demas elementos
requeridos sobre las acciones en ejecucion,

Dar seguimiento a la ejecucién de las acciones, a partir de lo dispuesto en la
normatividad del Programa, en el Anexo Técnico de Autorizacién (formato (PH-01), asi
como en la informacién de los expedientes técnicos y en la registrada en el Sistema de
Informacion,

Realizar verificaciones fisicas (en campo) de las acciones aprobadas, en apego a lo
dispuesto en las Reglas y en este Manual de Operacion,

Solicitar al Ejecutor copia del expediente técnico de cada proyecto, conforme a la
normatividad aplicable, asi como verificar que éste registre oportunamente en el Sistema
de Informacién los documentos que lo conformen,

Vigilar que los Ejecutores cumplan con la normatividad aplicable, y

Las demas que establezcan las Reglas, este Manual de Operacion, la UPAIS y las
disposiciones normativas aplicables.

2.4. De las Delegaciones.

ARTICULO 5. Respecto al Programa, las Delegaciones seran responsables de:

Responsabilidades generales:

a)
b)

c)

Realizar, en coordinaciéon con la UPAIS, acciones de promocion, difusion y capacitacion
del Programa,

Verificar que los candidatos a ser contratados para la operacion del Programa en las
Delegaciones, al menos cumplan el perfil propuesto por la UPAIS,

Vigilar que los Ejecutores cumplan con la normatividad aplicable,
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Enviar a la UPAIS las solicitudes de modificacién o creacién de Poligonos Habitat o de
Zonas de Intervencién Preventiva que presenten los gobiernos locales, previa revision,
validacion e integracion del expediente respectivo por parte de la Delegacion, y

Las demés que establezcan las Reglas, este Manual de Operacion, la UPAIS y las
disposiciones normativas aplicables.

Responsabilidades especificas para la operacion del Programa:

a)
b)
C)
d)

e)

f)

Validar y aprobar los Planes Maestros y los Planes de Acciéon Integral en apego a los
dispuesto por las Reglas y por este Manual de Operacion,

Efectuar las gestiones con los gobiernos municipales para la suscripcion de los
instrumentos juridicos de coordinacion y sus respectivas adendas,

Instruir y verificar que los Ejecutores capturen y actualicen en el Sistema de Informacién
los datos del Plan de Accion Integral y de los proyectos,

Entregar a la UPAIS los documentos elaborados por el Ejecutor respecto al Plan Maestro y
al Plan de Accién Integral,

Efectuar el seguimiento y verificar que el instrumento para el registro de beneficiarios
(Cédula de Proyectos Habitat), aplicado y capturado en el Sistema de Informacion por el
Ejecutor para cada proyecto, se apegue a lo especificado en este Manual de Operacién y
en la Apertura Programética (Anexo A),

Verificar que los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) presentados por el
Ejecutor se encuentren debidamente firmados, previo cierre de los respectivos folios en el
Sistema de Informacion,

Validar los proyectos presentados por los Ejecutores para su autorizacion,

Remitir por oficio a la UPAIS la relacion de los proyectos autorizados, asi como gestionar
el nimero de expediente, verificando que el nimero de folio de la propuesta en el Sistema
de Informacién esté cerrado. Este nUmero debera sefalarse en el oficio correspondiente,
Solicitar al Ejecutor copia del expediente técnico de cada proyecto, conforme a la
normatividad aplicable, asi como verificar que el Ejecutor registre oportunamente en el
Sistema de Informacién los documentos que lo conformen,

Aprobar los proyectos, conforme a lo establecido en las Reglas, este Manual de Operacion
y las asignaciones de subsidios del Programa,

Instruir, supervisar y verificar que los Ejecutores capturen y actualicen en el Sistema de
Informacion los avances de las obras y acciones realizadas, asi como el presupuesto
ejercido. Lo anterior para que la UPAIS pueda rendir el informe mensual correspondiente,
Liberar los subsidios a los Ejecutores, con base en los criterios normativos definidos por la
SHCP, en el calendario de gasto establecido y en los avances en la ejecucién de los
proyectos, con base en el oficio de ministracion emitido por la UPAIS,

Dar seguimiento, verificar fisicamente el desarrollo y la ejecucién de los proyectos, con
base en lo dispuesto en la normatividad del Programa, en el Anexo Técnico de
Autorizacion (formato PH-01), en la informacién de los expedientes técnicos, en la
registrada en el Sistema de Informacion y en la obtenida en las verificaciones fisicas,
Verificar que la colocacion de letreros que identifiquen a los CDC, asi como de letreros,
placas y sellos, alusivos a los restantes proyectos apoyados por el Programa, segun
corresponda, se realice de conformidad con lo establecido en las Reglas, en este Manual
de Operacion y en la “Guia de Aplicaciones Graficas Habitat”,
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Participar en los actos de inicio, de entrega de obras y/o clausura de acciones sociales
apoyadas por el Programa,

Elaborar, conciliar y presentar a la UPAIS el Cierre del Ejercicio del Programa, respecto a
los subsidios autorizados, los aprobados y los ejercidos, asi como de las metas
programadas y las alcanzadas de los proyectos apoyados por el Programa,

Elaborar, conciliar y presentar a la UPAIS, la informacién generada en el ambito de su
competencia, para la Cuenta de la Hacienda Publica Federal del Programa, de acuerdo
con la normatividad establecida por la SHCP, considerando los subsidios, autorizados,
modificados, devengados y ejercidos,

Instruir y verificar que los Ejecutores reintegren a la Tesoreria de la Federacién (TESOFE)
los subsidios que no se hubiesen destinado a los fines autorizados y aquellos que por
cualquier motivo no estuvieren devengados al 31 de diciembre de 2014, ademas de la
concentracion o entero de los rendimientos y las cargas financieros que se hubieran
generado, y

Solicitar a la UPAIS que gestione ante la DGPP la linea de captura para que el Ejecutor
reintegre a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) los subsidios que no hubiese
destinado a los fines autorizados, asi como los correspondientes a los proyectos y a los
gastos de operacién no devengados al 31 de diciembre.

2.5. De los Ejecutores.

ARTICULO 6. Respecto al Programa, los Ejecutores seran responsables de:

Responsabilidades generales:

a)

b)

f)

Apoyar, en el ambito de su competencia, las acciones de promocion y difusion del
Programa,

Ejercer los subsidios en apego a lo dispuesto en las Reglas, en este Manual de
Operacion y en la normatividad federal aplicable, a partir del cumplimiento de los
requisitos generales de elegibilidad de las zonas de actuacion establecidas por las
fracciones I, Il, 11l y IV del Articulo 7 de las Reglas. Lo anterior sera notificado oficialmente
a la Delegacion por el Ejecutor,

Aplicar los recursos aportados por las instancias locales en términos de lo aprobado en el
Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) de cada proyecto,

Licitar y adjudicar los proyectos en términos de lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, por la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segun corresponda,
Ejecutar las obras por administracion directa o por contrato, conforme a lo dispuesto en la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento,

Las demas que establezcan las Reglas, este Manual de Operacién, la UPAIS y las
disposiciones normativas aplicables.

Responsabilidades especificas para la operacién del Programa:

a)

Seleccionar las zonas de actuacion del Programa a partir de la informacion
proporcionada por la UPAIS, para la formulacién de los Planes Maestros y los Planes de
Accibn Integral que sustentaran los proyectos,
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Verificar, previo a la suscripcion del instrumento juridico de coordinacién correspondiente,
gque las zonas de actuacion del Programa propuestas por la UPAIS relnen los requisitos
de elegibilidad y los criterios de prioridad y seleccion establecidos en las Reglas,

Elaborar y presentar a la Delegacion el Plan Maestro, asi como capturar en el Sistema de
Informacion y presentar el Plan de Accién Integral, incluyendo los documentos
establecidos por este Manual de Operacion, para su revision y, en su caso, autorizacion,
Suscribir los instrumentos juridicos de coordinacion para la operacion del Programa, asi
como sus respectivas adendas,

Formular el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) de cada proyecto, sefialando
el domicilio y la localizacién geogréfica (georreferenciacién) en la cartografia digital
proporcionada por la UPAIS, conforme se establece en este Manual de Operacion.
Cuando no coincida la nomenclatura o la traza urbana con la cartografia digital
proporcionada por la UPAIS, los Ejecutores deberan entregar a la Delegacién un mapa
con la nomenclatura y la traza urbana real, validado y firmado por la Direccion de
Desarrollo Urbano o instancia local competente,

Aplicar el instrumento de registro de beneficiarios (Cédula de Proyectos Habitat) y
capturar durante la ejecucion de los proyectos los datos que contenga en el Sistema de
Informacion,

Capturar y mantener actualizada en el Tablero de Control, de manera oportuna y
permanente, la totalidad de la informacion que permita dar cuenta de los avances fisicos
y financieros en la ejecucién de cada uno de los proyectos, incluyendo el presupuesto
ejercido, las fotos de las situaciones Antes, Durante y Después, asi como toda aquella
informaciéon que permita dar seguimiento y evaluar la operaciéon del Programa. El
incumplimiento a la presente responsabilidad traera como consecuencia la aplicacion de
las medidas contenidas en el tltimo parrafo del Articulo 22, asi como en el parrafo cuarto
del Articulo 30, de este Manual de Operacion,

Operar el Sistema de Administracién de Centros de Desarrollo Comunitario, SACDC,
Integrar y conservar, conforme lo establece la legislacion aplicable, el original de los
expedientes técnicos de los proyectos y toda la documentacién comprobatoria original de
los actos que realicen en el ejercicio de los subsidios del Programa, asi como
proporcionar copia de éstos a la Delegacion,

Efectuar la supervision directa de los proyectos a su cargo, asi como otorgar las
facilidades a los 6rganos competentes para llevar a cabo su fiscalizacion y verificacion,
Emitir invitacién oficial a la Delegacion, con al menos dos semanas de anticipacion,
respecto a la inauguracion de las obras y a la clausura de las acciones sociales
subsidiadas por el Programa, con la finalidad de que en dichos actos participe un
representante de la Delegacion,

Colocar y mantener en buenas condiciones los letreros, las placas y los sellos de los
proyectos, de conformidad con lo establecido en las Reglas, en este Manual de
Operacion y en la “Guia de Aplicaciones Gréficas Habitat”. En caso de que las placas
sean dafiadas o sustraidas, el Ejecutor debera reponerlas de inmediato por otras de la
misma calidad y especie, con cargo a sus recursos,

Acordar oportunamente con la Delegacion los actos de entrega de proyectos financiados
con subsidios del Programa,

Elaborar y entregar a la Delegacion copia de las actas de entrega-recepcion de las obras
y los informes de resultados de las acciones concluidas, conforme a lo sefialado en las
Reglas y en este Manual de Operacion, y
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0) Solicitar a través de la Delegacioén la linea de captura para reintegrar a la Tesoreria de la
Federacion (TESOFE) los subsidios del Programa que no hubiese destinado a los fines
autorizados, asi como los de los proyectos y de los gastos de operacién no devengados
al 31 de diciembre del 2014, mas los rendimientos obtenidos, dentro de los quince dias
naturales siguientes al fin del ejercicio fiscal.

CAPITULO 3. De los lineamientos para la ejecucion del Programa.
3.1. De la difusion.

ARTICULO 7. En materia de difusion, las Delegaciones y los gobiernos locales atenderan lo
establecido por el Articulo 45 de las Reglas y por la Apertura Programatica (Anexo A) de este
Manual de Operacion, para la instalacion de letreros y placas y sellos, asi como lo que
determinen la UPAIS y la Direccién General de Comunicacién Social.

La Apertura Programética (Anexo A) de este Manual de Operacion indica las obras y acciones
que deberan llevar letrero, placa o sello. Los letreros que difundiran informacion de los proyectos
realizados por los Ejecutores con el apoyo del Programa, deberan contener informacién respecto
a las metas fisicas, los beneficiarios, los montos federal y local aportados, las fechas de inicio-
termino, el lugar, la modalidad juridica de ejecucién y el Ejecutor.

Todos los materiales impresos y los elementos graficos, con fines de difusién y publicidad del
Programa, deberan incluir los logotipos de la SEDATU y del Programa, el de la entidad
federativa y el del municipio. Los tamafios de los logotipos de los gobiernos locales no podran
ser mayores al correspondiente a la imagen institucional del Gobierno Federal.

Las Delegaciones y los Ejecutores elaboraran los materiales de promocion y difusion de acuerdo
con los contenidos y los sefalamientos establecidos por la “Guia de Aplicaciones Gréficas
Habitat’, que se encuentra disponible en el portal de la SEDATU www.sedatu.gob.mx el cual
contiene el formato oficial de los distintos elementos que se deben utilizar para la difusion del
Programa, los materiales que pueden ser elaborados, los criterios de aplicacion, asi como el
disefio y colores que deberan utilizarse en los CDC, durante el presente ejercicio fiscal. Las
Delegaciones y los Ejecutores son responsables de observar el correcto uso de la imagen
institucional del Gobierno Federal.

3.2. De las zonas de actuacién del Programa.

ARTICULO 8. Las zonas de actuacion del Programa deben cumplir los requisitos de elegibilidad
y seleccidn establecidos en el Capitulo 4 de las Reglas.

El Ejecutor emitird un oficio dirigido a la Delegacion donde haga constar que las zonas de
actuacion del Programa seleccionadas cumplen lo anterior.

El municipio, por conducto de la Delegacion, podra solicitar a la UPAIS la creacion de nuevos
Poligonos Habitat y/o de Zonas de Intervencién Preventiva, asi como la modificacion de las
zonas de actuacion establecidas por la UPAIS, para lo cual deberd integrar el expediente de
acuerdo con la informacion requerida por el Anexo K. El expediente sera remitido a la
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Delegacion para su validacion. En caso de ser procedente la Delegacion lo remitira a la UPAIS
para su eventual autorizacion.

Se podran considerar como zonas de actuacion de la Vertiente de Intervenciones Preventivas a
los poligonos definidos en el marco del Programa Nacional de Prevencién Social de la Violencia
y la Delincuencia, siempre y cuando cumplan los requisitos de elegibilidad del Capitulo 4 de las
Reglas y los criterios aplicables de este Manual de Operacion.

3.3 Del Plan Maestro.

ARTICULO 9. El Plan Maestro tiene por objetivo principal la definicion de estrategias de
intervencion, la identificacion de areas de atencion y su planeacion a corto y mediano plazos
para los Poligonos Habitat y las Zonas de Intervencién Preventiva. Lo anterior se deriva de un
andlisis de las condiciones actuales de la poblacion y su relaciéon con el entorno urbano, para
gque mediante procesos de participacion se identifiquen las problematicas urbanas y sociales.

Para la elaboracion de Planes Maestros vinculados a las zonas de actuacion del Programa, el
Ejecutor debera formular su contenido con base en los términos de referencia elaborados por la
UPAIS para tal finalidad, los cuales se pueden solicitar directamente en la UPAIS o consultar en
el portal de Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx

El Plan Maestro debera conformarse, al menos, a partir del siguiente guion de contenido:

a) Antecedentes.
e Delimitaciéon de la zona de estudio.

b) Diagnéstico.
e Contexto del Poligono Habitat o de la Zona de Intervencién Preventiva con el resto
de la ciudad,
e Caracterizacion de la zona de actuacién del Programa, y
e Taller de participacion ciudadana.

c) Marco estratégico.
¢ Delimitacién de probleméaticas que sean susceptibles de atender de acuerdo a los
objetivos del Programa.

d) Estrategias.
e Estrategias urbanas,
Estrategias sociales,
Identificacién de areas prioritarias dentro de la zona de actuacion del Programa,
Etapas de desarrollo, y
Consulta.

e) Anexos.
e Plano del contexto de la zona de actuacion del Programa dentro del municipio o de la
ciudad,
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e Plano de la zona de actuacion del Programa, y
e Plano de fases de intervencion.

Por tratarse de un instrumento que plantea el desarrollo a corto y mediano plazo, el Plan Maestro
debera de ser actualizado segun se vayan modificando los datos estadisticos y las condiciones
del entorno que conforman la base de analisis para el instrumento.

En el caso de la Vertiente Centros Historicos, se podra utilizar algan Plan Maestro con incidencia
en dicha zona de actuacion cuyas estrategias estén vinculadas con los objetivos del Programa, o
bien, un instrumento de planeacion vigente tal como el plan o programa parcial de centro
historico o el plan de manejo, a través del cual se justifique la necesidad de llevar a cabo los
proyectos propuestos dentro de las delimitacion establecida por la declaratoria expedida por la
UNESCO vy en los accesos viales que sean autorizados por la UPAIS, de acuerdo a lo que
establece el Articulo 17 de las Reglas.

3.4 Del Plan de Accion Integral.

ARTICULO 10. El Plan de Accién Integral es un documento derivado de la caracterizacion y
analisis de los Poligonos Habitat y de las Zonas de Intervencidn Preventiva, con la finalidad de
identificar problematicas considerando la informacién proveniente de instrumentos de planeacion
y de diagnésticos comunitarios y participativos que se hayan realizado en esas zonas de
actuacion del Programa. A partir de ello, el Ejecutor precisara las lineas de accion necesarias
para atender las probleméticas identificadas, definiendo, priorizando y georreferenciando las
obras y acciones a realizar en las zonas de actuacién del Programa, ademas de determinar los
costos paramétricos de los proyectos.

Lo anterior servira para garantizar que los proyectos apoyados por el Programa sean acordes a
las necesidades que mas afectan a la poblacion del area de actuacion del Plan de Accién
Integral, mediante la congruencia entre las probleméaticas detectadas y las obras y acciones
establecidas por el Ejecutor.

El Ejecutor debera presentar a la Delegacién el Plan de Accién Integral, como uno de los
insumos que posibilitaran la firma del instrumento de coordinacion.

En el Anexo J de este Manual de Operacién se tienen los elementos que debera desarrollar el
Ejecutor para la integracion del Plan de Accion Integral. El indice para la elaboracion del Plan de
Accion Integral es:

1. Datos generales,
1.1. Relaciones de conectividad, accesibilidad y movilidad urbana de la zona de
actuacion (Poligonos Habitat o Zonas de Intervencion Preventiva) con la localidad,
1.1.1. A través de vialidades primarias y secundarias (plano a desarrollar por el
Ejecutor),
1.1.2. A través de rutas de transporte (plano a desarrollar por el Ejecutor),
1.2. Relaciones de conectividad, accesibilidad y movilidad urbana del area de
intervencion con la zona de actuacién (Poligonos Habitat o Zonas de Intervencién
Preventiva),
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1.2.1. A través de vialidades primarias y secundarias (plano a desarrollar por el
Ejecutor),
1.2.2. A través de rutas de transporte (plano a desarrollar por el Ejecutor),
1.3 Principales actividades econdmicas y su relacién entre la localidad y la zona de
actuacion (Poligonos Habitat o Zonas de Intervencién Preventiva),
1.3.1. Concentracion y relacion de las principales actividades laborales (plano a
desarrollar por el Ejecutor),
1.3.2. Concentracién y relacion de las principales actividades de servicios (plano a
desarrollar por el Ejecutor),
1.4. Delimitacion del area a intervenir (plano a desarrollar por el Ejecutor) 1/,

2. Caracteristicas del area y/o zona de actuacion (Poligono Habitat o de la Zona de
Intervencion Preventiva),
2.1. Datos socio-demograficos y del entorno de la localidad, zona de actuacién y area
a intervenir (tabla proporcionada por la UPAIS),
2.2. Datos delictivos zona de actuacion (tabla que debera desarrollar el Ejecutor),
2.3. Plano de déficit de agua potable de la zona de actuacién (plano que sera
proporcionado por la UPAIS),
2.3.1. Plano de cobertura de agua potable del area de intervencién (plano a
desarrollar por el Ejecutor),
2.4. Plano de déficit de drenaje de la zona de actuacion (plano que sera proporcionado
por la UPAIS),
2.4.1. Plano de cobertura de drenaje sanitario y pluvial del area de intervencién
(plano a desarrollar por el Ejecutor),
2.5. Plano de déficit de electricidad de la zona de actuacion (plano que sera
proporcionado por la UPAIS),
2.6. Plano de déficit de alumbrado Publico de la zona de actuacién (plano que sera
proporcionado por la UPAIS),
2.6.1. Plano de cobertura de alumbrado publico del area de intervencién (plano a
desarrollar por el Ejecutor)
2.7. Plano de déficit de banquetas de la zona de actuacion (plano que sera
proporcionado por la UPAIS),
2.7.1. Plano de cobertura de banquetas del area de intervencién (plano a
desarrollar por el Ejecutor),
2.8. Plano de déficit de rampas peatonales de la zona de actuacion (plano que sera
proporcionado por la UPAIS),
2.9. Plano de déficit de recubrimiento en calles de la zona de actuacion (plano que
sera proporcionado por la UPAIS),
2.9.1. Plano de cobertura de recubrimiento en calles del area de intervencion
(plano a desarrollar por el Ejecutor),
2.10. Plano de equipamiento urbano de la zona de actuacion (plano que sera
proporcionado por la UPAIS),
2.10.1. Plano complementario de equipamiento urbano del area de intervencién
(plano a desarrollar por el Ejecutor),
2.10.2. Plano de equipamiento urbano apto para desarrollar acciones sociales en
el area de intervencion (plano a desarrollar por el Ejecutor),
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2.10.3. Tabla de equipamiento urbano apto para desarrollar acciones sociales
(tabla que deberéa desarrollar el Ejecutor),
2.11. Plano de inseguridad del &rea de intervencion (plano a desarrollar por el
Ejecutor),
2.12. Plano de flujos peatonales y rutas de movilidad no motorizada del area de
intervencion (plano a desarrollar por el Ejecutor),
2.13. Plano de rutas de transporte del &rea de intervencion (plano a desarrollar por el
Ejecutor),
2.14. Plano de ubicacion de predios baldios e inmuebles abandonados o sub-utilizados
del &rea de intervencion (plano a desarrollar por el Ejecutor), y
2.15. Plano de obras realizadas con programa habitat de la zona de actuacion (plano
que sera proporcionado por la UPAIS).

3. Identificacion de las probleméticas,
3.1. ldentificacién y descripcion de las problematicas sociales y/o asociadas al entorno
urbano (tabla que debera desarrollar el Ejecutor).

4. Propuesta priorizada de obras y acciones,
4.1. Propuesta de acciones de desarrollo social y comunitario (tabla que debera
desarrollar el Ejecutor),
4.2. Propuesta de obras de mejoramiento del entorno urbano (tabla que debera
desarrollar el Ejecutor),
4.3. Propuesta de acciones de promocion del desarrollo urbano (tabla que debera
desarrollar el Ejecutor), y
4.4. Resumen de obras y acciones con montos del Plan de Accion Integral (tabla que
debera desarrollar el Ejecutor).

5. Georreferenciacion de obras y acciones del Plan de Accion Integral,
5.1. Plano de ubicacion de las acciones sociales (plano a desarrollar por el Ejecutor), y
5.2. Plano de ubicacién de las obras de mejoramiento del entorno urbano (plano a
desarrollar por el Ejecutor).

1/ Dependiendo del andlisis de la caracterizacion de la zona, con base a déficit de infraestructura
urbana basica y equipamiento urbano, el Ejecutor delimitard el area de intervencion para las
obras de infraestructura y, en su caso, la posible construccion, ampliacién y habilitacién de un
CDC. La delimitacién del area a intervenir deberd realizarse con un poligono que envuelva la
region donde se focalizan las obras y se dibujara en el Sistema de Georreferenciacion en Linea
en la capa “zona_plan” sobre los ejes de las calles y sin pasar sobre las manzanas; el area
dibujada debe contener manzanas completas.

Todas las obras deberan promover la integracion de las zonas a través de la conectividad, la
accesibilidad y la movilidad, dentro de la zona de actuacién y en su relacion con la localidad.

En el Anexo J de este Manual de Operacion se tiene el apartado para la captura de los proyectos

que el Ejecutor pretenda realizar fuera de las zonas de actuacion del Programa,
correspondientes a los incisos 2, 3 y 4 del Articulo 12 de dicho Manual de Operacion.
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Mediante el Sistema de Informacién y el Visor de Georreferenciacion, la UPAIS proporcionara al
Ejecutor informacion que debera analizar para su integracion al Plan de Accion Integral. Dicha
informacion consta de:

¢ Sistema de Informacion: datos socio-demograficos y del entorno, y

e Visor de georreferenciacion: planos de déficit de agua potable, drenaje, electricidad,
alumbrado publico, banquetas, rampas para personas con discapacidad y recubrimientos
de calle.

En caso de que existan diferencias entre la informacion contenida en los planos proporcionados
por la UPAIS y la cobertura real la zona de actuacion del Programa donde se elaborara el Plan
de Accién Integral, el Ejecutor deberd capturar en el Sistema de Informacién y utilizar dicha
cobertura, ademas de dibujarla en las capas correspondientes del Visor.

El Ejecutor debera capturar el Plan de Accioén Integral en el Sistema de Informacion, ademas de
entregarlo a la Delegacion, mediante el uso del Anexo J.

Criterios de revision del Plan de Accién Integral.

Para su aprobacion, el Plan de Accién Integral debera:

a) Contener la informacion requerida de acuerdo a la estructura del indice del Anexo J,

b) Mostrar congruencia entre las problematicas detectadas en el area de intervencion con
las obras y acciones propuestas por el Ejecutor,

c) Mostrar que las probleméticas identificadas y sus sustentos son congruentes con el
Diagnostico Comunitario y Participativo, en su caso, asi como con los datos
sociodemogréficos, delictivos, encuestas u otro instrumento de planeacion aplicable al
area de intervencion,

d) Cumplir la integralidad entre las obras de la modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano
y las acciones de la modalidad Desarrollo Social y Comunitario,

e) Contener acciones contempladas en la Apertura Programatica (Anexo A) de la modalidad
de Desarrollo Social y Comunitario, por vertiente del Programa,

f) Incluir la priorizacion de las obras y las acciones en términos de la importancia e
intensidad de las problematicas identificadas en el area de intervencion, y

g) Considerar que la identificacion de problemas y el planteamiento de soluciones respecto
a obras de la modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano, sean congruentes con los
criterios de focalizacion, integralidad, accesibilidad, conectividad y prevencién situacional
de las violencias, en el area de intervencion.

El Plan de Accion Integral serd elaborado por un equipo técnico que represente a las areas de
Desarrollo Social, Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Ejecutor y, en su caso, por
representantes de asociaciones civiles y/o instituciones especializadas. ElI documento final
debera ser validado con las firmas de los integrantes del equipo precitado.

Para la autorizacion de proyectos en los centros histéricos inscritos en la Lista del Patrimonio
Mundial de la UNESCO, podréa sustituirse el Plan de Accién Integral por la propuesta integral de
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intervencion y/o de gestion urbana, basada en el formato proporcionado por la UPAIS y en los
criterios establecidos en el numeral 5.4 de este Manual de Operacién.

3.5 Del registro de beneficiarios.

ARTICULO 11. Para integrar el Padron de Beneficiarios del Programa, la Delegacion y el
Ejecutor atenderan lo sefialado en el Anexo G, asi como los siguientes criterios:

a) El Ejecutor, durante la ejecucion de los proyectos, aplicara al beneficiario la Cédula de
Proyectos Hébitat (CPH), conforme se establece en el Anexo G de este Manual de
Operacion, y capturara la informacién en el Sistema de Informacion. En el caso de que el
beneficiario no disponga de la Clave Unica del Registro de Poblacion, el Ejecutor lo
orientara para que obtenga este documento,

b) La Delegacion dara seguimiento al proceso de captura de la CPH, validara la calidad de la
informacién y verificara la integracion del padron de beneficiarios de la entidad federativa
correspondiente, conforme a la estructura minima sefialada en el Anexo G, y

c) Las metas registradas en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) referentes a
beneficiarios hombres y mujeres, deberan sumarse y en seguida dividirse entre cuatro para
reportar el nUmero de Hogares beneficiados.

La SEDATU y los gobiernos locales seran responsables de resguardar y garantizar la proteccién
de los datos personales de los beneficiarios que, en su caso, obren en su poder, en los términos
de lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

CAPITULO 4. Del proceso operativo.
4.1. Oficio de Distribucion de los Subsidios.

ARTICULO 12. La UPAIS remitira el Oficio de Distribucion de los Subsidios a las Delegaciones,
mediante el que se detallara la metodologia y férmulas utilizadas para calcular los montos por
vertiente para cada entidad federativa, asi como las fechas limite para la recepcion de las
propuestas de obras y acciones.

La UPAIS acordara con cada gobierno municipal la aplicacion de los subsidios del Programa,
tomando en consideracion la validacion que la Delegaciéon debera efectuar respecto de:

1. Las obras y acciones del Plan de Accion Integral que atiendan las disposiciones del
numeral 3.4 de este Manual de Operacidn,

2. Las obras y acciones en Centros de Desarrollo Comunitario que estén fuera de las zonas
de actuacioén del Programa,

3. Las obras y acciones en Centros de Desarrollo Comunitario que estén fuera del area de
atencion del Plan de Accion Integral pero en zonas de actuacion del Programa, y

4. Las acciones de la modalidad Promocion del Desarrollo Urbano que se realicen fuera de
las zonas de actuacion: Planes Maestros para ejercicios fiscales subsecuentes del
Programa, asi como Mapas de Riesgos.
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No procedera el acuerdo si en la estructura de su propuesta el Ejecutor no presenta obras y
acciones correspondientes a lo establecido por el inciso 1 de este articulo.

El monto del subsidio que se podra acordar se determinara a partir de la suma de los subsidios
correspondientes a las obras y las acciones de los incisos 1 y 3; mas un veinte por ciento
respecto a la suma anterior, que se podra destinar para las acciones en Centros de Desarrollo
Comunitario correspondientes al inciso 2 y, mas los montos de subsidios que se propongan para
las acciones del inciso 4.

La UPAIS podra asignar subsidios no comprometidos después de la fecha limite establecida en
el Oficio de Distribucién de Subsidios por entidad federativa, para la atencion de obras y
acciones de los ejecutores que cumplan con los requisitos y criterios de elegibilidad establecidos
por la normatividad aplicable.

El acuerdo con el municipio se formalizara mediante un instrumento juridico de coordinacién, a
partir del cual el gobierno municipal se constituird como Ejecutor de los subsidios del Programa.

Posteriormente, la UPAIS emitira a la Delegacion el Oficio de Autorizacion Especial conforme a
los montos acordados mediante el instrumento juridico de coordinacion. El objeto del oficio sera
que la Delegacion pueda iniciar los tramites administrativos para la autorizacion y el ejercicio de
los subsidios por parte del Ejecutor.

Cuando la UPAIS identifique deficiencias operativas en el proceso de autorizacién o aprobacion
de proyectos por parte de la Delegacién, podra cancelar el Oficio de Autorizacion Especial. De
ser necesario, la UPAIS emitira autorizaciones especificas, con base en cada proyecto.

Cuando el Ejecutor, a través de la Delegacion, requiera modificar el monto de los subsidios
asignados mediante el Oficio de Autorizacion Especial, la Delegacién debera presentar
oficialmente a la UPAIS la solicitud de correspondiente (cancelacion-autorizacion), en la que
deberan constar los motivos de la modificacion, la problemética que se pretende resolver, asi
como indicar las metas que se modificaran, cancelaran o adicionaran, de acuerdo al numeral 4.9
de este Manual de Operacion.

4.2. Elaboracion y presentacion de proyectos.

ARTICULO 13. El Ejecutor, elaborara un Plan de Accion Integral donde se identifiquen las obras
y acciones prioritarias a realizar en una zona de actuacién determinada. La informacién que
debera contener el Plan es la que se establece en el formato “Plan de Accién Integral” (Anexo J),
la cual debe ser capturada en el Sistema de Informacion. Asimismo, cada proyecto asociado al
Plan debera ser capturado en el sistema de georreferenciacion en linea proporcionado por la
UPAIS.

Se podrén utilizar costos paramétricos Unicamente como referencia en la etapa de presentacion
del Plan de Accién Integral para la estimacién de los montos totales propuestos para las obras
y/o acciones. El utilizar costos paramétricos no exime al Ejecutor de tener que presentar Anexos
Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) en donde se justifiquen los costos unitarios de cada
uno de los conceptos de gasto.
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Una vez finalizada la captura por parte del ejecutor, la Delegacion prevalidara el Plan de Accion
Integral, revisando que las obras y acciones propuestas contribuyan a resolver las problematicas
identificadas en dicho instrumento.

Tan pronto se cuente con el visto bueno correspondiente, los Ejecutores procederan a capturar
los proyectos asociados a €l, los cuales deberan cumplir con los requisitos de elegibilidad, los
criterios de prioridad y seleccion, montos de subsidios federales estimados y porcentajes de
aportaciones federales y locales, sefialados en los Capitulos 4, 6 y 8 de las Reglas.

Asimismo, el Ejecutor capturard en el Sistema de Informacion, en el Médulo de Integrar
inmueble, la informacién correspondiente al Informe Semestral de Centros de Desarrollo
Comunitario Anexo L de este Manual de Operacion. La Delegacion constatara la veracidad de la
misma y enviara el informe a la UPAIS junto con los Planes de Accion Integral.

Para cada proyecto, el Ejecutor integrara su respectivo expediente técnico.

El Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) debera plantear detalladamente, entre otros
aspectos: nombre del proyecto, Ejecutor, caracteristicas especificas, metas fisicas y de
beneficiarios, conceptos de gasto, costos, domicilio geografico del proyecto, fechas de inicio y
término del proyecto, forma de ejecucién, asi como subsidios y recursos locales aportados.

En el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) se anotara el porcentaje de subsidios y de
recursos locales calendarizados mensualmente, respecto de los totales propuestos para el
proyecto, por fuente de financiamiento (federal, estatal, municipal, beneficiarios u otros
aportantes). El porcentaje mensual de las aportaciones locales serd proporcional a las
aportaciones federales calendarizadas. Este porcentaje no debera registrarse de forma
acumulada.

Por medio del Sistema de Informacion, el Ejecutor deberd imprimir y firmar el Plan de Accion
Integral y los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes,
posteriormente presentara de manera oficial a la Delegacion para su revisién, autorizacién y
firma, para lo cual debera generar y cerrar el respectivo folio en el Sistema de Informacion.
Asimismo, entregara a la Delegacién copia del expediente técnico de cada proyecto.

Lineamientos especificos para la elaboracion y presentacion de proyectos:

a) El Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) sera firmado por el Ejecutor y la
Delegacion,

b) Los proyectos de la modalidad Desarrollo Social y Comunitario (CDC) se deberan realizar
preferentemente en un Centro de Desarrollo Comunitario. El Ejecutor deberé indicar en el
Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) la clave de dicho inmueble, que
previamente debera ser registrado en el Sistema de Informacién y validado por la
Delegacion,

c) Para los proyectos que sean realizados en uno o varios CDC, se deberan seleccionar las
claves correspondientes, del inventario de inmuebles del Sistema de Informacion,
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d) Para proyectos fuera de Poligono Habitat, en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato
PH-01) se sefalaran, en su caso, los Poligonos Habitat que se veran beneficiados,

e) La Delegacion autorizara subsidios federales para CDC, unicamente cuando el predio sea
propiedad del gobierno federal, del gobierno de la entidad federativa o del municipio, y que
el inmueble haya sido registrado previamente por el Ejecutor en el Sistema de Informacion.
El Ejecutor, previo a la aprobacion del proyecto, debera entregar a la Delegacién copia
certificada de la escritura publica, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad,

f) En el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) se debera seleccionar conforme al
catélogo de INEGI, la ubicacion geogréfica del proyecto,

g) En el caso de bienes muebles, Unicamente se autorizara la adquisicion de bienes nuevos
para equipar los CDC y que sean adquiridos en el ejercicio fiscal correspondiente, a través
de las formas de ejecucidn que prevé la normatividad aplicable,

h) So6lo se autorizardn proyectos para la introduccion de guarniciones, banquetas y
pavimentacion o cualquier otro tipo de recubrimiento, si las vialidades ya cuentan con la
infraestructura de los servicios basicos (agua potable, drenaje y alumbrado publico) o
cuando el proyecto comprenda también las obras para la introduccién de estos servicios, y

i) Con el fin de incorporar criterios de sustentabilidad ambiental, se podran utilizar pavimentos
ecoldgicos y paneles solares eléctricos, tecnologias alternativas para el tratamiento de
aguas residuales y aprovechamiento del agua pluvial. En el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) se deber& detallar, conforme a las unidades de medida correspondientes,
la cobertura que se alcanzara con la obra que se propone. En el caso de obras para la
canalizacibn de aguas pluviales, el Ejecutor considerara la ejecucibn de obras
complementarias de disposicion final, tales como pozos de absorcion, tanques de
almacenamiento y regulacion, canales para riego, entre otros.

Los proyectos que apliquen sistemas o dispositivos de alta eficiencia energética en las obras
publicas de infraestructura y equipamiento urbano, la reconversion de la fuente de energia
eléctrica por energia solar y/o edlica; aprovechamiento del agua, y en los que se utilicen
materiales que no dafien el medio ambiente natural, deberan describir a detalle, en el apartado
de caracteristicas de la obra y en los conceptos de gasto del Anexo Técnico de Autorizacién
(formato PH-01), el tipo de tecnologia que sera utilizada. Los Ejecutores, previo a su aprobacion,
deberan entregar a la Delegacion el proyecto ejecutivo integral, la memoria descriptiva del
proyecto y la informaciéon sobre su impacto en materia de sustentabilidad. Para facilitar el
proceso de validacién, el Ejecutor podra cargar en el Sistema de Informacion el archivo
electronico de este documento.

En el caso de la Vertiente General, y con el propdsito de propiciar la conexién entre Poligonos
Habitat y/o de éstos con el conjunto de la ciudad, la Delegacién, previa verificacion de su
procedencia y en coordinacion con la UPAIS, podra autorizar las siguientes obras fuera del
ambito territorial de dichos poligonos: a) redes de agua potable, drenaje y electricidad; b)
alumbrado publico; c) vialidades integrales; d) andadores y senderos peatonales; €) guarniciones
y banquetas; f) rampas para sillas de ruedas; g) construccion de vialidades, h) puentes
peatonales y vehiculares, i) instalacion o fortalecimiento de sistemas para la recoleccion,
reciclaje y disposicion final de residuos sélidos y para el saneamiento del agua, y j) CDC que se
ubiquen en la periferia de los Poligonos Habitat.

4.2.1. Localizacion geografica de proyectos.
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ARTICULO 14. Una de las condiciones para prevalidar el Plan de Accién Integral es tener las
obras y acciones en el sistema de georreferenciacion en linea proporcionado por la UPAIS,
identificadas con la clave asignada por el Sistema de Informacion en dicho Plan.

Una vez que sea prevalidado el Plan de Accidn Integral, las obras y acciones asociadas a él
deberan ser capturadas en el Sistema de Informacion, el cual generard un nimero de obra que
debera ser capturado en el sistema de goerreferenciacion.

Se utilizara el rasgo cartografico “Area”, “LINEA” o “PUNTO” conforme a lo siguiente:

Rasgo cartografico Casos en los que se debe utilizar

Cuando las obras se identifiquen por su longitud y se utilicen las

LINEA unidades de medida metro lineal y metro cuadrado.

“LINEA” 0 “PUNTO” | En el caso de las unidades de medida “poste” y “luminaria”

Cuando la obra contemple colocar postes o luminarias a lo largo

“LINEA” . e .
de una o varias vialidades en forma consecutiva.

“PUNTO" Cuando la colocacion de dichos elementos sea dispersa, de uno
o0 algunos por calle en una o varias calles.

“PUNTO" Cuando las obras y acciones se identifiquen por una ubicacién
fija, Gnica y permanente.

“AREA” Cuando el proyecto impacte en una zona especifica o la ciudad

en su conjunto.

En la Apertura Programatica (Anexo A), se sefiala el rasgo cartografico que se deberd utilizar
para cada tipo de proyecto.

En el Anexo Técnico de Autorizaciéon (formato PH-01), el Ejecutor debera sefialar las variables
suficientes para identificar los componentes que integran el domicilio geogréfico del proyecto,
conforme a lo establecido en la Norma Técnica sobre Domicilios Geogréficos, emitida por el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 12 de noviembre de 2010.

4.3. Autorizacion de proyectos.
ARTICULO 15. La Delegacion, al recibir oficiaimente del Ejecutor la propuesta de proyectos,
verificara que los Planes de Accidn Integral y los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-

01) contengan las firmas respectivas y que la informacion corresponda a la registrada en el
Sistema de Informacion.
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La Delegacion revisard y validarA que los proyectos presentados por los Ejecutores sean
congruentes con la informacion de los Planes de Accién Integral, que cumplan con lo dispuesto
en los Capitulos 6, 7 y 8 de las Reglas, los aspectos técnicos y demas normatividad aplicable y,
en su caso, los autorizara. Para ello, integrara los proyectos en una propuesta y cerrara el folio
correspondiente en el médulo del Sistema de Informacion.

Posteriormente, mediante oficio, la Delegacion comunicara oficialmente a la UPAIS sobre los
proyectos autorizados, para que se efectle la revision técnica y normativa y, en su caso, se les
asigne el numero de expediente. El oficio deberd incluir una relacibn de los proyectos
autorizados por vertiente, modalidad y municipio. La relacion debera incluir el nimero de obra,
importes, numero de folio de autorizacion, copia del Plan de Accion Integral y el nimero del
inmueble, en su caso.

4.4. Revision técnicay normativa.

ARTICULO 16. Adicionalmente a la revision efectuada por la Delegacion, la UPAIS realizara una
revision técnica y normativa de los Anexos Técnicos (formato PH-01) registrados en el Sistema
de Informacién y en el Plan de Accién Integral correspondiente.

Una vez efectuada la revision técnica y normativa a los proyectos con folio de propuesta, la
UPAIS registrara en el Sistema de Informacioén la procedencia de cada proyecto. Si se considera
que no procede, deberd indicar las razones.

Cuando los proyectos no cumplan con la normatividad del Programa y los aspectos técnicos
aplicables, se hara del conocimiento de la Delegacion, por medio electrénico, para que ésta
informe lo conducente al Ejecutor. Este, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, llevara a
cabo las adecuaciones pertinentes en el Sistema de Informacién para solventar las
observaciones recibidas. En caso contrario, la Delegacion solicitara a la UPAIS dejar sin efecto
la autorizacién del proyecto correspondiente.

En caso de que el proyecto sea observado técnica o normativamente mas de dos veces, la
UPAIS lo dejaré sin efecto.

La UPAIS y la Delegacién podran solicitar al Ejecutor la informacion que se requiera sobre
proyectos presentados y en proceso de revision.

4.4.1. Revision técnica.

ARTICULO 17. Los proyectos que requieren de revision técnica son:
a) Proyectos de la Modalidad Desarrollo Social y Comunitario,
b) Proyectos de la Modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano,
c) Proyectos de la Modalidad Promocién del Desarrollo Urbano,

d) Proyectos de la Vertiente Intervenciones Preventivas,
e) Proyectos de la Vertiente Centros Historicos,
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f) Proyectos para la construccion, habilitacion, ampliacion o equipamiento de Centros de
Desarrollo Comunitario y los que incluyan criterios de sustentabilidad y para el cuidado del
medio ambiente en estos centros,

g) Proyectos de capacitacion en materia de sustentabilidad y mejoramiento del entorno,

h) Proyectos de obras de infraestructura urbana que incluyan criterios de sustentabilidad y
para el cuidado del medio ambiente, y

i) Proyectos de asociacion de municipios.

La revision técnica de los proyectos se efectuara conforme a lo siguiente:

a) Que sus caracteristicas, planteadas en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01)
sean congruentes con los objetivos del Programa,

b) Que formen parte de un Plan de Accién Integral aprobado,

c) Que correspondan a las lineas de accion sefialadas en el Capitulo 6 de las Reglas y a su
clasificacion en la Apertura Programatica (Anexo A),

d) Que los conceptos de gasto y costos se justifiquen,

e) Que el numero estimado de hogares y personas que seran beneficiados sea congruente
con las caracteristicas del proyecto, y

f)  Que cumplan con los aspectos técnicos aplicables, conforme a la naturaleza del proyecto y
a vertiente y la modalidad a que corresponda.

4.4.2. Revision normativa.
ARTICULO 18. La revisién normativa de los proyectos se efectuara conforme a lo siguiente:

a) Que los proyectos presentados que formen parte de un Plan de Accion Integral aprobado
cumplan lo sefialado en el numeral 3.4 de este Manual de Operacion,

b) Que cumplan con los criterios de prioridad y seleccion que se sefialan en el Capitulo 6 de las
Reglas,

c) Que se encuentren ubicados en las zonas de actuacion autorizadas, conforme a lo sefialado
en los numerales 4.2, 4.3y 4.4 de las Reglas,

d) Que la suma de los subsidios de los proyectos, por Poligono Habitat, no rebase el monto
maximo permitido en el Capitulo 7, articulo 16 de las Reglas, con excepcion de los proyectos
con cargo a subsidios adicionales, por ampliacién liquida o por reasignacion. En el caso de
proyectos con cargo a subsidios adicionales, se debera contar con el Oficio de Autorizaciéon
Especial correspondiente,

e) Que se respeten los porcentajes de subsidios por modalidad y el referido a las areas fuera de
los Poligonos Habitat a que se refiere el Capitulo 7, articulos 15 y 16 de las Reglas, con
excepcién de los proyectos con cargo a subsidios adicionales, por ampliacion liquida o por
reasignacion,

f) Que la suma de los subsidios federales de los proyectos no rebase el monto por municipio
establecido en el instrumento juridico de coordinacion, con excepcion de los proyectos con
cargo a subsidios adicionales, por ampliacion liquida o por reasignacion,

g) Que se sefale la ubicacion geografica (georreferenciacion) del proyecto, la cual debe
coincidir con el domicilio geografico establecido en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01),
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h) Que el niUmero estimado de hogares y personas que seran beneficiados sea congruente con
el nimero de residentes de las zonas de actuacion del Programa, considerando cifras
emitidas por instancias oficiales,

i) Que no superen los montos méaximos establecidos en el Capitulo 7, articulo 19 de las Reglas,
y

i) Que cumplan con los porcentajes de aportaciones federales y locales, establecidos en el
Capitulo 8 de las Reglas.

Lo sefialado en los incisos b), d) y e) de este numeral no sera aplicable a los subsidios de las
vertientes de Intervenciones Preventivas y de Centros Historicos.

4.5. Asignaciéon de numero de expediente.

ARTICULO 19. La UPAIS asignarda un nimero de expediente al proyecto autorizado por la
Delegacion que cumpla con la normatividad y los aspectos técnicos aplicables, lo registrara en el
maodulo del Sistema de Informacion y lo comunicara a la Delegacion mediante oficio. A este oficio
se anexara la relaciéon de proyectos, los numeros de expediente asignados, los nUmeros de obra
y los montos de los proyectos, en congruencia con los Anexos Técnicos de Autorizacién (formato
PH-01) correspondientes. Asimismo, la UPAIS verificar4 en el Sistema de Informaciéon que el
folio de integracion de nimero de expediente esté debidamente cerrado.

Una vez asignado el nimero de expediente, los Ejecutores o las Delegaciones no podran
efectuar modificaciones respecto al &mbito territorial o la naturaleza del proyecto. De hacerlo, el
namero de expediente se anulard y los subsidios correspondientes se consideraran no
comprometidos y, en su caso, podran reasignarse a otros municipios o entidades federativas.

4.6. Aprobacion de proyectos.

ARTICULO 20. La Delegacion, una vez que reciba de parte de la UPAIS el nimero de
expediente, emitird y entregara al Ejecutor el Oficio de Aprobacién correspondiente. A este oficio,
se anexara el reporte del Sistema de Informacion que contiene: relacion de proyectos
aprobados, nimeros de expediente asignados, numeros de obra y montos de los proyectos, en
congruencia con los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes.
Asimismo, la Delegacion verificara en el Sistema de Informacién que el folio de integracion esté
debidamente cerrado.

Para emitir la aprobacién, debera estar suscrito el instrumento juridico de coordinacion y la
Delegacion debera contar con copia de los expedientes técnicos de los proyectos respecto a los
documentos exigibles para la aprobacion de los mismos, conforme a la normatividad del
Programa. Asimismo, la Delegacién debera verificar que la integracion de los expedientes
técnicos cumpla con los criterios establecidos en este Manual de Operacion. Esta informacion
también deberd estar debidamente registrada en el Tablero de Control del Sistema de
Informacion.

El Oficio de Aprobacion debera emitirse por la Delegacion en un plazo maximo de cinco dias

hébiles contados a partir de la recepcion del correo electronico con el que la UPAIS comunico a
la Delegacion los nimeros de expediente de los proyectos, debiendo remitir copia de dicho oficio
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a la UPAIS. Una vez concluido este plazo, la UPAIS podra cancelar y dejar sin efecto el Oficio de
Aprobacion.

Los proyectos aprobados deberan concluirse en el transcurso del presente ejercicio fiscal, sin
comprometer subsidios de presupuestos de afos subsecuentes para su continuacion. Si al
término del ejercicio fiscal existieran proyectos no concluidos, conforme a lo sefialado en el
Anexo Técnico de Autorizacion (formato (PH-01) correspondiente, el Ejecutor debera reintegrar
el recurso mas los intereses que, en su caso, se hubieren generado.

4.7. Ejecucion de los proyectos.

ARTICULO 21. El Ejecutor, una vez que reciba el Oficio de Aprobacion, procedera a la licitacion
y adjudicacién, en su caso, para la ejecucion de las obras y acciones, en los términos de lo
establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente, en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, o en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, segun
corresponda, en las Reglas, en este Manual de Operacion, en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) del proyecto, asi como a lo dispuesto en otras normas federales y locales
aplicables.

Asimismo, y conforme a la naturaleza de cada proyecto, el Ejecutor llevara a cabo la ejecucion
de las obras o acciones conforme a lo establecido en el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas o el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, ambos documentos publicados el 9 de agosto de 2010 en el Diario Oficial de
la Federacién (DOF) y modificados mediante Acuerdo publicado el 27 de junio de 2011 en el
DOF.

El pago a proveedores, prestadores de servicios u homologos, deberd realizarse mediante
transferencia electrénica.

Los Ejecutores se abstendran en todo momento de ejercer o destinar subsidios del Programa a
fines distintos a los autorizados en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01)
correspondiente.

Los Ejecutores podran promover la participaciéon de organizaciones de la sociedad civil en la
formulacion y realizacion de proyectos, como apoyo al Ejecutor, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, o la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, segun
corresponda.

De conformidad con lo estipulado en el instrumento juridico de coordinacion especifico respecto
a las instancias responsables de la ejecucion de los proyectos, por regla general éstas seran los
municipios. En caso de que se acuerde transferir esta responsabilidad a otras instancias, previa
autorizacion de la UPAIS, tal determinacion deberd sustentarse en la suscripcion del Anexo de
Ejecucion o Convenio de Concertacion correspondiente. De no estar debidamente formalizado
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tal instrumento, no seran recibidas en la UPAIS las propuestas de proyectos para su revision
técnica y normativa.

4.8. Ejercicio de los subsidios.

ARTICULO 22. Los subsidios federales que se ministraran a la Delegacion y/o a los Ejecutores
seran aquéllos que, mediante asignacion original o por reasignacion, sean dados de alta por la
UPAIS en los Sistemas de la SEDATU y en los Sistemas de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP), como son: Sistema Integral de Contabilidad y Presupuesto (SICOP), Modulo de
Adecuaciones Presupuestarias (MAP) y en el Sistema Integral de Administracién Financiera
Federal (SIAFF). Dichos subsidios se asignaran a la Delegacion a nivel de Unidad Responsable.

La UPAIS en coordinacién con la DGPP, recibird y atendera las solicitudes de subsidios de las
Delegaciones (Subsidios y Gasto de Operacion) conforme a lo establecido en el Reglamento de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y a las atribuciones que se
confieren en el Reglamento Interior de la SEDATU.

La UPAIS solicitara a la DGPP la liberacion del presupuesto autorizado al Programa y verificara
en los Sistema de la SEDATU, SICOP y MAP, el calendario y la disponibilidad de subsidios. La
DGPP efectuara la ministracion de los subsidios federales a las Delegaciones y/o ejecutores,
de acuerdo al calendario financiero autorizado por la SHCP y a los proyectos aprobados.

La UPAIS, capturard, revisara y autorizara subsidios para cada Delegacion, en los Sistemas de
la SHCP y la DGPP emitird Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC) tipo compensado a favor de
la TESOFE, en términos del numeral décimo séptimo de los “Lineamientos que tienen por objeto
regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como establecer las excepciones
procedentes”, publicados en el DOF el 24 de diciembre de 2009 y reformados en Resolucién
publicada en el DOF el 30 de noviembre de 2012, sujetdndose a su presupuesto autorizado.

Para administrar los subsidios del Programa y con apoyo de la Oficialia Mayor, las Delegaciones
contrataran cuentas bancarias productivas especificas para el Programa, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 109 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la
Federacion.

En cuanto a los rendimientos financieros de estas cuentas, la Oficialia Mayor de la SEDATU a
través de la DGPP, retirarA mensualmente los rendimientos bancarios y los enterara
mensualmente a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE).

La Delegacion efectuara la ministracion de los subsidios al Ejecutor, a través de una
transferencia electronica de subsidios a la cuenta productiva especifica para el Programa, en
términos del articulo 69 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Los subsidios serdn ministrados al Ejecutor por la Delegacion, de conformidad con el avance
fisico de cada proyecto, de acuerdo a lo reportado en el Tablero de Control del Sistema de
Informacion y al calendario de aportaciones federales y locales que se sefala en el Anexo
Técnico de Autorizacion (formato PH-01). El Ejecutor aplicara las aportaciones locales en los
términos sefialados en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) e informara a la

Programa Habitat

26



SEDATU

Manual de Operacion

Delegacion respecto de los pagos que realice con las aportaciones establecidas para cada
proyecto y cuando reciba los subsidios deberad enviar el comprobante fiscal del ingreso
correspondiente.

La Delegacion debera llevar un registro de las fuentes de financiamiento de cada proyecto, para
efectos de realizar el descargo contable con la DGPP de las actas de entrega-recepcion o de los
informes de resultados, toda vez que la mayor parte de los subsidios tiene tipo de gasto 2
(crédito externo), lo que hace obligatorio su reporte ante la DGPP. La Delegacion sera
responsable de hacer conciliaciones periddicas y deberd reportar mensualmente a la UPAIS, los
proyectos correspondientes a Digito 2.2. y 2.3 que deberan ser 50 — 50. Cabe mencionar que de
la base de proyectos etiquetados con tipo de Gasto (2) (2.2 y 2.3), seran parte integral de la
comprobacion ante el Organismo Financiero Internacional.

La Delegacion revisara la informacién remitida por el Ejecutor, en los estados de cuenta
bancarios, de los subsidios y locales aportados y ejercidos, respecto de lo registrado en el
Sistema de Informacion; realizar4 conciliaciones bancarias e integracién de saldos y hara del
conocimiento de manera oficial a la UPAIS y a la DGPP. En su caso, solicitara al Ejecutor que
efectle los reintegros a la TESOFE.

La Delegacion remitira a la UPAIS, dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes inmediato
posterior, los reportes mensuales de avances financieros, a través del formato PH-02 (Anexo C).
La informacion del presupuesto original, modificado, comprometido y el ejercido, debera ser
consistente con la informacion del Sistema de la SEDATU.

A su vez, la Delegacion remitird a la UPAIS, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes
inmediato posterior, los informes trimestrales de avances fisicos y financieros, a través del
formato PH-03 (Anexo D). Las cifras del presupuesto aprobado y del ejercido, debera ser
consistente con la informacion del Sistema de la SEDATU.

En el ejercicio de los subsidios, la Delegacién debera dar seguimiento y verificar, durante la
ejecucion del proyecto, que el Ejecutor cumpla con las metas y especificaciones aprobadas en el
Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01), asi como con las disposiciones legales y
normativas aplicables.

Para los efectos del Programa se considerara como ejercidos los subsidios al momento de
tramitar y autorizar la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) en el SIAFF. Las Delegaciones
deberan revisar la comprobacion del gasto de los ejecutores conforme a la normatividad
aplicable.

El Ejecutor contratara una cuenta bancaria productiva especifica para administrar los subsidios y
otra para los recursos locales aportados al Programa. El manejo de esta cuenta bancaria y la
aplicacion de los subsidios y los recursos locales seran responsabilidad del Ejecutor y podran ser
auditados por las autoridades competentes.

El Ejecutor debera notificar por escrito a la Delegacion la apertura de la cuenta bancaria a que se

refiere el parrafo anterior, proporcionando el nombre y domicilio fiscal del Ejecutor, asi como
nombre de la institucién bancaria, nUmero de cuenta y nimero de CLABE de la cuenta bancaria.
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La Delegacion solicitara el registro de la cuenta bancaria del Ejecutor en el SIAFF, SICOP y/o
en el Sistema de la SEDATU.

Posteriormente, el Ejecutor deberd entregar a la Delegacion, durante los primeros cinco dias
habiles posteriores al vencimiento del mes y mediante oficio, copia del estado de cuenta y, en su
caso, de los comprobantes de los enteros a la TESOFE de los rendimientos financieros
generados por los subsidios. La Delegacion deberd registrar dichos documentos en el Sistema
de Informacién.

Los pagos que el Ejecutor realice con cargo a los subsidios, se efectuaran a través de cuentas
bancarias de los contratistas y proveedores y de conformidad con la normatividad aplicable.

La administracion y ejercicio de los subsidios y las aportaciones locales estaran sujetos a la
normatividad federal y local aplicable, para efectos de transparencia, informacién y rendicion de
cuentas.

Los rendimientos bancarios que generen las cuentas productivas de los Ejecutores, seran
responsabilidad de estos enterarlos, una vez llenado el formato en el portal de Internet para el
Pago Electrénico de Contribuciones Federales (PEC) y/o el formato “e5cinco” con la cantidad a
pagar la cual se realizard en forma electronica, a favor de la TESOFE, y presentarda a la
Delegacion el comprobante respectivo.

En ningdn caso, la UPAIS aprobard la liberacién de subsidios cuando el Tablero de Control del
Sistema de Informacién no muestre el avance real de las acciones aprobadas.

4.9. Modificaciones y cancelaciones de proyectos.

ARTICULO 23. La modificacion de proyectos aplica cuando se proponga en el Anexo Técnico de
Modificacion (formato PH-01):

a) Reduccién o ampliacion en la estructura financiera, siempre y cuando se cumpla con lo
establecido en los Capitulos 7 y 8 de las Reglas,

b) Cambio de fecha de inicio y término,

c) Cambio de metas fisicas o total de beneficiarios, siempre y cuando la reduccion no sea
mayor de 30 por ciento y, en el caso de un proyecto que incluya multiples metas, la
reducciéon de cada una de ellas debera respetar este porcentaje,

d) Cambio en las caracteristicas especificas y/o conceptos a ejecutar, 0

e) Cambio en el domicilio geografico siempre y cuando se ejecuten en la zona de actuacion,
s6lo respecto a acciones de la modalidad de Desarrollo Social y Comunitario.

Las modificaciones seran propuestas por los Ejecutores a la UPAIS, por conducto de las
Delegaciones.

Las cancelaciones de proyectos procederdn cuando en el Anexo Técnico de Cancelacion
(formato PH-01):
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a) Se modifique el area actuacion del Programa (clave del Poligono Habitat o de la Zona de
Intervencion Preventiva),

b) Se efectie un cambio en la denominacioén del proyecto,

c) Cambie la forma de ejecucion,

d) Se realice la cancelacion total de los importes, siempre y cuando se cumpla con lo
establecido en el Capitulo 7 de las Reglas, o

e) Se reduzcan en mas de un treinta por ciento las metas fisicas, el nimero de hogares o la
suma de mujeres y hombres beneficiados programados.

La fecha limite para que la Delegacién presente a la UPAIS propuestas de proyectos para su
autorizacion, con cargo a los subsidios adicionales que los Ejecutores reciban por concepto de
ampliacién liquida o reasignacién de subsidios, sera el 30 de septiembre.

Cuando el Ejecutor tenga subsidios excedentes, derivados de economias como resultado de
licitaciones de los proyectos, la Delegacién podra autorizar la ampliacién de subsidios y/o metas
de cada proyecto, con respecto a los originalmente aprobados, y/o podra autorizar nuevos
proyectos, siempre y cuando se prevea se concluyan dentro del ejercicio fiscal correspondiente y
cumplan con lo establecido en las Reglas y este Manual de Operacion.

En todos los casos, los Ejecutores deberan presentar oportunamente a la Delegacion el Anexo
Técnico (formato PH-01) correspondiente, indicando si éste es de Autorizacion, Cancelacion o
Modificacion. La Delegacién dictaminard sobre la viabilidad de la solicitud y, en su caso, la
autorizara. Asimismo, comunicard oficialmente a la UPAIS, quien asignara, en su caso, el
namero de expediente, para con éste emitir la aprobacion correspondiente.

La Delegacion deberé finalizar y cerrar en el Sistema de Informacién todas las fases de las
actividades descritas anteriormente.

Durante el proceso de revision, validacion y aprobacion de los proyectos, incluyendo
aprobaciones a modificaciones o cancelaciones, el Ejecutor y la Delegacion verificaran que se
cumpla con lo establecido en los numerales Capitulos 7 y 8 de las Reglas, respecto de
porcentajes de subsidios por modalidad y fuera de Poligono Habitat, asi como lo relativo a los
porcentajes de aportaciones federales y locales.

4.10. Reasignacion de los subsidios.

ARTICULO 24. La UPAIS podra reasignar los subsidios no comprometidos por el Ejecutor,
después de la fecha limite para presentar propuestas, establecida en el Oficio de Distribucién de
Subsidios por entidad federativa, con el propdsito de atender las solicitudes de otros municipios
de la misma entidad o de otras entidades.

Para lo anterior, la Delegacion y los Ejecutores mantendran actualizado, para cada uno de los
proyectos con folio de aprobacion, el Tablero de Control del Sistema de Informacion, a fin de
conocer la situacion sobre el avance fisico y financiero que guardan durante su ejecucion. Esta
informacion sera la base para la reasignacién de los subsidios.
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Los subsidios que no hubieran sido ejercidos o comprometidos, 0 cuyos proyectos no tuvieran
avance de acuerdo a lo programado en el Anexo Técnhico de Autorizacion (formato PH-01),
podran ser reasignados a municipios que ademas de cumplir lo que establece el parrafo anterior:

a) No tengan rezagos en el avance fisico-financiero, conforme a lo establecido en el
Sistema de Informacion,

b) Presenten proyectos elegibles que contribuyan al cumplimiento de las metas del
Programa,

c) Manifiesten contar con disponibilidad de recursos para cubrir la contraparte local, y

d) Cuenten con la capacidad de ejecucion para realizar en tiempo y forma los proyectos
financiados con subsidios provenientes de reasignacion.

Sera necesaria la suscripcion de la adenda correspondiente, en la cual quede asentada
formalmente la reasignacion de subsidios.

4.11. Comprobacion del gasto.

ARTICULO 25. Para efectos de la comprobacion, los documentos probatorios son los
instrumentos juridicos de coordinacion correspondientes y los relativos a cada proyecto que se
sefialan en los numerales 4.6 y 4.8 y en el Anexo H de este Manual de Operacion. En el caso de
las Delegaciones, también lo serdn los recibos oficiales de los Ejecutores que amparan la
entrega de los subsidios.

La Delegacion debera verificar que el recurso ejercido se compruebe conforme a lo liberado en
las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC) y, que a su vez, sea congruente con lo registrado en
el Avance Fisico Financiero en el médulo Tablero de Control del Sistema de Informacion.

Los Ejecutores seran responsables de llevar el registro y control de los subsidios ejercidos a
nivel de proyecto, asi como el resguardo de la documentacion comprobatoria de los proyectos
ejecutados. Los Expedientes Técnicos deberan contener la documentacion probatoria necesaria,
debidamente registrada y resguardada, con el objeto de comprobar que se erogaron los
subsidios de acuerdo a los montos y conceptos previstos para la ejecucion del proyecto, o en su
caso, los ahorros presupuestarios obtenidos y reintegrados a la TESOFE.

Toda la documentacion justificativa y comprobatoria respecto al ejercicio de los subsidios, que
soporte los procesos de licitacidn, contratacion y ejecucion de los proyectos, debera
corresponder al ejercicio fiscal en el que fueron autorizados los proyectos, conforme a la
legislacién aplicable.

Los documentos originales de comprobacién de gasto deberan ser conservados por los
Ejecutores, durante los plazos que dispone el “Acuerdo por el que se Establecen los
Lineamientos a que se Sujetard la Guarda, Custodia y Plazo de Conservacion del Archivo
Contable Gubernamental”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de agosto de
1998. Con base en lo establecido en este Acuerdo y tratindose de documentacién que ampare
gasto corriente, su periodo minimo de conservacion es de 5 afios a partir del afio siguiente al
que se elabore el documento; para la relativa a inversiones en activos fijos, obras publicas, la
gue sustente recomendaciones u observaciones de areas fiscalizadoras por solventar, y aquella
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que sirva de base para el fincamiento de responsabilidades, denuncias, observaciones o
controversias de cualquier indole una vez concluidos éstos, sera de 12 afos.

En caso de que otras disposiciones juridicas establezcan plazos mayores a los sefialados para
la conservacion de dicha documentacién, se estara sujeto a lo establecido por éstas.

La comprobacién la debera autorizar el Ejecutor, misma que debera contener los documentos
probatorios del gasto previa conciliacion con la Delegacion quién a su vez debera colocar el sello
que indique “Operado PH”. Anexo a la copia del recibo del subsidio, debera contarse con una
descripcion de los conceptos y volimenes del proyecto que corresponda a la documentacion que
sustenta el pago.

4.12. Terminacion y entrega de obras y acciones.

ARTICULO 26. El Ejecutor debera elaborar la correspondiente acta de entrega-recepcion de
cada obra terminada, y un informe de resultados cuando se trate de acciones, en un plazo de
quince dias naturales posteriores a la terminacion del proyecto. Estos documentos deberan
contener: informaciéon de los subsidios contratados y ejercidos; los beneficiarios, las metas
programadas y alcanzadas; las fechas reales de inicio y término, los datos de bitacora, y en su
caso, descripcién de los trabajos efectuados; convenios modificatorios al contrato y los
comentarios u observaciones necesarios para aclarar cualquier situacion presentada.

Al concluir el proyecto, el Ejecutor remitira a la Delegacion, en un plazo que no exceda los treinta
dias naturales siguientes a su conclusion, copia del acta de entrega-recepcion o del informe de
resultados.

El Ejecutor registrara dichos documentos en el médulo correspondiente en el Sistema de
Informacion, la Delegacion revisard y en su caso, remitira a la UPAIS una relacion general de los
mismos que obtendra de dicho Sistema y para el caso de las obras y acciones financiadas con
crédito externo (tipo de gasto 2) se sujetara al formato que para tal fin defina la Oficialia Mayor
de la SEDATU.

Si al término del ejercicio fiscal existieren proyectos no concluidos, el Ejecutor debera elaborar el
acta circunstanciada o informe correspondiente, citando los trabajos realizados en el ejercicio
presupuestario y los trabajos faltantes, los avances fisicos y financieros alcanzados y
comentarios sobre la problematica que se presentd para su conclusion, asi como efectuar los
reintegros correspondientes a la TESOFE. Los Ejecutores seran responsables de concluir estos
proyectos con recursos propios y su terminacion deberd ser informada a la Delegacion.

En caso de que bienes muebles financiados con subsidios del Programa sean sustraidos
indebidamente del lugar donde se ubicaban o habian sido instalados, el Ejecutor, con cargo a
Sus recursos, gestionara lo conducente para restituirlos por otros en la misma cantidad, calidad y
especie, independientemente de realizar las gestiones juridicas y administrativas que procedan.

Las autoridades municipales promoveran la participacion de la poblacion residente en las zonas
de actuacion del Programa, a través de los comités comunitarios, en la verificacion y seguimiento
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de las obras y acciones financiadas con subsidios del Programa, asi como en los actos de
entrega de éstas.

4.13. Subsidios federales no devengados.

ARTICULO 27. Los Ejecutores, previa solicitud de linea de captura a la DGPP, deberan
reintegrar a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) los subsidios federales que no se hubiesen
destinado a los fines autorizados y aquellos que por cualquier motivo no estuviesen devengados
al 31 de diciembre, mas los rendimientos financieros obtenidos desde la fecha en que le fueron
radicados, a mas tardar dentro de los quince dias naturales siguientes a la finalizacion del
ejercicio fiscal, y deberan remitir copia del reintegro a la Delegacion o en su caso a la UPAIS,
para su registro correspondiente.

Para efectuar los reintegros, el Ejecutor se apoyara en la Delegacion y en la DGPP, conforme a
lo sefialado en el numeral 2.5 inciso 0) de este Manual de Operacién. Una vez realizado el
depdsito correspondiente, debera enviarse copia del reintegro a la Delegacién, para su registro.

Asimismo, en el caso de reintegros extemporaneos el Ejecutor deberd efectuar el entero a la
TESOFE de las cargas financieras respectivas, mas los rendimientos obtenidos desde la fecha
en que le fueron radicados, debiendo enviar copia a la Delegacion junto con su memoria de
calculo. La carga financiera se calculara a partir de la fecha en que debié de efectuarse el
reintegro correspondiente y hasta la fecha en que sean reintegrados los subsidios a la TESOFE.

4.14. Mantenimiento de obras y equipos.

ARTICULO 28. El Municipio debera: proporcionar oportunamente el mantenimiento de las obras
o equipos financiados con subsidios del Programa; hacer explicito en el acta de entrega-
recepcion el compromiso de dar mantenimiento, conservar, vigilar y sufragar la continua y
adecuada operacién de las obras y/o equipos financiados con subsidios de este Programa;
realizar todas las acciones tendientes a conservar en buen estado los bienes muebles adquiridos
y los bienes inmuebles construidos o mejorados, asi como asegurar dichos bienes ante una
institucion de seguros autorizada.

Con el objeto de dar adecuado mantenimiento a las obras que se realizan a través del Programa,
las autoridades locales y los organismos operadores y administradores locales, deberan incluir
las obras recibidas dentro de sus programas regulares de mantenimiento, conservacion y
administracién de infraestructura publica.

Las autoridades municipales promoveran la participacién de la poblacion residente en las zonas
de actuacién del Programa, a través de los comités comunitarios, en el mantenimiento preventivo
y correctivo de las obras realizadas con subsidios del Programa.

Para el caso del mantenimiento de las obras de agua potable y alcantarillado, los organismos

operadores locales se sujetaran a los criterios establecidos por la Comision Nacional del Agua, y
para las obras de electrificacion, a los que determine la Comisién Federal de Electricidad.
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En el portal de Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx, se podran consultar los Manuales
Normativos en Transporte Urbano, que incluyen criterios para la conservacioén de obras viales y
la administracion de pavimentos en vialidades urbanas, asi como los Manuales Técnico-
Administrativos en Residuos Soélidos, que proporcionan criterios especificos para la adecuada
operacién de los rellenos sanitarios y para los equipos de recoleccién y disposicion final de los
residuos solidos municipales.

4.15. Cierre del ejercicio y Cuenta Publica.

ARTICULO 29. La Delegacion, con apoyo de los Ejecutores, integrara el Cierre de Ejercicio y lo
remitird a la UPAIS, impreso en original y en medios magnéticos. La UPAIS verificara la
congruencia de la informacion entre el documento y el archivo electrénico.

Esta informacién considerara todos los movimientos presupuestarios de los subsidios en el
ejercicio fiscal y debera coincidir con lo registrado en el Sistema de la SEDATU. El Ejecutor
debera eliminar del Sistema de Informacién todos los proyectos que no hayan sido aprobados.

En el caso de que el gobierno de la entidad federativa hubiera fungido como Ejecutor o aportado
recursos en el marco del Programa, el COPLADE o la dependencia que determine el gobierno
de la entidad federativa deberd validar la fraccion correspondiente y suscribir el Cierre de
Ejercicio.

Previo a la conciliacion que se efectie con la DGPP, la Delegacién debera revisar y validar con
la UPAIS la informacion del Cierre del Ejercicio.

El Informe del Cierre de Ejercicio sera emitido a través del Sistema de Informacién en el formato
PH-04 (Anexo E). Es responsabilidad del Ejecutor elaborar, en su caso, una explicacion amplia,
en documento anexo, sobre las variaciones registradas en inversion y en metas por cada
proyecto, con respecto al presupuesto modificado y ejercido. Este documento sera revisado por
la Delegacion y formara parte del cierre del ejercicio. Este informe deberé estar firmado en todas
sus hojas por el Ejecutor, por el Delegado y, en su caso, por el COPLADE o la dependencia que
determine el gobierno de la entidad federativa y se debera presentar en original a la UPAIS.

La Cuenta de la Hacienda Publica Federal se elaborara de conformidad con lo establecido en la
legislacion y la normatividad federal aplicable. En el caso de la informacion de la Delegacion, la
documentacién debera estar firmada por el Delegado.

Una vez concluido el presente ejercicio fiscal y elaborado el Cierre de Ejercicio correspondiente,
la Delegacion elaborara y suscribira un Acta de Hechos del Cierre del ejercicio fiscal
correspondiente, en el cual se consignaran los datos definitivos de los Anexos del instrumento
juridico de coordinacién, debiendo remitir copia a la UPAIS y al gobierno de la entidad federativa
y a los municipios.

4.16. Seguimiento de avances fisicos y financieros.

ARTICULO 30. En el Tablero de Control, de manera regular y permanente, los Ejecutores
capturaran y mantendran actualizada la informacion sobre los avances fisicos y financieros,
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adjuntaran las fotografias de los proyectos aprobados, ademas de lo relativo a organizaciones
civiles, expediente técnico, contraloria social, modalidad de ejecucién y contratacién, asi como
fechas de monitoreo.

Las fotografias deberan reflejar las situaciones: antes, durante y después de la ejecucion del
proyecto y deberan tomarse, en los tres casos, desde el mismo sitio y angulo considerando una
resolucion minima de 300 dpi (puntos por pulgada) que se utilizaran para giras o impresiones de
libros y con menor resolucion las que se suban al Sistema de Informacion.

En la Apertura Programética (Anexo A) se indican los proyectos que deben contar con
fotografias.

Las etapas de licitacién y de contratacion de los proyectos no contabilizaran en los avances
fisicos que reporten los Ejecutores.

Es responsabilidad del Ejecutor que toda la informacién que capture en el Tablero de Control sea
acorde con los avances fisicos y financieros del proyecto. En caso de que la UPAIS detecte que
dichos avances no corresponden a la situacion real, se suspendera la ministracion de los
subsecuentes subsidios calendarizados y el Ejecutor se hara acreedor a las responsabilidades
establecidas por la legislacion aplicable.

Cuando la UPAIS detecte falta de informacion en el Tablero de Control, notificara a la
Delegacion, y ésta al Ejecutor, para que proceda de inmediato a su registro.

En el Sistema de Informacion, el Ejecutor capturara los datos correspondientes a los proyectos
concluidos, a mas tardar a los cinco dias naturales posteriores a la fecha de su conclusién.

Las Delegaciones efectuaran regular y oportunamente el seguimiento de los avances y
resultados fisicos y financieros de los proyectos, con base en la informacién de los expedientes
técnicos, la registrada en el Sistema de Informacién y la obtenida en las verificaciones fisicas y/o
documentales de los proyectos aprobados.

La UPAIS realizara el seguimiento del avance de los proyectos y del ejercicio de los subsidios en
cada municipio, a través de los reportes de avance fisico-financiero registrados en el Sistema de
Informacion, a fin de identificar los que presentan retraso en su ejecucién u otra problematica,
para promover que se agilice su atencién y, en su caso, para recomendar que se tomen las
medidas correctivas por parte del Ejecutor.

La UPAIS, con base en la informacién sobre los avances y resultados fisicos y financieros de los
proyectos aprobados, elaborara los informes institucionales correspondientes, asi como los
informes trimestrales respecto a las acciones realizadas, al presupuesto ejercido y a los avances
en las metas e indicadores, incluyendo lo relativo a la Cruzada Nacional contra el Hambre.

Cuando se identifiquen proyectos que no registren avance fisico 0 que se estime que no seran

concluidos en los términos aprobados para el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01), la
UPAIS podré cancelar los subsidios no comprometidos.
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La UPAIS realizara verificaciones fisicas y/o documentales a una muestra de los proyectos
aprobados.

Los gobiernos de las entidades federativas, a través de los COPLADE o de las dependencias
que estos gobiernos determinen, seran instancias corresponsables en el seguimiento de lo
convenido en el instrumento juridico de coordinacion y en los Anexos Técnicos de Autorizacion
(formato PH-01).

4.17. Vigilancia 'y control del proceso de ejecucion.

ARTICULO 31. Los subsidios de este Programa no estan dirigidos a las entidades federativas o
a los municipios, ya que son subsidios destinados a la poblacion objetivo del Programa. Por lo
tanto, no pierden su caracter federal al ser aplicados por los gobiernos locales.

El ejercicio de los subsidios del Programa esta sujeto a la legislacion federal y podran ser
auditados por las siguientes instancias, conforme a la legislacién aplicable y en el ambito de sus
respectivas competencias: por el Organo Interno de Control en la SEDATU, por la Secretaria de
la Funcién Puablica, en coordinacién con los 6rganos de control de los gobiernos de las entidades
federativas, asi como por la Auditoria Superior de la Federacion. El Ejecutor dara todas las
facilidades a dichas instancias para realizar, en el momento en que lo juzguen pertinente, las
auditorias que consideren necesarias.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 191 de la Ley Federal de Derechos, para el
servicio de vigilancia, inspeccién y control, los contratistas con quienes se celebren contratos de
obra publica y de servicios relacionados con las mismas, pagardn un derecho equivalente al
cinco al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones de trabajo. El Ejecutor, al hacer
el pago de las estimaciones de obra, retendri el importe del derecho a que se refiere este
parrafo y procedera conforme a lo establecido en la Ley Federal de Derechos y la normatividad
aplicable.

4.18. Expediente técnico.

ARTICULO 32. El expediente técnico del proyecto deberd estar integrado y contener la
documentacion que lo respalde, desde su programacion hasta su conclusion. El Ejecutor debera
integrar el expediente técnico y conservar el original, de conformidad con lo dispuesto en las
Reglas, en este Manual de Operacién y en las normas federales y locales aplicables. La
Delegacion recibira una copia de dicho expediente.

El expediente técnico de cada uno de los proyectos apoyados por el Programa debera contener
los documentos que se sefialan en el Anexo H de este Manual de Operacion.

El expediente técnico debera permanecer en poder del Ejecutor por lo menos cinco afios y estar
disponible para la revisiéon de las instancias a que se refiere el numeral 4.17 de este Manual de
Operacion, asi como para su consulta en los términos de lo establecido en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

4.19. Gastos de operacion.
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ARTICULO 33. Los gastos de operacion seran destinados a cubrir gastos de la UPAIS relativos
a servicios personales bajo el régimen de honorarios, materiales y suministros, servicios
generales y, cuando proceda, bienes muebles.

La contratacion de personal bajo el régimen de honorarios se efectuara con base en lo
establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion, en las demas disposiciones federales aplicables, asi
como en la normatividad que para este efecto emita la Oficialia Mayor de la SEDATU.

La UPAIS, con la participacién que le corresponda a la DGPP conforme a lo establecido en el
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y a las
atribuciones que le confiere el Reglamento Interior de la SEDATU, podra destinar a las
Delegaciones recursos para gastos de operacién, correspondientes a materiales, suministros y
servicios generales, conforme a lo sefialado en el Formato PH-05 (Anexo F) de este Manual de
Operacion. Para ello, la UPAIS tomara en consideracion, entre otros aspectos, el presupuesto
autorizado a la entidad federativa, el nUmero de municipios participantes en la ejecucion de
proyectos en la entidad federativa, las distancias de la Delegacién a cada uno de los municipios,
el nimero de proyectos aprobados, la plantilla de personal de la Delegacién adscrito al
Programa y el nUmero de visitas programadas para verificar el avance de los proyectos, entre
otros aspectos.

Derivado de las actividades de revision que se lleve a cabo respecto de la adecuada aplicacion
de los recursos para gastos de operacion, en caso de que se detecte alguna irregularidad, la
UPAIS podré limitar los recursos que se ministren y dara parte a las autoridades competentes,
en funcion a la normatividad vigente aplicable.

4.20. Comité de Validacion Central.

ARTICULO 34. ElI Comité de Validacion Central estara integrado de la siguiente forma:
Presidente: Titular de la Secretaria; Secretario Ejecutivo: Titular de la Subsecretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda; Secretario Técnico: Titular de la Unidad de Programas de Apoyo a
la Infraestructura y Servicios; Vocales: Titular de la Oficialia Mayor; Titular de la Direccion
General de Rescate de Espacios Publicos; Titular de la Direccion General de Desarrollo
Regional; Titular de la Direccién General de Desarrollo Urbano, Suelo y Vivienda; Titular de la
Direccion General de Programacion y Presupuestacion; Titular de la Unidad de Planeacion,
Politicas y Enlace Institucional. Estos integrantes contaran con derecho a voz y voto. Invitados
Permanentes: Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos y Titular del Organo Interno de Control,
ambos solo con derecho a voz.

El Comité tendra las facultades sefialadas en el Articulo 5, inciso Il, en el Articulo 6, parrafo 1y
en el Articulo 25, de las Reglas.

En términos del Articulo 25 de las Reglas, la aprobacion de proyectos sometidos a la
consideracion del Comité se sujetara al siguiente proceso:

a) El Titular de la UPAIS remitira a los integrantes del Comité, por oficio o correo

electronico, la propuesta de proyectos que se someten a su aprobacion, anexando
informacion relacionada con los mismos,
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Los miembros del Comité, en un plazo nho mayor a cinco dias habiles, comunicaran a la
Secretaria Técnica, por oficio o correo electrénico, su conformidad o sus observaciones
sobre los proyectos presentados a su consideracion,

En el caso de que el Titular de la UPAIS no reciba en el plazo establecido la
comunicacion a que se refiere el inciso anterior, se considerara en sentido afirmativo del
miembro del Comité dada la urgencia de la necesidad de intervencion,

En el caso de que el Titular de la UPAIS reciba observaciones de los miembros del
Comité, en contra a lo propuesto por la propia UPAIS, las analizara y emitira la respuesta
correspondiente,

Las resoluciones del Comité se tomaran por mayoria simple de votos de sus miembros,
la mitad més uno. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad, y

Una vez aprobados los proyectos por el Comité, la UPAIS elaborara el acta administrativa
con la aprobaciéon de los acuerdos del Comité y se procedera a la ejecucion de los
proyectos conforme a lo dispuesto en las Reglas y este Manual de Operacion.

El Comité de Validacién Central, podra autorizar subsidios a municipios o0 zonas de actuacion del
Programa para proyectos que contribuyan a las metas del Cruzada Nacional contra el Hambre y
del Programa Nacional de Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia. Lo anterior, en
términos de lo establecido por el dltimo péarrafo del Articulo 5 de las Reglas, en materia de
posibilidades normativas, financieras y operativas del Programa.

Ademas, tomando en consideracion los sefialamientos del Articulo 6, parrafo 1, de las Reglas,
este Comité también podra autorizar areas adicionales a las definidas por la UPAIS, asi como
acciones no contempladas en las lineas de accion del Programa.

En materia de incorporacion de centros historicos, el Comité atendera lo dispuesto en el numeral
5.4 parrafo tercero de este Manual de Operacion.

CAPITULO 5. De los lineamientos por modalidad.

5.1. Modalidad Desarrollo Social y Comunitario.

5.1.1

Integralidad de la modalidad en la Vertiente General.

ARTICULO 35. La propuesta de inversion correspondiente a la modalidad de Desarrollo Social y
Comunitario debera ser integral, por lo que debera cubrir los siguientes requisitos:

1.

Por Poligono Habitat los proyectos deberan atender lo siguiente:

Organizacion y Participacién Comunitaria

Ej,e. Accién Obligatoriedad Porcentaje maximo
tematico
A) Conformacion,
Transversal | capacitacion y Obligatorio No aplica
Operacion a Comités
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Comunitarios

B) Conformacion,
Capacitacion y . . .
Transversal Operacion a Comité de Obligatorio No aplica
Contraloria Social
C) Estimulo a
Transversal | Prestadores de Opcional No aplica
Servicio Social
D) Estimulo a
Transversal | Promotores Obligatorio No aplica

Desarrollo de Capacidades Individuales

Eje C . . . ..
tematico Accion Obligatoriedad Porcentaje maximo
A) Desarrollo de rF:ara prtl)yecgos d% manlualldaldeds,
. Capacidades y . . asta e 30/0. sobre el total de
Trabajo o Obligatorio subsidios destinados al inciso A)
Habilidades para el " d idad
Trabajo Desg.rro o] e Capac_l ades vy
Habilidades para el trabajo
Hasta el 15% sobre el total de
Salud B) Salud Preventiva Opcional subsidios asignados a la modalidad
por municipio
C) Produccion de Obl|ge}tc_)r|o para
: municipios de la .
Nutricién | Alimentos para el . No aplica
Cruzada Nacional
Autoconsumo
Contra el Hambre
.. |D) Apoyos para el . : .
Educacion Proceso Educativo Obligatorio No aplica
Medio E) Mejoramiento del
Ambiente Medio  Ambiente vy Opcional No aplica
Sustentabilidad

Prevencién de la Discriminacién y Promocién de la Equidad de Género
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Eje tematico Accibn Obligatoriedad Porcentaje maximo
No A) Derechos
discriminacié Ciudadanos y No Obligatorio No aplica
iscriminaciéon | <.~ "

Discriminacion

0,

B) Atencion a las Hasta el_5_/o sol:_)re el total
No Personas con Opcional de subsidios asignados a
discriminacion | . . la modalidad por

Discapacidad L

municipio

C) Promocién de la . . :

Transversal Equidad de Género Obligatorio No aplica

Prevencion Social de la Violencia

Eje tematico

Accion

Obligatoriedad

Porcentaje maximo

la violencia

Prevencién de

Violencia Familiar

A) Prevencion de la

Obligatorio

No aplica

Los cursos, talleres y tutorias se llevardn a cabo en los Centros de Desarrollo
Comunitario (CDC). Los Ejecutores deberan sefialar en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato (PH-01) la clave del CDC asignada por el Sistema de Informacion, en el que se

realizaran las acciones propuestas.

En los casos donde el Poligono Habitat no disponga de un CDC, se podra realizar en

otros inmuebles publicos o privados, siempre y cuando:

I.  Se encuentre dentro del Poligono Habitat, a modo de evitar costos de traslado a los

beneficiarios,
Il.  Se tenga la autorizacion del propietario o responsable del inmueble,

actividades, y

V.

se realizaran las acciones.

La Delegacién debera constatar lo anterior.

Bajo ninguna circunstancia se autorizard la renta de locales para llevar a cabo las

acciones.

para cubrir al menos los temas siguientes:

Programa Habitat

Los inmuebles sean seguros, accesibles, cuenten con espacio suficiente, asi como
con ventilacion, iluminacién, mobiliario y equipo adecuado para el desarrollo de las

El ejecutor registre en el Sistema de Informacion el inmueble distinto al CDC donde

En cada CDC apoyado por el Programa se deberdn programar y presupuestar proyectos
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I. Desarrollo de Capacidades y Habilidades para el Trabajo,
II.  Apoyos para el Proceso Educativo. En caso de contar con Centro de CoOmputo, se
deberd incluir cursos de computacion,
1. Derechos Ciudadanos y No Discriminacion,
IV.  Promocion de la Equidad de Género, y
V.  Prevencién de la Violencia Familiar.

Los talleres deportivos y culturales se programaran como complemento a alguna accion de
caracter preventivo en materia de salud preventiva, derechos ciudadanos y no discriminacion,
equidad de género y prevencién de la violencia familiar; considerando hasta 2 horas de estos
talleres por cada hora de capacitacién, para cada uno de los grupos. Lo anterior debera
sefialarse en el Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01) correspondiente. No se
autorizaran proyectos que solamente presupuesten los talleres deportivos y culturales.

Para fines de la modalidad se entiende por talleres deportivos y culturales los siguientes: Danza,
Musica, Teatro, Pintura, Escultura, Audiovisual, Deportes de conjunto (Soccer, Basket Ball, Voley
Ball), Deportes individuales (Box, Artes Marciales, Ajedrez), Actividades fisicas y Fitness (Yoga,
Aerobicos, Pilates, Zumba, Ritmos Latinos, entre otros)

El Ejecutor dara prioridad a las acciones que respondan a necesidades identificadas en el Plan
Maestro y Plan de Accién Integral del Poligono del Programa Habitat, a fin de dar continuidad a
las acciones en el corto, mediano y largo plazos.

El Ejecutor promovera que los cursos y/o talleres tengan continuidad para que obtengan un
impacto significativo en la comunidad.

Prioridad en la programacién y presupuestacién de obras vy acciones en los CDC.

Se dara prioridad de acuerdo a la suficiencia presupuestal conforme a los siguientes criterios:

e Prioridad 1: aquellos CDC que estan dentro de las zonas de actuaciéon del Programa o
cercanos a éstas (700 metros) y que vayan a ser intervenidos a través del Plan de Accion
Integral,

e Prioridad 2: aquellos CDC que estan dentro de las zonas de actuacion del Programa o
cercanos a éstas (700 metros) y que no vayan a ser intervenidos a través del Plan de
Accion Integral,

e Prioridad 3: aquellos CDC que estén fuera de las zonas de actuacién del Programa o en
Poligonos Habitat Graduados, y que hayan sido construidos, ampliados, habilitados o
equipados en los ultimos 5 afios (desde el afio 2009), o

e Prioridad 4: todos los demas casos de CDC que se encuentren registrados en el
Inventario de la UPAIS.

5.1.1.1 Lineamientos por Subprograma, segun inciso de la Apertura Programatica.

5.1.1.1.1 Subprograma 1: Organizacion y Participacion Comunitaria.
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A) Conformacién, Capacitacién y Operacion de Comités Comunitarios.

Conforme a lo dispuesto por el Decreto a través del cual se publicaron en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de julio de 2013 los “Lineamientos de Organizacion y Funcionamiento de los
Comités Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre y de los Programas Sociales Federales”,
en los Poligonos Habitat se constituirAn Comités Comunitarios por medio de una Asamblea
General.

El Comité Comunitario es una instancia ciudadana, participativa, amplia, incluyente y plural, que
tiene como objetivo establecer mecanismos de participacion ciudadana en el proceso de
planeacion, programacion, ejecucion, supervision del cumplimiento de los objetivos del
Programa, asi como en la operacion y mantenimiento de sus obras y acciones.

El Comité Comunitario estara integrado por la comunidad y seran representados por una Mesa
Directiva conformada por un Presidente, un Secretario, Vocales de Comisiones de Trabajo
Especificas, un Vocal de Control y Vigilancia, todos ellos electos democraticamente en
Asamblea General Constitutiva y registrados en el Acta correspondiente. La cantidad minima de
integrantes del Comité Comunitario sera de 15 personas.

Los integrantes de la Mesa Directiva prestaran sus servicios de manera voluntaria y honorifica, y
deberan cumplir con lo siguiente:

I.  Que sean residentes del Poligono Habitat,
II.  Ser electos democraticamente por la mayoria de los vecinos,
lll.  No desempefiar cargo de representacion popular, ni ser servidores publicos de alguno de
los tres 6rdenes de gobierno, asociacién partidista, politica y/o religiosa,
IV.  Ser reconocidos por la comunidad por su honestidad y responsabilidad, asi como con
presencia y capacidad de convocatoria en su comunidad, y
V. Estar dispuestos a trabajar en favor de su comunidad.

El Comité Comunitario tendré las siguientes responsabilidades:

l. Promover la organizacién de los miembros de la comunidad, estableciendo la Asamblea
General como érgano de decision de la comunidad,

II.  Participar en la elaboraciéon del Plan Maestro y de los Planes de Accion Integral del
Poligono Habitat, e informar al resto de la comunidad sobre los avances de la ejecucion
de los instrumentos de planeacion,

[ll.  Constituir comisiones de trabajo especificas,

IV. Ejecutar los acuerdos y propuestas generadas en los instrumentos de planeacion
participativa,

V.  Proponer, gestionar y evaluar las obras y acciones del Programa, y

VI.  Organizar a la comunidad para llevar a cabo acciones para el mejoramiento del entorno
urbano y social del Poligono Habitat.

Las Comisiones de Trabajo Especificas se sujetaran a los ejes tematicos del Programa tales
como:
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I.  Trabajo,
. Salud Preventiva,
[ll.  Alimentacién y Nutricion,
IV.  Educacion,
V. Mejoramiento del Medio Ambiente y Sustentabilidad,
VI. Prevencién de la Violencia Familiar,
VII.  Promocién de la Equidad de Género,
VIIl.  Atencién a personas con discapacidad,
IX.  Culturay Deporte, e
X.  Infraestructura Bésica.

Las Comisiones de Trabajo Especificas estaran conformadas por al menos un integrante
pudiendo ser hasta tres.

Los integrantes de la Mesa Directiva del Comité Comunitario, asi como los integrantes de las
Comisiones de Trabajo especificas, deberan capacitarse a través de un taller con una duracién
minima de 60 horas por grupo con los siguientes temas:

Comités Comunitarios

Tema Subtemas

¢, Qué son? Caracteristicas. ¢ Como se clasifican? ¢Qué son las violaciones a
los derechos humanos? Dignidad humana. Discriminacion. Prejuicios,
estereotipos y estigmas. Grupos vulnerables. Equidad de género. Derechos de
1. Derechos | los Indigenas. Marco legal.

humanos
Importancia de conocer nuestros derechos. Derechos de los nifios y jévenes.
Derechos de las mujeres. Derechos de las personas con discapacidad.
¢, COmo se ejercen los derechos?

¢, Qué son las habilidades para la vida? ¢ Para qué sirven?

Informacion y actividades sobre el conjunto de habilidades para la vida:
Autoconocimiento. Empatia. Comunicacién asertiva. Resolucion positiva de
2. Habilidades |problemas y conflictos. Toma de decisiones. Pensamiento creativo.
para la vida y|Pensamiento critico. Manejo de emociones y sentimientos. Relaciones
valores interpersonales. Manejo de tensiones y estrés.

¢, Qué son los valores? Dinamicas grupales para sensibilizar acerca de los
principales valores: Respeto. Tolerancia. Honestidad. Solidaridad.
Responsabilidad.

3. Participacion|¢Qué es la participacion? Situaciones que obstaculizan el proceso
comunitaria y|participativo. Grados, modos y niveles de participacion. Principales
liderazgo caracteristicas de los métodos participativos. Técnicas participativas.
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¢, Qué significa “ser lider’? Clasificacion segun tipos de lideres (por forma de
autoridad, formalidad en su eleccidn, relacion entre el lider y sus seguidores,
tipo de influencia). Trabajo en equipo.

¢,Qué es una Comunidad? Caracteristicas de comunidades urbanas.
Elementos de una comunidad: objetivo, integrantes, medio, identidad,
jerarguia, reconocimiento, compromiso, normas.

¢, Qué es? Desarrollo comunitario. Técnicas y estrategias de acercamiento.

4.Elaboracion
de
diagndsticos
comunitarios y
participativos

¢, Qué es? Identificacion de necesidades, problemas, centros de interés y
oportunidades de mejora. ldentificacion de factores causales, factores
condicionantes y factores de riesgo. ldentificacion de recursos y medios de
accion. Determinacion de prioridades. Estrategias de accion.

5.Elaboracion
de proyectos
comunitarios

¢, Qué es planificar? Instrumentos de planificaciéon: plan, programa, proyecto.
Clasificacibn de proyectos (segun el area de atencion, la naturaleza del
problema, el alcance).

¢, Qué es un proyecto comunitario? Etapas de los proyectos. Auto diagnéstico
de necesidades y problemas comunitarios. Factibilidad de los proyectos.

6. Gestion vy
vinculacién
interinstitucion
al

Etapas de un proyecto: Pre inversion (identificacion, formulacién y evaluacion,
ingenieria del proyecto), Gestiébn de los recursos, Inversion, Recuperacion.
Aspectos financieros, juridicos y laborales de las organizaciones civiles.

Instituciones gubernamentales, de la sociedad civil y financieras con
programas de desarrollo social a nivel local, federal e internacional.

7. Introduccién
a los
programas
sociales

¢Qué es un programa social? Objetivos, operacion, impacto. Derechos
sociales. Directorio de programas sociales federales y locales.

8. Modelos de
organizacion
comunitaria

Comunidad. Trabajo comunitario. Autogestion.

Redes sociales.

Los integrantes de la Asamblea General podran participar en el taller.

Adicionalmente, el Ejecutor deberd presupuestar hasta 40 horas adicionales al taller, para la
elaboracion de propuestas comunitarias a integrarse al Plan Maestro y a los Planes de Accién
Integral, para el presente ejercicio fiscal o para los subsecuentes.

El Ejecutor programard y presupuestara la conformacion, capacitacion y operacion de los
Comités Comunitarios en cada uno de los Poligonos Habitat.

El Programa apoyara con la capacitacion y el material de apoyo (papeleria).

Los

Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes a Comités

Comunitarios seran multimeta. Se especificara en el campo de la meta 1 la cantidad de Comités
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Comunitarios a conformar. En la meta 2 se programara y presupuestara el taller de capacitaciéon
y en la meta 3 un Promotor Comunitario, de acuerdo a la proporcionalidad establecida mediante
la fraccion 5.1.1.1.1 A) Subprograma 1: Organizacion y Participacion Comunitaria de este
Manual de Operacion, quien desarrollara las actividades descritas en el mismo.

La conformacion y operacién de los Comités Comunitarios se sujetaran a lo establecido en la
Guia de Organizacion y Cuaderno de Funcionamiento de los Comités Comunitarios. Estos
documentos estan disponibles en el portal Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx

B) Conformacion, Capacitacion y Operacién de Comités de Contraloria Social.

El Ejecutor programara y presupuestara para cada Poligono Habitat al menos un Comité de
Contraloria Social considerando su conformacién, capacitacion y operacion. Lo anterior, con
base en lo dispuesto en las Reglas, en los “Lineamientos para la promocion y operaciéon de la
Contraloria Social” de la Secretaria de la Funcion Publica y en la Guia Operativa. Este ultimo
documento se podréa consultar en el portal de Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx

Los Comités de Contraloria Social estaran conformados principalmente por los beneficiarios(as)
directos de las obras y acciones. En caso de que por las caracteristicas de los proyectos no sea
posible identificar un beneficiario directo, se procedera a lo establecido en la Guia Operativa de
Contraloria Social del Programa.

Los Comités de Contraloria Social deberan estar conformados previo al arranque de obras e
inicio de las acciones y deberan elaborar los informes parciales respectivos, ademas de un
informe final con el detalle del trabajo realizado.

Las funciones del Comité de Contraloria son:

I.  Solicitar informacion del Programa a las autoridades federales, estatales y municipales
correspondientes,

II.  Supervisar, vigilar y dar seguimiento a las obras y acciones apoyadas por el Programa,

lll.  Realizar visitas periddicas de supervision a las obras y acciones que se desarrollen y
llevar el registro de sus resultados en los formatos destinados para tales fines (Anexos
del Cuaderno de Trabajo de Contraloria Social),

IV.  Vigilar que las obras y acciones se ejecuten con las caracteristicas, ubicacion, tiempos y
metas establecidos en los expedientes técnicos 0 proyectos ejecutivos,

V.  Vigilar que en las obras o acciones se encuentren letreros o placas que cumplan con la
informacion especificada en la normatividad del Programa,

VI.  Vigilar que las obras y acciones no se utilicen con fines politicos, electorales, de lucro u
otros distintos al desarrollo social,

VII.  Vigilar que los recursos publicos sean aplicados de manera transparente en las obras y
acciones,
VIIl.  Informar por escrito al Ejecutor, a la Delegacion y, en su caso, al Organo Estatal de

Control, las irregularidades que observen durante el desempefio de sus funciones o de
aquéllas que detecte la comunidad, con relacion a las obras y acciones del Programa,
objeto de supervision,
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IX. Recibir las quejas y denuncias sobre la aplicacién y ejecucion de las obras y acciones,
recabar la informacién para verificar la procedencia de las mismas y en su caso,
presentarlas junto con la informacién recopilada al personal de la Delegacion, al Ejecutor
y, en su caso, al Organo Estatal de Control, con la finalidad de que se tomen las medidas
a que haya lugar,

X.  Recibir las quejas y denuncias que puedan dar lugar al fincamiento de responsabilidades
administrativas, civiles o penales y turnarlas a las autoridades competentes para su
atencion,

XI.  Entregar trimestralmente a la Delegacion y, en su caso, al Organo Estatal de Control, los
resultados relevantes derivados de las actividades de vigilancia y del registro en los
formatos de verificacion, a partir de la fecha de constitucion del Comité de Contraloria,
asi como un informe final.

XIl.  Informar a la comunidad tanto de los avances de las obras y acciones como del
desemperio de sus funciones, y

Xlll.  Participar en la entrega-recepcion de las obras y en los informes de resultados de las
acciones.

Los Comités de Contraloria Social asi como los Promotores Comunitarios que participen en las
acciones de Contraloria Social deberan ser capacitados, para el desarrollo de sus funciones, por
el Ejecutor, la Delegacion y, en su caso, por los Organos Estatales de Control y Vigilancia de los
gobiernos locales.

Para fines de programacion y presupuesto, se debera considerar que un Comité de Contraloria
Social supervisara hasta 10 obras y/o acciones que se vayan a ejecutar en los Poligonos Habitat
y que de acuerdo a la Apertura Programatica (Anexo A) deben ser objeto de supervision de la
Contraloria Social.

El Ejecutor debera capturar en el Tablero de Control el “Numero de Registro” de la “Constancia
de Registro de Comités de Contraloria Social” que otorga el Sistema Informatico de Contraloria
Social (SICS), al momento de dar de alta el Comité de Contraloria Social.

El Programa apoyara con la capacitaciéon, el material de apoyo (papeleria, odémetro, cintas de
medicién y fluxbmetros) y la promocion y difusion. Asimismo, el Programa entregara a los
Ejecutores la “Guia Operativa” y el “Cuaderno de Trabajo” correspondientes a contraloria social.
Los Anexos Técnicos (formato PH-01) correspondientes a Comités de Contraloria Social seran
multimeta. Se especificara en el campo de la meta 1 la cantidad de Comités de Contraloria
Social a conformar y en las Caracteristicas Especificas de dicho anexo la descripcion del taller
de capacitacion. En el campo de la meta 2 se programara y presupuestara un Promotor
Comunitario, de acuerdo a la proporcionalidad establecida mediante la fraccion 5.1.1.1.1 A)
Subprograma 1: Organizacion y Participacion Comunitaria de este Manual de Operacion, quien
desarrollara las actividades descritas en el mismo.

Integracion del Expediente Técnico de Comités Comunitarios y de Contraloria Social.

Para los Comités Comunitarios se anexara lo siguiente:

l. Acta constitutiva,
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Propuestas comunitarias para la elaboracion de los instrumentos de planeacién del
Poligono Habitat,

Listas de Asistencia a la capacitacion,

Minutas de trabajo,

Copia de identificacion oficial con fotografia, comprobante de domicilio (con antigliedad
no mayor a tres meses) y Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de cada
integrante del Comité,

Archivo fotografico de la capacitacion y del desarrollo del proyecto,

Informe semestral y anual de Comité Comunitario, y

Ademas de los documentos solicitados para la integracion del expediente técnico de los
talleres.

Para los Comités de Contraloria Social se anexara lo siguiente de acuerdo al Cuaderno de
Trabajo de Contraloria Social:

V.

VI.

VII.

VIII.
IX.

Acta constitutiva (Anexo A):

e Al. Declaraciones,

e A2. Clausulas,

e A3. Proyectos vigilados (obras y/o acciones), y

e A4, Escrito Libre.

Resumen del expediente técnico de las obras y acciones (anexo B),
Cédula de vigilancia (anexo D):

o D1. Informacion general,

D2. Ejecucion de la obra,

D3. Ejecucion de la accién,

D4. Entrega de materiales,

D5. Letrero y placas, y

o D6. Deteccibén de irregularidades, quejas y denuncias.

Minutas de trabajo (anexo F),

Formato final (anexo G),

Lista de asistencia a la capacitacion; archivo fotografico de la capacitacion y del
desarrollo del proyecto, e

Informe semestral y anual de Contraloria Social elaborado por el Ejecutor.

En su caso:

Solicitud e informacién (anexo C), y
Quejas y denuncias (anexo E).

C) Estimulos a Prestadores de Servicio Social.

Se apoyaran proyectos que incorporen a Prestadores de Servicio Social en el desarrollo de
actividades de investigacion, de asistencia técnica, de capacitacion y de asesoria, en cualquiera
de las lineas de accion del Programa. El perfil académico de los participantes debera
corresponder a las caracteristicas de los proyectos.

Los Prestadores de Servicio Social deberan cumplir los siguientes requisitos:
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I.  Acreditar con la documentacién correspondiente su calidad de estudiantes o egresados
de instituciones de educacion media superior y superior que cuenten con el
reconocimiento oficial de las autoridades competentes, y haber cubierto los créditos y
requisitos académicos para la prestacion del servicio social,

II.  Manifestar por escrito su conformidad para participar en tareas vinculadas con el
desarrollo comunitario en los Poligonos Habitat, en los términos que sefialen los
Ejecutores, y

lll.  No haber sido beneficiado por este estimulo en afios anteriores y no estar recibiéndolo de
otros programas federales.

En consideracién a las necesidades del Programa, se propone el estimulo a Prestadores de
Servicio Social para dos areas:

La primera, enfocada a labores administrativas, dirigida a estudiantes de nivel medio superior,
quienes realizaran la captura de las Cédulas del Programa (CPH) y actualizaran el Tablero de
Control (fotos y avances financieros), entre otras actividades.

La segunda, se dirigird a estudiantes de nivel superior, quienes se encargaran de apoyar en
labores de investigacion en proyectos especificos como la elaboracién de los Planes Maestros y
los Planes de Accion Integral, la asistencia técnica para el desarrollo de cursos y talleres y la
capacitacion y asesoria en la implementacién de huertos familiares, entre otros. Estaran en
posibilidad de colaborar en el desarrollo de cursos y talleres afines a su formaciéon académica
como ayudantes del instructor, interactuando con el grupo de beneficiarios.

Los Prestadores de Servicio Social principalmente llevaran a cabo las actividades siguientes:

I.  Orientacion a los beneficiarios sobre las obras y acciones del Programa,
II.  Apoyo en la sistematizacion de informacion para la elaboraciéon de instrumentos de
planeacion de los Poligonos Hébitat,
[ll.  Apoyo en la integracion de expedientes técnicos de los proyectos,
IV. Elaboracién de reportes mensuales y de uno final sobre sus actividades,
V.  Apoyo en la captura de Cédulas de Vigilancia, minutas de trabajo, quejas y denuncias en
el Sistema Informético de Contraloria Social,
VI.  Elaboracién del documental de la experiencia, y
VII.  Otras actividades vinculadas al Programa establecidas por el Ejecutor.

Criterios para el otorgamiento de estimulos a Prestadores de Servicio Social.

La cantidad de Prestadores de Servicio Social para llevar a cabo las actividades mencionadas
sera determinada sobre la base de que como minimo 10 acciones u obras seran apoyadas por
cada uno de ellos.

D) Estimulos a Promotores Comunitarios.

Los Promotores Comunitarios participardn en la promocion y difusién del Programa y brindaran
atencion y asesoria a la comunidad para el cumplimiento de las metas siguientes:
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a) Cursosy talleres,

b) Tutorias,

c) Contraloria Social,

d) Comités Comunitarios,

e) Huertos para produccion de alimentos para autoconsumo,

f) Otros proyectos que se desarrollen en los Poligonos Habitat, y
g) Enlos casos en los que se justifique su participacion.

Los Promotores Comunitarios deberan cumplir los siguientes requisitos:

I.  No ser servidor publico de alguno de los tres 6rdenes de gobierno,

II.  Acreditar sus estudios de educacion superior, preferentemente en areas econdémico-
administrativas, ciencias sociales y humanidades, con excepcién de los Promotores
Comunitarios destinados a proyectos de produccion de alimentos para autoconsumo, que
deberan ser egresados de Agronomia o carreras similares, asi como para las tutorias,
quienes deberan ser egresados de Pedagogia, Psicologia o carreras similares. Para la
supervision de obras se requerira acreditar estudios de Ingenieria Civil, Arquitectura, o
de carreras afines,

lll.  Preferentemente con experiencia en trabajo de campo, y

IV.  No estar recibiendo estimulo para promotores comunitarios o prestadores de servicio
social de otros programas federales, y

V.  Disponibilidad de horario y de prestar sus servicios por 40 horas a la semana.

Los Promotores Comunitarios principalmente llevaran a cabo las actividades siguientes:

Promotor Comunitario

Curso, taller . Contraloria Comité
Tutoria

y obras Social Comunitario Flliios

Actividades

1. Orientacion a los
beneficiarios sobre N N N N N
las obras y a acciones
del Programa

2. Identificar

necesidades y

problematicas

susceptibles de

atenderse  por el \ \ \ \ V
Programa en el

presente ejercicio

fiscal y en los

subsecuentes
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3. Conformacién de

los grupos de
beneficiarios de los
Cursos, talleres,
tutorias, Comités
Comunitarios,

Comités de

Contraloria Social y
huertos a través de la
promocién y difusion
de las acciones,
incluyendo visitas
domiciliarias

4, Levantamiento de
las Cédulas del
Programa (CPH)

5. Apoyo en la
logistica de ejecucion
de los Cursos,
talleres, tutorias vy
obras

6. Elaboracion de
reportes mensuales y
un final sobre sus
actividades

7. Apoyo en la
logistica de ejecucion
de las actividades de
cierre de proyectos
correspondientes  a
cursos y talleres

8. Integracion del
archivo fotografico
digital del proceso de
ejecucion de los
proyectos

v v
v y
v y
v v
v v

9. Acomparfiamiento,
seguimiento y gestion
del proceso educativo
para la conclusién de
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estudios de primaria,
secundaria y
preparatoria de los
beneficiarios

10. Apoyo en la
recopilacién de
informacion de campo
para la elaboracion de
instrumentos de
planeacion de los
Poligonos Habitat

11. Apoyo a los
Comités de
Contraloria Social en
las visitas de
supervision, llenado
de las Cédulas de
Vigilancia, de las
Minutas de Trabajo y
de los formatos de
Quejas y Denuncias

12. Apoyo en la
elaboracion de los
informes semestrales
de Contraloria Social.

13. Apoyo en la

realizacion de
Asambleas

Comunitarias a
través de su
promocién y

organizacion de la
comunidad

14. Apoyo en la
conformacion y
organizacion de las
Mesas Directivas y
Comisiones de
Trabajo

15. Apoyo en la
realizacion de
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reuniones de trabajo
comunitarias

16. Visitas
domiciliarias para
supervision y registro \
del desarrollo de los
huertos familiares
17. Apoyo en el
mantenimiento de
huertos comunitarios, N
asi como en el
registro de su
desarrollo
18. Elaboracion del
Documental de la N N \ N \
Experiencia
Como
- Como Como _ Como
. minimo 10| 7. . . Como minimo | _: .
Cantidad de X minimo 10 | minimo 5 L minimo 1
acciones u o o 5 Comités por L
Promotores beneficiarios | Comités por accién  por
o obras por cada
Comunitarios a por cada | cada cada
X cada Promotor
autorizar Promotor Promotor o Promotor
Promotor o o Comunitario o
o Comunitario | Comunitario Comunitario
Comunitario

En uno de los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes a Tutorias,
Comités de Contraloria Social, Comités Comunitarios y a Huertos, se utilizara multimeta, donde
el Ejecutor programara y presupuestara al Promotor Comunitario correspondiente, guardando la
proporcionalidad establecida mediante el ultimo renglon del cuadro anterior.

En el caso de cursos, talleres y obras, el Ejecutor programara y presupuestara los Promotores
Comunitarios en los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes al
subprograma Organizacién y Participacion Comunitaria, inciso d) Promotores Comunitarios,
segun la proporcionalidad precitada. En los Anexos Técnicos de Autorizaciéon (formato PH-01), el
Ejecutor deberé indicar los nUmeros de obra o accion a los que estaran adscritos los Promotores

Comunitarios.

Capacitacion a Prestadores de Servicio Social y a Promotores Comunitarios.

Previo al inicio de sus funciones, la Delegacién, en coordinacion con el Ejecutor, capacitara a los
Prestadores de Servicio social y a los Promotores Comunitarios, en los siguientes temas:

I.  Programa Habitat y su objetivo,
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Poblacion objetivo y beneficiarios(as) del Programa,

Tipo de obras y servicios (modalidades y lineas de accién del Programa),
Aportaciones de los beneficiarios(as),

Instancias participantes (hormativa, ejecutora, control y vigilancia), y
Derechos y obligaciones de las y los beneficiarios.

Expediente técnico de Prestadores de Servicio Social y de Promotores Comunitarios.

Para Prestadores de Servicio Social se anexara:

V.

Copia de credencial de estudiante expedida por la institucion educativa,

Copia del documento que avale que el beneficiario haya cubierto los créditos y requisitos
académicos para la prestacion del servicio social,

Documento libre en el que manifieste no haber recibido este estimulo en afios anteriores
y no estar recibiéndolo de otros programas federales, y

Reporte de actividades mensual.

Para Promotores Comunitarios se anexara:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

Curriculum vitae con fotografia, debidamente acreditado,

Copia del documento que acredite su formacion profesional,

Copia de identificacién oficial con fotografia,

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP),

Copia de comprobante de domicilio vigente (con antigliedad no mayor a tres meses),
Recibo de pago firmado por el beneficiario,

Escrito libre de conformidad para participar en tareas vinculadas con el Programa, y
Bitacora de sus actividades, informes mensuales y reporte final de actividades, validados
por el Ejecutor.

5.1.1.1.2 Subprograma 2: Desarrollo de Capacidades Individuales.

Criterios generales aplicables a los proyectos de Cursos, Talleres, Tutorias y Huertos.

Los cursos, talleres, tutorias y huertos que se realicen con subsidios del Programa, deberan
cumplir los siguientes requisitos, que quedaran acreditados en el Anexo Técnico de Autorizaciéon
(formato PH-01) y en el expediente técnico, correspondientes.

Para proyecto:

Poblacion objetivo,

Temaética o contenidos a desarrollar,

Duracion y logistica de la accion: i) nUmero de dias a la semana en que se impartird, ii)
total de horas a impartir por dia, iii) duracion total del proyecto (horas, dias), iv) total de
participantes y, en su caso, de grupos y participantes por grupo. El nUmero de metas
equivale al nimero de grupos,

Costo por hora de capacitacion y costo total,

Programa Habitat

52



SEDATU

Manual de Operacion

V. Para el caso de los proyectos de Capacitacion para el Trabajo se debera indicar el
nombre de la Institucién que emitir4 la constancia con validez oficial,
VI.  Tipo de inmueble apoyado por el Programa en el que se llevaran a cabo la acciony su
respectiva clave, y
VII.  Descripcion y presupuesto de los conceptos de gasto.

Con la finalidad de facilitar la sistematizacion de la informacion asi como la revision,
correspondientes a los proyectos de la modalidad, los Ejecutores deberan presentar lo
previamente sefialado en el orden establecido.

Previo a la autorizacién del Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01), ademas de verificar
gue se cumpla lo anterior la Delegacién debera considerar lo siguiente:

I.  Que exista congruencia entre las fecha de inicio y de término con el tiempo de ejecucion
del proyecto,
II.  Que sean consistentes y congruentes los conceptos de gasto y las metas y/o
beneficiarios, respecto a las caracteristicas del proyecto,
lll.  Que la programacion de las acciones sea consistente en cuanto a objetivos, duracion,
contenido, nimero de beneficiarios, ubicacion, etcétera,
IV.  Que los conceptos de gasto sean proporcionales al numero de beneficiarios,
V.  Que los instructores de los cursos de Capacitacion para el Trabajo y de los talleres de
Prevencién no sean los mismos que impartan los talleres complementarios, y
VI.  Que respecto a proyectos iguales los costos sean iguales.

El Ejecutor deberd presentar a la Delegacion el Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01)
correspondiente a la accién, con un documento descriptivo y con la informacion detallada, que
especifiquen ampliamente: la justificacion del proyecto, el objetivo, la tematica y/o los contenidos,
el impacto esperado y el calendario de ejecucion. Para los conceptos de gasto debera elaborar
un presupuesto detallado que considere: los precios unitarios; indicar los criterios y/o los
mecanismos de evaluacion, la forma de convocar a los participantes, el nUmero de participantes,
la programacion de la actividad en cuanto a tiempo y tematica, el perfil del instructor, entre otros
aspectos.

No se autorizaran aquellos proyectos que, a juicio de la Delegacion o la UPAIS, no contribuyan
al cumplimiento de los objetivos del Programa o que propongan acciones de bajo o nulo impacto
para los beneficiarios y/o los Poligonos Habitat.

Cuadro Resumen. Cursos, Talleres, Tutorias o Huertos

Duracién y beneficiarios por Grupo

Duracion total de la

. i Duracion por Beneficiarios por
: Actividades accion por cada -
Tipo de . sesion o clase grupo
> de cierre de grupo (horas)
accion
Proyecto

Minima Méaxima | Minima | Maxima | Minima | Maxima
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Curso Si aplica 80 400 1 4 10 25
Taller* No aplica? 20 120° 1 4 15 35
Tutoria No aplica 20 120 1 2 10 30
Huerto No aplica 40 120 1 4 15 35

1 / Para el caso de los talleres correspondientes al Subprograma 3, Inciso B) Apoyo a las
personas con discapacidad, que vayan acompafados de un apoyo funcional, la duracién por
cada grupo seré de 1 hora.

2_/ Solo aplica para talleres de Manualidades.

3_/ Para el caso de proyectos integrales que combinen una accion preventiva con otra de
caracter cultural y deportivo, la duracion total de ambos talleres no debera ser superior a
120 horas, considerando que por cada hora de taller preventivo se podran considerar hasta 2
horas, por grupo, de actividades culturales y deportivas.

El costo por hora de los honorarios del capacitador o instructor sera como sigue:

a) Hasta 2 salarios minimos para los instructores que cuenten Unicamente con experiencia
laboral,

b) Hasta 2.5 salarios minimos para los instructores que cuenten con estudios técnicos
certificados, o

c) Hasta 3 salarios minimos para instructores que cuenten con estudios profesionales.

Para el pago de honorarios se considerara el salario minimo vigente en el Distrito Federal, mas
el importe del Impuesto al Valor Agregado. El Ejecutor y la Delegacion verificaran que la
actividad y la escolaridad del capacitador o instructor sean congruentes con el pago de
honorarios.

Integracion del expediente técnico de Cursos, Talleres, Tutorias y Huertos.

Para curso, taller, tutoria y huerto se anexara:

a) Curriculum vitae debidamente acreditado, de los instructores,

b) Copia de la Cédula Profesional o titulo, o, en su caso, documentos que acrediten
conocimientos para impartir la materia,

c) Copia de identificacion oficial con fotografia,

d) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP),

e) Copia de comprobante de domicilio vigente (con antigiedad no mayor a tres meses),

f) Recibo de pago firmado por el instructor,

g) Cédulas del Programa,

h) Ejemplares de los materiales de promocion y difusion,

i) Recibo de la entrega de material didactico, de apoyo, insumos y materias primas firmado
por los beneficiarios,

j) Bitacora de actividades que incluye: listas de asistencia y tematicas abordadas,
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k) Reporte fotografico del desarrollo de las acciones,

[) En su caso, documental de la experiencia,

m) Reporte final de la accion,

n) En el caso de los cursos para el Desarrollo de Capacidades y Habilidades para el
Trabajo, copia de los certificados o constancias con validez oficial,

0) En el caso de las acciones de Salud Preventiva complementadas con analisis clinicos o
estudios, se incluira copia de los resultados, y

p) En el caso de tutorias, copia de los comprobantes de pago de los exdmenes, revalidacién
y certificado de estudios.

A) Desarrollo de capacidades y habilidades para el trabajo.

Con el objetivo de incrementar las capacidades y habilidades técnicas de los beneficiarios, la
imparticion de oficios se realizara a través de cursos y las manualidades, mediante talleres.

El Programa apoyara aquellos cursos en los que los beneficiarios obtengan un certificado o
constancia con validez oficial expedida por la Secretaria de Educacién o del Trabajo del gobierno
estatal.

En los cursos y talleres se programaran, como complemento, talleres de formacién empresarial
(incubaciéon de microempresas, administracion, contabilidad, mercadotecnia, plan de negocios,
inventarios, proveedores, clientes, crédito y cobranza, entre otros) y de formacién humana
(habilidades para la vida, prevencion de la violencia familiar, entre otros), con duracion de 10
horas en formacién empresarial y 10 horas en formaciéon humana.

El monto del subsidio federal para talleres de manualidades no podra exceder del treinta por
ciento del total destinado al inciso A) Desarrollo de Capacidades y Habilidades para el trabajo.

Los instructores de estos talleres complementarios deberan cumplir con el perfil profesional y
presentar la documentacion comprobatoria sobre sus conocimientos en la materia de acuerdo a
lo establecido en el numeral 5.1.1.1.2, en el apartado “Integracion del expediente técnico de
cursos, talleres, tutorias y huertos” de este Manual de Operacion.

B) Salud Preventiva.

Con el objetivo de contribuir en el cuidado de la salud de los beneficiarios del Programa, se dara
prioridad a los siguientes talleres de prevencion:

l. De cancer cérvico-uterino, mamay proéstata,
. De adicciones,

. De enfermedades de transmision sexual,

V. De embarazos no deseados, y

V.  De trastornos alimenticios y obesidad.

En el caso de talleres que incluyan como complemento andlisis clinicos o estudios (por ejemplo,

colposcopia y Papanicolaou, mastografia, antigeno prostético, entre otros), el Ejecutor debera
registrar en la informacion complementaria del Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) la
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unidad de medida “estudios”.

El monto del subsidio federal destinado para la salud preventiva, no podra exceder del 15% del
total asignado a la modalidad, por municipio.

C) Produccién de Alimentos para el Autoconsumo.

Son proyectos de capacitacion para la produccién de alimentos por medio de la elaboracion de
huertos comunitarios y familiares.

Los municipios que formen parte del universo de actuacién de la Cruzada Nacional Contra el
Hambre deberan programar y presupuestar, al menos, un proyecto de este tipo.

El proyecto implica:

l. Capacitacion en la instalacion, mantenimiento y cuidado de huertos, con duracién minima
de 40 horas,

II.  Instalacién de un huerto comunitario, con superficie minima de 12 metros cuadrados para
siembra. Se desarrollara preferentemente en el CDC y, de no existir condiciones para
realizarlos en éste, se hara en un espacio publico propiedad del municipio,

lll.  Instalacién de al menos 15 huertos familiares, cada uno con un superficie minima de 2.40
metros cuadrados en jardin, terraza, balcén, azotea, paredes o en la combinacién de
estos espacios,

IV.  Promotor Comunitario para desarrollar las actividades sefialadas en el numeral 5.1.1.1.1
inciso D) de este Manual de Operacion,

V. En el caso de gue se solicite una unidad biointensiva de produccién como un micro-
invernadero, se tendra que elaborar el Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01)
correspondiente a equipamiento del CDC. Si el huerto se instala en un lugar publico
propiedad del municipio, el equipamiento se solicitard como bienes para la produccion.

El Programa apoyara este tipo de proyectos mediante el pago de honorarios del capacitador,
material didactico, insumos y materias primas, promocion y difusién y en su caso, bienes para la
produccién, en apego a las disposiciones establecidas por las Reglas y por este Manual de
Operacion.

Los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes a huertos seran
multimeta. Se especificara en el campo de la meta 1 la cantidad de huertos comunitarios. En la
meta 2 se programara y presupuestara el taller de capacitacion y en la meta 3 un Promotor
Comunitario, de acuerdo a la proporcionalidad establecida mediante la fracciéon 5.1.1.1.1 A)
Subprograma 1: Organizacion y Participacion Comunitaria de este Manual de Operacion, quien
desarrollara las actividades descritas en el mismo.

Al final del ejercicio fiscal, el Ejecutor debera remitir a la UPAIS, a través de la Delegacion, un
informe pormenorizado de cada uno de los proyectos.

D) Apoyos para el Proceso Educativo.
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El apoyo al proceso educativo pretende dar respuesta a las dificultades que presenten las
personas en su aprendizaje, tanto a nivel técnico como de habitos, ya sea en tareas escolares o
en el estudio de alguna materia, en la modalidad presencial, a distancia y/o en linea.

Los talleres y cursos se refieren a la orientacidbn especifica en temas educativos como:
estimulacion temprana, regularizacion en materias curriculares, elaboracion de tareas, técnicas
de estudio, mejora de la memoria, orientacién vocacional, idiomas, computacion, déficit de
atencion, hiperactividad, entre otras.

Las tutorias tendran por objeto que los jovenes y adultos concluyan sus estudios de preparatoria
en el sistema abierto de educacion.

Para la validacién técnica de tutorias es necesario que el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) especifique lo siguiente:

I.  Tutorias de preparacion para la presentacién de examenes,

[I.  Material didactico,
. Costo de los examenes,
V. En su caso, costo de los tramites de revalidacion y certificado de estudios, y
V.  Promotor Comunitario para tutorias.

Los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes a tutorias seran
multimeta. Se especificard en el campo de la meta 1 la cantidad de tutorias. En la meta 2 se
programard y presupuestard un Promotor Comunitario, de acuerdo a la proporcionalidad
establecida mediante la fraccion 5.1.1.1.1 A) Subprograma 1: Organizacién y Participacion
Comunitaria de este Manual de Operacion, quien desarrollara las actividades descritas en el
mismo.

El Ejecutor promovera la participacion de los Servicios Estatales de Educacion Abierta para la
realizacion del proyecto.

Al final del ejercicio fiscal, el Ejecutor debera remitir a la UPAIS, a través de la Delegacion, un
informe pormenorizado de los avances del proceso educativo de cada uno de los beneficiarios.

E) Mejoramiento del Medio Ambiente y Sustentabilidad.

Con el objetivo de contribuir al ejercicio de derechos en materia de medio ambiente sano, de
fomentar una cultura sustentable y de mejorar las condiciones de habitabilidad, se apoyaran
talleres de educacién ambiental (uso racional de recursos, reciclado, separacién de desechos
sélidos, reciclado de neumaticos), talleres para la aplicacion de ecotecnias (recoleccion de agua
de lluvia, purificacion del agua, tratamiento de aguas grises, ahorro de energia eléctrica), asi
como talleres para la fabricacion de paneles y calentadores solares, estufas ecolbgicas y
fabricacion de bioinsecticidas, entre otros aspectos relacionados.

5.1.1.1.3 Subprograma 3: Prevencién de la Discriminacion y Promocion de la Equidad de
Género.

Programa Habitat

57



SEDATU

Manual de Operacion

A) Derechos Ciudadanos y no Discriminacién.

Con el objetivo de contribuir al ejercicio de derechos y prevencion de la discriminacion se
apoyaran talleres que como minimo consideren las siguientes tematicas:

Talleres de Derechos Ciudadanos y no Discriminacion

Tema Subtemas

Garantias individuales y sociales|Garantias de igualdad, libertad, propiedad, seguridad
constitucionales en México juridica y social

Formas de discriminacion y conductas discriminatorias,
medidas positivas y compensatorias a favor de la
igualdad de oportunidades (mujeres, nifias, nifios,
personas con discapacidad y poblacién indigena)

Prevencioén de la discriminacién

B) Apoyo a las Personas con Discapacidad.

Con el objetivo de contribuir al ejercicio de derechos se apoyaran talleres que como minimo
desarrollen la teméatica siguiente:

Talleres de Apoyo a Personas con Discapacidad

Tema Subtemas

Salud y Asistencia Social, Trabajo y Empleo,
Educacién, Accesibilidad y Vivienda, Transporte
Publico y comunicaciones, Desarrollo Social, Deporte,
Recreacién y Cultura Acceso a la Justicia, Libertad de
Expresion, Opinion y Acceso a la Informacion

Derechos de las personas con
discapacidad

Como complemento a los talleres, se podra otorgar un apoyo funcional a los beneficiarios (silla
de ruedas, aparato auditivo, bastones, andaderas, lentes, entre otros. Cuando lo anterior sea el
caso el taller tendra una duracién de una hora.

C) Promocion de la Equidad de Género.

Con el objetivo de promover relaciones equitativas entre hombres y mujeres se apoyaran talleres
gue como minimo consideren las siguientes tematicas:

Talleres de Promocion de la Equidad de Género (duracion minima de 40 horas)
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Subtemas

Género

¢, Qué es? Construccion social de género, roles,
estereotipos. Perspectiva y enfoque de género. Acciones
afirmativas

Masculinidad

Formas tradicionales de masculinidad. Paternidad.
Participacibn del varon en el hogar. Relaciones
igualitarias

Prevencién de la violencia de género

¢Qué es? Tipos de violencia (verbal, fisica, psicologica,
econdémica, sexual). Ambitos de la Violencia (familiar,
laboral y docente, en la comunidad e institucional).
Circulo de la violencia. Poder. Como prevenir la violencia
de género y canales de atencion

Derechos de las mujeres

Derechos Politicos. Ser electas, participar en el gobierno
y acceder a cargos publicos, exigir cuentas sobre la
administracién del gobierno y expresar libremente sus
ideas

Derechos Sociales. Educacion, trabajo y salud

Derechos Sexuales y Reproductivos: decidir en qué
momento y con quien tener relaciones sexuales, no ser
violentadas en su sexualidad, recibir informacién y
educacion acerca de la sexualidad, no ser discriminada
por preferencia sexual, obtener servicios de salud sexual
de alta calidad, decidir libremente cuando tener hijos,
decidir de manera libre y responsable el niamero de
nacimientos y el espaciamiento de los mismos, obtener
informacion de métodos de anticoncepcion, entre otros.

Empoderamiento de las mujeres. ¢Qué es? Autoimagen
y auto concepto

Mujer y trabajo

Division sexual del trabajo, ambito publico y privado.
Trabajo productivo. Trabajo reproductivo. Revalorizacién
del trabajo doméstico. Violencia laboral

Liderazgo femenino

¢Qué es?, tipos de liderazgo, empoderamiento,
agrupacion en torno a un objetivo, sinergia, negociacion,
tolerancia, diferencia, comunicacién asertiva.

Habilidades para la vida y valores

¢Qué son las habilidades para la vida? ¢Para qué
sirven?
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Informacion y actividades sobre el conjunto de
habilidades para la vida: Autoconocimiento. Empatia.
Comunicacion asertiva. Resolucién positiva de problemas
y conflictos. Toma de decisiones. Pensamiento creativo.
Pensamiento  critico. Manejo de emociones vy
sentimientos. Relaciones interpersonales. Manejo de
tensiones y estrés

¢Qué son los valores? Dindmicas grupales para
sensibilizar acerca de los principales valores: Respeto.
Tolerancia. Honestidad. Solidaridad. Responsabilidad

5.1.1.1.4 Subprograma 4. Prevencion Social de la Violencia Familiar.

Las mujeres, las nifias y nifios, los adultos mayores y las personas con discapacidad, son los
sectores de poblacion mas vulnerables y en los que recaen las mayores consecuencias de la
violencia familiar. Este es uno de los problemas que impiden su bienestar y desarrollo personal,
ademas limita su acceso a la capacitacién, recursos, bienes y servicios.

En cuanto a la prevencion de la violencia familiar el Programa apoya la realizacion de talleres de
informacién, sensibilizacion y de asesoria legal, que permitan a las victimas de violencia conocer
y ejercer sus derechos. La tematica a desarrollar debera considerar como minimo lo siguiente:

Talleres de Prevencién de la Violencia

Tema

Subtemas

Derechos de los nifios

Obligaciones de los padres, tutores y custodios:
Proporcionarles una vida digna, alimentacion, habitacion,
educacion, vestido, asistencia en caso de enfermedad,
recreacion, desarrollo armoénico en la familia, escuela,
sociedad e instituciones. Protegerlos contra toda forma de
maltrato, prejuicio, dafio, agresién, abuso, trata vy
explotacion.

Derecho a que se les asegure prioridad en el ejercicio de
sus derechos; a la vida; a la no discriminaciéon; a vivir en
condiciones de bienestar y sano desarrollo psicofisico; a ser
protegido en su integridad, en su libertad, y contra el
maltrato y el abuso sexual; a la identidad; a vivir en familia;
a la salud; a la educacion; al descanso y al juego; a una
cultura propia y libertad de pensamiento y a participar.
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Vida digna; no discriminacion; ser protegidos y respetados
en su integridad fisica y mental; salud y asistencia social;
derechos sexuales y reproductivos; educacién vy
profesionalizacién; trabajo digno; libertad de pensamiento,
opinién y a una cultura propia; deporte y recreacion; medio
ambiente sano; participacién y organizacion; informacion;
los relativos a los jovenes con discapacidad.

Derechos de los adultos mayores

Derechos a una vida con calidad; al disfrute pleno de sus
derechos; a una vida libre de violencia; al respeto a su
integridad fisica, psicoemocional y sexual; a la proteccion
contra toda forma de explotacion; a recibir proteccion; a vivir
en entornos seguros y decorosos.

Derechos de certeza juridica; salud, alimentacién y familia;
educacion; trabajo; asistencia social; participacion y de
acceso a los servicios.

Prevencién de la violencia de
género

¢Qué es? Tipos de violencia (verbal, fisica, psicolégica,
econdmica, sexual). Ambitos de la violencia (familiar, laboral
y docente, en la comunidad e institucional). Circulo de la
violencia. Poder.

Relaciones familiares

Valores y habitos en la familia

Integracion y comunicacién familiar

Compartiendo responsabilidades

Caracteristicas y necesidades de los hijos por etapas

Apoyo en el rendimiento escolar de los hijos

Disciplina positiva (para menores)

¢Qué es educar? La importancia y necesidad de poner
limites.

Disciplina positiva. Estilos de disciplina. Reglas. Educacion
asertiva.

Comunicacion  efectiva. Aspectos que mejoran la
comunicacion. Escuchar activamente.
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Conflictos. Actitudes que provocan conflictos. Luchas de
poder. Control de las emociones.

¢, Qué es el proyecto de vida? Importancia de trabajarlo con
jovenes.

Cémo desarrollar el proyecto de vida en los ambitos:
Proyecto de vida (jovenes) personal, escolar, familiar, laboral. Establecer objetivos,
temporalidad, estrategias y apoyos externos.

Estrategias para mejorar actitudes y habilidades personales.

5.1.1.1.5 Subprograma 5: Centros de Desarrollo Comunitario.

Las OSC podran participar en la ejecucion de proyectos y deberan cumplir los siguientes
requisitos:

I.  Ser una OSC sin fines de lucro, ni de proselitismo partidista, politico-electoral o religioso,
constituida legalmente al menos dos afios antes de su participacion en el Programa,
Il.  Contar con Clave Unica de Inscripcion de las Organizaciones de la Sociedad Civil
(CLUNID), y
lll.  Tener capacidad para llevar a cabo acciones en mas de una entidad federativa, de
preferencia con cobertura nacional.

Al expediente técnico de los proyectos en que participen las OSC se anexara:

I.  Convocatoria de invitacion emitida por el Ejecutor,

[I.  Curriculum de la OSC debidamente acreditado, asi como del personal que participe en
los proyectos,

. Escrito libre, por parte de la OSC, mediante el que manifieste la no existencia, entre sus
directivos y los servidores publicos encargados de otorgar o autorizar los proyectos del
Programa, de relaciones de interés o nexos de parentesco por consanguinidad o afinidad,
hasta en cuarto grado, o sean cényuges, y

IV.  Escrito libre, por parte de la OSC, mediante el que manifieste que con los recursos del
Programa no se contrataran a personas con nexos de parentesco con sus directivos, ya
sea por consanguinidad o afinidad hasta en cuarto grado.

En cuanto a la operacién y administracion de los CDC, el Ejecutor se asegurara de que cada
CDC cuente con:

¢ Un manual de operacién y de procedimientos que regule el funcionamiento del CDC, que

incluya: la mision y la vision, los objetivos y las estrategias, la estructura organizacional,
los perfiles de puesto, las funciones operativas y administrativas de cada éarea, las
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politicas y los procedimientos, el programa de trabajo, el reglamento interno, los registros
contables, el control de activos y el plan de proteccion civil,

e Un plan de trabajo anual que asegure la operacion continua del CDC, que debera ser
remitido a la UPAIS a través de la Delegacién. En la elaboracién de este documento, el
Ejecutor promovera la participacion de la comunidad y el resultado debera considerar las
necesidades de todos los grupos de edad, y

e Los instrumentos para el Registro de Beneficiarios.

La administracion y operacion de los CDC podra efectuarse bajo los siguientes esquemas:

e Administracion estatal o municipal. En este caso la autoridad local administra y
proporciona los recursos y los apoyos necesarios,

e Autogestion. Bajo este esquema, la administracién estara a cargo de la comunidad o de
una OSC, o

e Cogestion. En ella se tendra la participacion conjunta entre la autoridad local y las OSC o
de la propia comunidad.

Cada CDC contara con un Comité de Beneficiarios, electo anualmente, que participara en la
programacion, promocion y difusion de los servicios y actividades, asi como en apoyo a la
administracién y rendicién de cuentas.

La Delegacion realizar4 durante el presente ejercicio fiscal, al menos un encuentro con las
instancias que administran y operan los CDC, con la finalidad de intercambiar experiencias, asi
como para la identificacion de buenas practicas. La Delegacion enviara a la UPAIS un informe
sobre los resultados de este encuentro, acompafiado del material documental y fotografico
respectivo.

A) Enlace Héabitat en CDC.

Para fortalecer la operacion de los CDC se apoyard por cada inmueble un Enlace Habitat y dos
Promotores Comunitarios, los cuales estaran dedicados a la administracién, organizacion y
prestacion de servicios dentro de los CDC.

Los Enlaces Habitat llevaran a cabo, al menos, las siguientes funciones:

I.  Administrar los recursos humanaos, los financieros y los materiales del CDC,
Il. Elaborar el Plan Anual de Trabajo,
[ll.  Elaborar el Manual de Organizacion, los procedimientos y el reglamento interno del CDC,
IV. Identificar las necesidades de la comunidad para la implementacién de acciones en el
CDC,
V. Llevar un control de las actividades del CDC y de asistencia de los beneficiarios,
VI.  Coordinar la evaluacion, por parte de los beneficiarios, de los cursos, talleres y tutorias,

VIl.  Efectuar la gestion y coordinacion interinstitucional,
VIIl.  Salvaguardar la informacién generada,
IX.  Verificar el buen uso de las instalaciones y el equipamiento, asi como el funcionamiento
del CDC,

X.  Operar el Sistema de Administracion de Centros de Desarrollo Comunitarios (SACDC),
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Xl.  Planear, programar y coordinar las actividades que se desarrollen en el CDC, y
XIl.  Debera garantizar la operacion continua de los CDC

La Delegacion verificara que el Enlace Habitat para el CDC cumpla los siguientes requisitos:

I.  No ser servidor publico de ninguno de los tres érdenes de gobierno,
II.  Acreditar sus estudios de educacién superior, preferentemente en areas econdémico-
administrativas de ciencias sociales y humanidades,
lll.  Preferentemente contar con experiencia en trabajo de campo, y
IV.  Tener disponibilidad de horario y de prestar sus servicios por 40 horas a la semana.

Criterios para el otorgamiento del apoyo al Enlace Habitat para CDC

Estimulo a Enlace Habitat para CDC

Concepto Caracteristicas

Hasta $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100

Estimulo mensual federal M.N.)

Duracibn maximo del

. Un periodo de hasta 11 meses
estimulo

Perfil del Enlace Habitat| Debe tener nivel licenciatura con cédula
para CDC profesional

Horas de servicio 40 horas a la semana

El Enlace Habitat para CDC debera elaborar un reporte mensual y uno final de las acciones
realizadas, mismos que deberan remitir a la Delegacion para su integracion al expediente técnico
del proyecto.

El Ejecutor debera supervisar que los Enlaces Habitat para CDC cumplan las actividades
sefaladas, e informar de ello a la Delegacion.

B) Promotor Comunitario para CDC.

En caso de que se solicite el Enlace Habitat para CDC, debera también programarse y
presupuestarse el estimulo para dos Promotores Comunitarios que apoyaran en la operacion y el
seguimiento de las acciones del Programa dentro del CDC.

La Delegacion verificar4 que cumplan con los requisitos sefialados en el numeral 5.1.1.1.1 inciso
D) de este Manual de Operacion.

Los Promotores Comunitarios asignados a la operacién de los CDC desempefiaran, al menos,
las siguientes funciones:
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Promocién y difusion de los servicios del CDC,

Conformacion y seguimiento de Contraloria Social de proyectos dentro del CDC,
Conformacion y seguimiento del “Comité de Beneficiarios” del CDC,

Aplicacién de instrumentos de registro de beneficiarios,

Apoyo a la elaboracion de inventarios del inmueble,

Informacion y gestion de Programa de Desarrollo Social de los tres érdenes de gobierno,
Apoyo a las actividades realizadas por el Enlace Habitat para el CDC,

Imparticién de clases de cdmputo basico,

Imparticién de clases de regularizacién, apoyo a tareas escolares y circulos de lectura,
Organizacién y desarrollo de actividades culturales y civicas: Dia de la Bandera, Dia de la
Expropiacion Petrolera, Dia de la Independencia, Dia de la Revolucién Mexicana, Dia de
Muertos, Sufragio Femenino, Cancer de Mama, Lucha contra la violencia hacia las
mujeres, entre otros,

Organizacién y desarrollo de actividades ludicas para nifias y nifios mientras sus
cuidadores toman los talleres y cursos,

Elaboracién de periddicos murales, e

Impresion de CURP.

En caso de que se programe y presupueste a dichos Promotores Comunitarios, en la propuesta
de inversion no se autorizardn cursos o talleres de computo bésico, clases de regularizacion,
apoyo a tareas escolares ni circulos de lectura.

Criterios para el otorgamiento del apoyo al Promotor Comunitario para CDC

Estimulos a Promotores Comunitarios Habitat para CDC

Concepto Caracteristicas

Hasta $2,500.00 (dos mil quinientos pesos 00/100

Estimulo mensual federal M.N.)

Duracion maxima del

. Un periodo de hasta 11 meses
estimulo

Contar con estudios concluidos de educacién
superior en area econdmico-administrativa,
ciencias sociales o humanidades

Perfil del Promotor
Comunitario para CDC

Horas de servicio 40 horas a la semana

Cada Promotor Comunitario deberd elaborar un reporte mensual y uno final de las acciones
realizadas, mismos que deberan remitir a la Delegacion para su integracion en el expediente
técnico del proyecto.
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actividades sefialadas e informar a la Instancia ejecutora.

C) Capacitacién a Enlace Héabitat y a Promotores en CDC.

El Enlace Habitat y los Promotores Comunitarios para CDC seran capacitados a través de un

curso de al menos 100 horas, con los siguientes temas:

Capacitacion a Enlaces y Promotores Comunitarios para CDC

Tema Objetivo Duracién
1. Pertinencia social de los |Vinculara las necesidades de indole social del
; " 10 horas
CDC entorno con los ejes teméaticos de los CDC
Analizara factores de personalidad claves en su
desempenfio, expresion, asi como su impacto
2. Desarrollo Personal P pres P 10 horas
para favorecer la vida de otros con los que se
vincula
Aplicard los principios del liderazgo en la
i ._|estructuracion elemental para iniciar la
3. Maximizando el Potencial . . ~
. metodologia de equipos de alto desempefio a 10 horas
de Liderazgo . )
fin de obtener un clima de logro de resultados y
exposicion del talento de los colaboradores.
Aplicara técnicas que le apoyen a evaluar un
4. Andlisis de Problemas y | problema especifico, que facilite la toma de 10 horas
Toma de Decisiones decisiones, para gestionar cambios que
favorezcan la operacion y la mision de los CDC
5. Nuevas tecnologias L - , .
, Aplicara los conocimientos basicos de las
aplicadas a la . .
o L, nuevas tecnologias a través de formatos de 10 horas
administracion de recursos . :
control que faciliten los procesos de trabajo.
en los CDC
6. Deteccion de |Conocera y aplicara las herramientas basicas
necesidades en el &mbito|para la deteccidbn de necesidades de los 15 horas
de los CDC para el disefio | beneficiarios que se traduzcan en programas
de nuevos servicios de los CDC
7. Desarrollo de servicios | Reconocera y aplicara herramientas basicas
desde la administracion|desde la administracion estratégica a fin de 15 horas

estratégica

mejorar la operacion de los centros.
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Conocerad los beneficios de la vinculacion
8. Vinculacién | interinstitucional con organismos afines a los
interinstitucional CDC, como una via para alcanzar sus objetivos
y metas.

10 horas

Ley General de Desarrollo Social, Ley General
de Igualdad entre Hombres y Mujeres, Ley
General de Acceso de la Mujeres a una Vida
_ Libre de Violencia. Ley de los Derechos de las
9. Marco normativo del|personas Adultas Mayores y, Ley para la 10 horas
Desarrollo Social. Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescente.

Ley General para la Inclusion de las Personas
con Discapacidad

El Manual de Capacitacion se encuentra disponible en el portal Internet de la SEDATU
www.sedatu.gob.mx

Los proyectos correspondientes a Enlaces Habitat y a Promotores Comunitarios para CDC
aprobados por la Delegacion, implicaran que la capacitacion se deberd llevar a cabo en un plazo
no mayor a 30 dias naturales.

Requisitos para recibir el estimulo para Enlace Habitat vy para Promotores Comunitarios de
CDC.

Para que el Programa otorgue el apoyo correspondiente, es requisito que el CDC cumpla lo
siguiente:

I.  Estar administrado y operado por el Ayuntamiento,

II.  Contar en su totalidad con los servicios de infraestructura basica (energia eléctrica, agua
y drenaje),

[ll.  Haber atendido cuando menos 5 ejes tematicos del Programa conforme al ejercicio 2013,

IV.  Contar con al menos 5 unidades basicas de servicio, que deberan encontrarse en buenas
condiciones: Administracion, 2 aulas de capacitacion, Salén de Usos Mltiples, Bodega y
sanitarios para hombres y mujeres. En caso que el CDC no cuente con las unidades
basicas de servicio, se podra otorgar el apoyo siempre y cuando el Ejecutor, dentro de su
propuesta de inversion en el presente ejercicio fiscal, programe y presupueste obras de
ampliacion dirigidas a cubrir el déficit en unidades basicas de servicios precitadas, y

V.  Contar con servicio de Internet.

Los Anexos Técnicos de Autorizacion (formato PH-01) correspondientes a los Enlaces Habitat y
a Promotores Comunitarios del CDC seran multimeta: se especificar4 en el campo de la meta 1
un Enlace Habitat. En la meta 2 se programara y presupuestara el curso de capacitacion y en la
meta 3 la cantidad de Promotores Comunitarios.

D) Médulos Interactivos de Comunicacion.
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Para impulsar el desarrollo de capacidades, habilidades y competencias en procesos de
produccion audiovisual y acercar el conocimiento de las nuevas tecnologias de la informacion, se
contemplan acciones especificas que estimulan la participacion e integracion de los jovenes
dentro de su comunidad, de una manera constructiva y propositiva.

Los Modulos Interactivos de Comunicacion (MIC) son aulas en las que se instalan equipos
audiovisuales y de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacién (TIC) dentro de
los CDC, usadas para recuperar almacenar, organizar, manejar, producir presentar e
intercambiar informacién por medios electronicos y automaticos.

Los proyectos de equipamiento y los cursos deberan de realizarse en el mismo ejercicio fiscal en
el que se aprueben.

Los Ejecutores entregaran a la UPAIS, a través de las Delegaciones, los materiales producidos
en el ejercicio fiscal, asi como un reporte de actividades y lista de asistencia a los cursos.

Los cursos deberan abordar, al menos, los siguientes temas: gestion y desarrollo de proyectos
de comunicacién; discurso audiovisual, discurso radiofénico, capacitacibn en el manejo de
paqueteria para la edicion de audio y video y capacitacion en el uso de equipo de video,
fotografia y audio.

5.1.1.1.6 Sistema de Administracion de CDC (SACDCQC).

Para el 2014 se implementara el SACDC. Esta herramienta se desarroll6 debido a la necesidad
de administrar los CDC apoyados por el Programa. El objetivo es llevar un control del manejo de
los espacios fisicos (Unidades Basicas de Servicios), del equipamiento (control del mobiliario y
actualizacion de inventario), del tipo de cursos, de los talleres o tutorias (por eje tematico e
institucion que lo imparte), de los registros y del padrén de beneficiarios que asisten al CDC, del
plan anual de trabajo (horarios de las actividades). Esta herramienta servira para tener
informacion confiable y actualizada en cuanto a la administracién de cada CDC.

El Ejecutor se asegurara de que en cada CDC que reciba subsidios del Programa opere el
SACDC.

5.1.1.1.7 Informacién complementaria (conceptos de gasto).

La Delegacion validar4d y aprobard los precios unitarios, de acuerdo al mercado local,
correspondiente a los proyectos de la modalidad y, bajo ninguna circunstancia, autorizara
combustibles, lubricantes, viaticos u otro tipo de conceptos relativos a gasto corriente.

Los Ejecutores presupuestaran, en los Anexos Técnicos (formato PH-01) correspondientes, los
conceptos de gasto establecidos en los incisos a) al h) de este numeral, segun sea el caso.

El Ejecutor debera considerar los tiempos necesarios para gestionar estos gastos, a fin de que al

comenzar la accion se disponga de todo lo necesario para su buen desarrollo. Asimismo, al inicio
de la accion, debera entregar a los beneficiarios los materiales, insumos, materias primas, etc.
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Para determinar la cantidad de materiales e insumos el Ejecutor debera considerar el nUmero de
beneficiarios y el nUmero de horas que durara el curso, taller o tutoria, de manera que el
presupuesto se ejerza de manera eficiente.

Para el caso de los materiales didactico y de apoyo que no sean consumibles, es necesario que
se indique en caracteristicas especificas del Anexo Técnico de Autorizacion, la clave del
inmueble, domicilio completo y nombre de la instancia que tendra el resguardo.

a) Promocion y difusion.

Se refiere a los conceptos de gasto presupuestados para invitar e informar a la poblacién de los
lugares, horarios y dias en que se efectuaran las acciones apoyadas por el Programa.

Esta actividad sera desarrollada por los Promotores Comunitarios.

Se podran autorizar los siguientes rubros de gasto: carteles, tripticos o dipticos, volantes, pinta
de bardas, mantas y perifoneo. Se podran utilizar medios masivos de comunicacion tales como
capsulas informativas de radio o television, espectaculares, desplegados en prensa, anuncios o
informacion publicitaria, entre otros.

El monto presupuestado para promocion y difusién de cursos, talleres, tutorias y huertos, no
excedera del 2% del costo total del proyecto.

El material de promocion y difusibn que se empleara en las acciones, debera sujetarse a lo
establecido en la “Guia de Aplicaciones Graficas Habitat”, disponible en el portal de Internet de la
SEDATU www.sedatu.gob.mx

Los Ejecutores podran promover y difundir los proyectos apoyados por el Programa en sus
respectivas paginas electronicas.

b) Material didactico.

Se refiere a los conceptos de gasto presupuestados para los procesos de aprendizaje de los
beneficiarios tales como: papeleria, libros, videos educativos, guias, manuales, entre otros
aspectos similares.

Las computadoras de escritorio o portatiles, cafiones, equipos de video, video proyectores e
impresoras, no forman parte del material didactico, toda vez que estos conceptos son parte de
un proyecto de equipamiento de CDC.

Los conceptos de gasto de este inciso se utilizardn Unicamente para los cursos, talleres y
tutorias de los siguientes temas:

l. Salud preventiva,

. Produccion de alimentos para autoconsumo,
[ll.  Apoyos para la educacion,
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IV.  Mejoramiento del medio ambiente y sustentabilidad,
V. Derechos ciudadanos y no discriminacion,
VI.  Apoyo a personas con discapacidad,

VII.  Equidad de género, y

VIIl.  Prevencion de la violencia.

El monto maximo del subsidio federal serd de $600.00 (Seiscientos pesos 00/100) por
beneficiario.

c) Material de apoyo.

Se refiere a los conceptos de gasto presupuestados para apoyar el desarrollo de los talleres
culturales y deportivos, como materiales propios para el desarrollo de la actividad, asi como a las
actividades que realicen los Enlaces Habitat y los Promotores Comunitarios de CDC, los
Prestadores de Servicio Social, los Comités de Contraloria Social y los Comités Comunitarios.

En los casos de los Enlaces y de los Promotores Habitat para CDC y de los Prestadores de
Servicio Social, se podra presupuestar: tablas de campo, gorras, playeras, mochilas, megéafono y
papeleria. La indumentaria se sujetara a la imagen institucional de la SEDATU.

d) Insumos y materias primas.

Se refiere a los conceptos de gasto presupuestados para la elaboracion y transformacion de los
materiales utilizados en los cursos y talleres dirigidos al desarrollo de capacidades y habilidades
para el trabajo; ejemplos: madera para los cursos de carpinteria, harina para reposteria, tela e
hilos para costura, entre otros aspectos.

Asimismo, este rubro de gasto podra utilizarse para las capacitaciones correspondientes a la
produccién de alimentos para autoconsumo tales como: semillas, abono, entre otros.

e) Documental de la Experiencia.

Se refiere a los conceptos de gasto presupuestados para a apoyar trabajos relativos a la
elaboracion de un Documental de la Experiencia, que consiste en sistematizar la informacion de
los proyectos en sus diferentes etapas, desde su planificacion, implementacion y la participaciéon
de la comunidad, hasta los resultados y testimoniales de los agentes involucrados. Estos
trabajos podran ser escritos y/o audiovisuales.

En cuanto a los recursos materiales, se podra programar articulos de papeleria tales como:
hojas, cartuchos de tinta, pastas para engargolado y discos compactos. Se podra autorizar la
adquisicion de camara digitales y/o grabadoras de voz, bajo este concepto de gasto, sélo cuando
el Ejecutor no disponga de estos bienes, debiendo incluirlos en los Anexos Técnicos de
Autorizacion (formato PH-01) correspondientes, especificando en las caracteristicas de gasto el
tipo de bien e instancia responsable del resguardo.

Para procesar la informacion se hara uso de los equipos de computo (PC e impresora), y en su
caso, de las camaras de video y las grabadoras de voz, entre otros, disponibles en los CDC.
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Bajo ninguna circunstancia la Delegacion autorizara la adquisicion de computadoras de escritorio
o portatiles, de cafiones, de equipos de video, de video proyectores ni de impresoras.

f) Actividades de cierre de proyectos.

Se refiere a los conceptos de gasto presupuestados para la muestra o presentacion de los
productos elaborados en los cursos y talleres apoyados por el Programa. Sélo se permitira la
realizacion de una actividad de cierre de proyectos por Poligono Habitat.

Estos conceptos de gasto se deberan incluir en un sélo Anexo Técnico de Autorizacion (formato
PH-01) cuyo monto no debera exceder el 5% del costo total del proyecto.

Para llevar a cabo estas actividades, se hara uso de las sillas, mesas, lonas y demas mobiliario
disponible en los inmuebles apoyados por el Programa.

Bajo ninguna circunstancia la Delegacion autorizara la renta de locales o inmuebles para llevar a
cabo estas actividades.

g) Bienes para la produccion.

Se refiere a la maquinaria y herramientas bdasicas necesarias para elaborar o transformar los
materiales utilizados en los cursos y talleres de artes y oficios, por ejemplo: martillos y serruchos
para los cursos de carpinteria; moldes, ollas y sartenes para reposteria, maquinas y cortadoras
para costura, entre otros.

En las Caracteristicas Especificas del Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) deberan
describirse los bienes a adquirir y sus especificaciones principales. Asimismo, el anexo debera
contener la clave del inmueble, el domicilio completo y el nombre de la instancia que tendra el
resguardo de la maquinaria y herramientas. La maquinaria y herramientas a adquirir seran
nuevas y no se autorizaran reconstruidas o de segunda mano.

El costo de estos bienes no excedera de $25,000.00 en total (veinticinco mil pesos 00/100 m.n.),
con excepcion de los proyectos correspondientes a la Produccion de Alimentos para
Autoconsumo (Taller de Huertos Comunitarios).

h) Costo de examenes, revalidacién de estudios y expedicidn de certificados.

Este rubro aplica para tutorias que tengan por objeto que los jovenes y adultos concluyan sus
estudios de preparatoria en el sistema abierto de educacion.

Se podra presupuestar el pago de exdmenes, revalidacion de estudios, expedicion de
certificados que el beneficiario, a través de la Instancia Ejecutora, solicitara ante la institucion
publica correspondiente.

Igualmente, con este concepto de gasto se podra apoyar el pago de la certificacion o emision de
constancia con validez oficial que los beneficiarios de los cursos de capacitacion para el trabajo
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deben obtener.

5.1.1.1.8 CDC apoyados por el Programa.

Se entenderd por CDC apoyado por el Programa, a aquel donde se canalizan o canalizaron
subsidios para su construccion, ampliacion, habilitacién y/o equipamiento, destinados a la
prestacion de servicios sociales.

Con el propésito de mantener actualizado el inventario de Inmuebles Apoyados por el Programa,
los Ejecutores y las Delegaciones proporcionaran oportunamente a la UPAIS, mediante el
Sistema de Informacion lo referente a la identificacion, caracteristicas, operacion y localizacion
de cada inmueble.

Los gobiernos locales deberan mantener en operacion los Inmuebles Apoyados por el Programa
para los fines acordados, al menos durante los cinco afios posteriores a la fecha en que
recibieron los subsidios, para su construccién, ampliacién, habilitacién y/o equipamiento, con el
fin de garantizar la permanencia de los servicios sociales que ofrecen.

La Delegacion podra autorizar el cambio de uso de un inmueble a CDC, siempre y cuando
cumpla con las Unidades Basicas de Servicio minimas indicadas en este Manual de Operacion.
Para este fin, el Ejecutor presentara la solicitud por escrito a la Delegacion y ésta informara a la
UPAIS, quién emitira la validacion correspondiente. La Delegacién verificard que este cambio
sea registrado por el Ejecutor en el inventario de inmuebles del Sistema de Informacion.

El Ejecutor entregara a la Delegacién el Informe Semestral de Centros de Desarrollo Comunitario
Anexo L de este Manual de Operacion, en el mismo momento en que entregue los Planes de
Accién Integral, en archivo digital y documento impreso debidamente requisitado y firmado.

Asimismo, la Delegacion supervisard y dard seguimiento a los inmuebles apoyados por el
Programa y al inventario correspondiente, e informara a la UPAIS semestralmente, dentro de los
primeros 5 dias habiles posteriores a la conclusion del primero y segundo semestres, sobre su
operacioén, instalaciones, servicios, beneficiarios atendidos, entre otros aspectos. Para ello,
también utilizara el formato del Anexo L.

A) Lineamientos para el disefio de CDC.

Los CDC son inmuebles donde se promueve la participacion comunitaria, se fomenta la
identidad colectiva y se facilita la prestacion de servicios sociales para mejorar la calidad de vida
de los habitantes de las zonas de actuacién del Programa.

Los Ejecutores promoveran que en cada CDC se difundan y/o presten los servicios de otros
programas federales, asi como que los ejes tematicos de servicios y acciones estén alineados a
los derechos sociales que se establecen en el articulo 6 de la Ley General de Desarrollo Social.

Para su disefio y operacion se deberan considerar los lineamientos y criterios que establecen en
“Modelos de Construccion para Centros de Desarrollo Comunitario”, en “Sistema Normativo de
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Equipamiento Urbano” y en “Modelo de Operacién para los Centros de Desarrollo Comunitario”.
Los documentos estan disponibles en el portal Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx

En el caso de los “Modelos de Construccion Centros de Desarrollo Comunitario”, la UPAIS pone
a disposicion del Ejecutor un modelo de ampliacién y ocho de construccién, con la finalidad de
ejemplificar disefios que cumplen con los estandares tematicos y espaciales fijados por el
Programa.

Sera responsabilidad del Ejecutor:

1) El célculo estructural del sistema constructivo de su eleccion,

2) Adaptar los modelos a las necesidades de la comunidad respetando los ejes tematicos,

3) Adaptar los modelos a las condiciones fisicas del terreno y su entorno, y

4) Elaborar los planos de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias, especiales y
acabados, de conformidad al proyecto elegido.

El Ejecutor verificara que los CDC cumplan las disposiciones normativas aplicables en materia
de proteccién civil, las normas oficiales mexicanas NOM-001-STPS/2008, NOM-002-STPS/2010
y NOM-003-SEGOB/2011, entre otras, asi como la NMX-R-050-SCFI-2006 relativa a la
accesibilidad de las personas con discapacidad a espacios construidos. Asimismo, llevara a
cabo las acciones necesarias para resguardar las instalaciones y sus equipamientos.

El Ejecutor debe garantizar que los CDC tengan los servicios basicos de agua, energia eléctrica,
drenaje e Internet, asi como el equipamiento adecuado para garantizar la calidad de los
servicios. También detectara las debilidades y necesidades de los CDC que administra y opera,
con el fin de disefiar e implementar acciones para mejorar las condiciones de dichos inmuebles y
llevarlos a niveles aceptables de funcionamiento.

La SEDATU, por conducto de la UPAIS y la Delegacién, dara prioridad a los proyectos dirigidos
a:

I.  Ampliaciéon de CDC para la edificacién de nuevas Unidades Béasicas de Servicio,
Il Construccién de CDC nuevos,
[ll.  Construccion de CDC sustentables,
IV.  Habilitacion de CDC para la adecuacién y/o adaptacién de un espacio en general,
V. Equipamiento del CDC para la prestacion de servicios, a través de cursos, talleres y
tutorias,
VI.  Construcciobn de accesos para personas con discapacidad y provisibn de servicios
sanitarios para este sector de la poblacion, y
VIl.  Adecuacién de CDC para la unificacion de imagen institucional.

Con el fin de consolidar y fortalecer la prestacion de servicios en los inmuebles y a fin de lograr
su estandarizacion, es decir, que los inmuebles cumplan con el modelo béasico para CDC,
también se dara prioridad a las ampliaciones, donde deberan atenderse por lo menos 5 de los 10
ejes tematicos de desarrollo social descritos en este Manual de Operacion.
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El Ejecutor promovera que los CDC cuenten con el equipamiento necesario que permita el
acceso a redes de Internet para mejorar los servicios y acciones que se lleven a cabo en el
inmueble.

B) Construccién de CDC.

De acuerdo a los “Modelos de Construccion para Centros de Desarrollo Comunitario” y el
“Sistema Normativo de Equipamiento Urbano” se apoya la construccion de CDC, los cuales
deberan cumplir con el modelo bésico, el cual considera como minimo las siguientes Unidades
Bésicas de Servicio: area administrativa, salon de usos mudltiples con bodega, aulas de
capacitacion tedrica-practica, aula para educacion abierta y a distancia, aula de tecnologias de la
informacién y comunicacion, aula de cémputo, salén para actividades deportivas con espejos y
duela, sanitarios para mujeres y sanitarios para hombres, asi como un espacio comunitario o de
convivencia (abierto o techado); en caso de que la Zona de Atencién no cuente con consultorios
para atencién médica, oficinas de Psicologia, Trabajo Social y Juridico, se podra considerar la
construcciéon de estos espacios.

La SEDATU, por conducto de la UPAIS y la Delegacién, podra autorizar el proyecto
arquitecténico que contenga los espacios enlistados anteriormente, en dos etapas, para lo cual
se debera indicar en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) ésta condicion y anexar
los planos arquitectonicos del proyecto completo.

En la primera etapa el CDC debera contar por lo menos con: area administrativa, saléon de usos
multiples con bodega, aulas de capacitacion tedrica-practica, aula para educacion abierta y a
distancia, aula de computo y sanitarios para mujeres y hombres, a fin de que el inmueble esté en
condiciones de operar en esta primera etapa. Se tomara como base los criterios de los “Modelos
de Construccion de Centros de Desarrollo Comunitario” o, en su caso, el Ejecutor debera
justificar y presentar a la UPAIS a través de la Delegacion el proyecto arquitectonico con las
medidas del predio y las Unidades Basicas de Servicio minimas antes mencionadas.

Se considerard como construccién el bardeado perimetral del inmueble y las cubiertas metalicas
o domos para cubrir areas con actividades al aire libre.

Los nuevos CDC que se construirdn durante el presente ejercicio fiscal, deberan incorporar
elementos de sustentabilidad y medio ambiente de acuerdo al siguiente orden de prioridad:

1) Paneles solares para la generacién de energia eléctrica: La meta es llegar al 80% de
iluminacion Unicamente con energia solar,

2) Calentadores solares de agua. La meta es 100% de demanda de agua caliente,

3) Elementos para la captacion y reutilizacién de agua de lluvia, y de manera variable cubrir
la demanda del vital liquido,

4) Planta de tratamiento. La meta es llegar a cubrir el 100% del agua servida del CDC, y

5) Azoteas verdes.

C) Ampliacion de CDC.
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Se considerard ampliacion cuando se construya una o varias Unidades Basicas de Servicio en el
mismo predio a fin de completar el modelo basico de un CDC, para brindar servicios de calidad y
atender al menos 5 ejes teméticos.

Aquellos inmuebles que ya cumplan con este modelo basico deberan incorporar la instalacion
de un Mddulo Interactivo de Comunicacién, consultorios médicos, canchas deportivas, ludoteca,
lecherias LICONSA, tiendas comunitarias, unidad basica de rehabilitacién, centros de atencién
infantil comunitarios, con el fin de garantizar y atender todos los ejes tematicos contemplados por
el Programa.

D) Habilitacién de CDC.

La habilitacion es el acondicionamiento de un inmueble existente para adecuarlo a las funciones
de un CDC, donde se realizan trabajos como son demolicion de muros, reforzamiento de
estructura, colocacion de muros de carga o divisorios, retiro y colocacion de acabados,
sustitucion y nuevas instalaciones, sustitucion o nuevas herrerias, elementos de carpinteria, obra
de exteriores (en su caso) y finalmente limpieza de la obra. Asimismo, se considerara
habilitacién al acondicionamiento de las areas exteriores para la realizaciéon de andadores, areas
verdes, jardines con plantas de ornato, areas de juegos, explanadas, plazas y estacionamientos.

Con el fin de hacer un uso racional de los recursos naturales y reducir el consumo de energia, se
apoyaran como habilitacién proyectos que integren elementos de sustentabilidad al CDC como
paneles solares, tecnologias biolégicas alternativas, celdas fotovoltaicas, calentadores solares,
ecotecnias de recoleccion de agua de lluvia, tratamiento de aguas grises y negras para
satisfacer las necesidades energéticas del inmueble.

E) Adecuacioén de la imagen institucional del CDC.

Es obligacion del Ejecutor realizar la adecuacion de la imagen institucional. Por Unica ocasién se
apoyara a los CDC con pintura exterior e imagen institucional vigente establecida en la “Guia de
Aplicaciones Gréaficas Habitat”, disponible en el portal Internet de Ila SEDATU
www.sedatu.gob.mx

Ademas, se podra dar apoyo para realizar trabajos de recubrimientos tales como aplanados,
embogquillados y repellados de rodapiés y pretiles.

Se apoyara la impermeabilizacion de los CDC que durante los Ultimos 5 afios no hayan
presupuestado conceptos de gasto por este insumo.

El apoyo para la adecuacion de la imagen institucional serd anicamente para aquellos Inmuebles
gue justifiguen dentro de sus instalaciones la realizacion de acciones sociales del Programa
durante el presente ejercicio fiscal y el anterior.

F) Equipamiento para CDC.

Para la realizacion de cursos, talleres, tutorias y huertos dentro del CDC se podra autorizar la
adquisicion de equipamiento.
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e Solo se autorizardn equipamientos para CDC apoyados por el Programa,

e EIl Ejecutor, en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01), debera hacer una
descripcion del equipo y mobiliario e indicar las cantidades y costo unitario. Asimismo,
sefalard la instancia que tendra el resguardo de estos bienes,

e La meta del Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) debera corresponder a la
suma de lotes de equipo a adquirir. Dichos lotes estaran en funcion de los espacios a
equipar,

¢ El equipamiento adquirir debera ser nuevo y congruente con la naturaleza y objetivo del
proyecto. No se autorizard la compra de equipo usado o reconstruido, ni la adquisicién de
magquinaria pesada,

e No se autoriza la adquisicidbn de equipos portatiles como laptop, tampoco camaras
fotograficas y de video, excepto cuando el CDC cuente con un Médulo Interactivo de
Comunicacién y no haya sido apoyado en ejercicios fiscales anteriores,

e El mobiliario y equipo adquirido para estos inmuebles deberan ser inventariados,
asegurados y resguardados por el Ejecutor y permanecer dentro de cada CDC en donde
se haya solicitado, debiendo proporcionar copia a la Delegacién de los documentos que
acrediten dichos actos para su integracion al expediente técnico,

e No se autorizaran subsidios para la contratacibn de seguros para los inmuebles,
mobiliario y equipo. El Ejecutor debera asegurarlos con sus propios recursos,

e Cuando por razones que lo justifiguen sea necesario efectuar la reubicacion del
equipamiento financiado por el Programa de un CDC a otro CDC, el Ejecutor debera
solicitar por escrito a la UPAIS, a través de la Delegacion, el motivo de esta reubicacion,
y

e EIl Ejecutor podra solicitar nuevos equipamientos para los CDC apoyados, siempre y
cuando hayan cumplido su vida util, considerando un plazo no menor a cinco afios. Para
ello, enviara a la Delegacion un oficio notificandole la baja del equipo, con la justificacion
y copia del inventario correspondiente, asi como el domicilio geogréfico del inmueble en
el cual sera resguardado.

G) Lineamientos para CDC sustentables.

e En los proyectos de CDC en los que se solicite una inversion federal de hasta el 70% del
costo total del proyecto, para su revision técnica, el Ejecutor presentara las memorias
descriptiva y de calculo, que expliquen y justifiquen la sustentabilidad del proyecto. Se
dara prioridad a los proyectos sustentables que se acomparfien de acciones sociales que
se realicen en el propio inmueble, y

e En estos proyectos se debera promover el uso racional de los recursos no renovables, el
uso de sistemas constructivos con materiales y elementos cuya elaboracion sea de bajo
impacto ambiental, disefios arquitectonicos bioclimaticos, criterios de eficiencia
energética, uso de ecotecnias, asi como un disefio acorde al contexto urbano. Para ello,
el Ejecutor podréa consultar en el portal Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx lo
sefialado en la “Guia de Ecotecnias para los Centros de Desarrollo Comunitario”.

H) Lineamientos para CDC fuera de Poligono Hébitat.

Programa Habitat

76



SEDATU

Manual de Operacion

La SEDATU, por conducto de la UPAIS o la Delegacién, podrd autorizar la construccion,
habilitacién, ampliacion y equipamiento de CDC ubicados fuera de Poligono Habitat y que se
encuentren en un radio no mayor a 700 metros, siempre y cuando atiendan, principalmente, a los
residentes de estas zonas, para lo cual, en el inventario de inmuebles se debera sefalar el
Poligono Habitat que se espera beneficiar. En el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01)
se especificara la clave del Poligono Habitat de influencia con el que se vincula el inmueble.

I) Requisitos para la autorizacion de proyectos de Construccién, Habilitacion, Ampliacion,

Equipamiento y/o Adecuacion de la Imagen Institucional para CDC.

Para la autorizacion de los proyectos se debera cumplir lo siguiente:

La Delegacion autorizard subsidios para CDC, Unicamente cuando el predio sea
propiedad del gobierno federal, del gobierno de la entidad federativa o del municipio, y
que el inmueble haya sido registrado previamente en el Sistema de Informacion. Este,
previo a la aprobacién del proyecto, debera entregar a la Delegacién copia certificada de
la escritura publica, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad o, en su caso, del
documento oficial que acredite la propiedad del predio,
Para la revisiéon técnica de los proyectos relativos a estos inmuebles, el Ejecutor debera
entregar a la Delegacion, junto con el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01), el
proyecto ejecutivo y los planos arquitectonicos correspondientes. Para facilitar el proceso
de revisién, el Ejecutor debera cargar en el Sistema de Informacion el archivo electrénico
de estos documentos,
El proyecto debe apegarse a la clasificacion en el Sistema de Informacion, conforme a la
Apertura Programatica (Anexo A) y corresponder con lo sefialado en la denominacién y
las caracteristicas especificas del proyecto,
El Ejecutor invariablemente deberd especificar en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) lo siguiente:
o Domicilio geogréfico del inmueble,
o Instancia propietaria del inmueble o del predio en caso de obra nueva,
o Instancias que administran y operan el inmueble o quiénes lo haran en caso de
obra nueva,
o Descripcion de las Unidades Basicas de Servicio, servicios basicos de
infraestructura (energia eléctrica, agua y drenaje) e Internet,
o Descripcion del proyecto que se apoyara: obra nueva o etapa de la obra, apoyos
por primera vez, descripcion de las superficies e instalaciones a construir, habilitar
y/o equipar,
o Actividades y servicios que se ofrecen y se ofreceran descritos por eje tematico en
el CDC,
o Descripcion de la probleméatica o necesidades que se atienden y/o atenderan en el
inmueble, y
o Clave del inmueble.
Los CDC construidos, ampliados, habilitados o equipados por el Programa deberan
contar con servicio de agua, energia eléctrica y drenaje, o bien, el proyecto debera
considerar la provision de estos servicios,
Los CDC deberan contar con condiciones de seguridad en las instalaciones y mobiliario y
equipo, tales como bardas perimetrales, protecciones en puertas y ventanas, salidas de
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emergencia, instalacion de extintores, botiquines, entre otros, o bien, se deberan
considerar como parte del proyecto,
e Los CDC deberan contar con los elementos que faciliten el acceso de personas con
discapacidad, asi como los espacios que permitan su utilizacion por este tipo de
personas, o bien, se deberdn considerar como parte del proyecto, y
e En caso de CDC apoyados por primera vez, y una vez aprobado el proyecto, el Ejecutor
debera registrarlo en el Inventario de Inmuebles en el Sistema de Informacion.

Prioridad de Unidades Basicas en los CDC

Unidades Basicas de Servicio

Unidades Basicas

Prioridad de : - . Prioridad de
: " Eje tematico de Servicio !
ejes tematicos e construccion

especificas
Desarrollo de capacidades y habilidades
para el trabajo
Acciones de capacitacion técnica en|l.  Aulas de 1
oficios, formulacién de proyectos de |Capacitacion
inversion ~ comunitarios 'y en la
administracién de negocios
Educacion abierta y a distancia 1. Salon para apoyo
en tareas y 1
educacion abierta
Acciones para apoyar la educacién no
formal en su modalidad presencial, a -
. . ¢ P 2. Biblioteca 1
distancia y en linea.
1 ]
_ _ 1 Saldén de 1
Tecnologias de la informacién computacion
Ofrecer servicios de capacitacion para el
uso, manejo y aplicacion de las ]
tecnologias y herramientas de las|?2- _ Mddulo
tecnologias de la informacién y|Interactivo de 2
comunicacion Comunicacion
Cultura vy deporte 1. Juegos infantiles 1
_ 2. Salon de usos
Acciones para el desarrollo de[maltiples con 1

habilidades artisticas, el entrenamiento
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deportivo y actividades fisicas 3 Canchas ,
deportivas
4. Ludoteca 2
5. Teatro al aire libre 3
Alimentacidn y nutricién 1. Huerto 1
2. Lecheria 5
Acciones para mejorar la alimentacion y | LICONSA
la nutricion de la poblacion
3. Tienda 5
comunitaria
Prevencion de la violencia familiar 1. Trabajo social 1
Acciones para la prevencion y atenciéon -
de la violencia en todas sus formas, con 2. Juridico 1
énfasis en la violencia hacia las mujeres y
en el establecimiento de comunidades |3 psjcologia 1
seguras.
Mejoramiento del medio ambiente y|1. Paneles solares 1
sustentabilidad
2. Calentadores >
2 _ . solares
Acercar las ecotecnias a la poblacién y
capacitacion en cuidados del medio|3. Captacién de
ambiente agua 3
4, Planta de
. 3
tratamiento
1. General 1
Salud preventiva
2. Ginecologia 2
Acciones para la atencion, prevencion y | 3. Odontologia 3
educacion sanitaria.
4. Oftalmolégico 4
Atencién a personas con discapacidad
Ofrecer servicios de rehabilitacion a rléhligliﬁ; %igﬁswa de 1
personas con discapacidad, capacitacion
a los familiares sobre los cuidados de
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este grupo poblacional y estimulacion
temprana

Centro de Atencioén Infantil Comunitario

Ofrecer servicios de atencion y cuidado|q. Centro de
de nifios y nifas de 1 a 5 afios 11 meses | stencion infantil 1
de edad, asi como actividades ludicas
para los infantes.

No aplica Instalaciones especializadas para jovenes

Sanitarios para hombres y para mujeres

Unidades ] o
Basicas de | Salon de Usos Mdltiples con Bodega
Servicio o o .

Generales Oficina Administrativa

Espacio comunitario o de convivencia (abierto o techado)

J) Seguimiento de avances fisicos en construccion y ampliacién de CDC.

De conformidad con el numeral 4.16 de este Manual de Operacién y una vez firmado el contrato
de obra y entregado el anticipo, se deberan reportar los avances fisicos dentro de los 20 dias
naturales siguientes. En el caso de proyectos que se ejecuten por administracion directa y una
vez que se genere el Oficio de Aprobacién se debera reportar los avances fisicos de obra dentro
de los 15 dias naturales siguientes.

Para el registro de los avances fisicos de las construcciones o ampliaciones, se reportaran los
porcentajes de los trabajos una vez terminadas las partidas correspondientes, de acuerdo a los
criterios siguientes:

Registro de avance fisico, por partida de gasto

% de
Partida . . avance
terminada Trabajos (terminados) fisico
acumulado

Limpieza del terreno

Trazo, nivelacion y construcciones provisionales
1. Preliminares 10
Demolicion y acarreos (en su caso)

Excavacion
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Cimentacion (armado, cimbrado y colado) 15
2. Edificacion | Desplante de muros, castillos y columnas 35
Armado, cimbrado, colado de losas, pretiles y cubiertas 45
Eléctrica
Hidraulica
3.
: 65
Instalaciones o
Sanitaria

Especiales(comunicacién, CCTV, gas)

Aplanados, emboquillados, plafones (en su caso)
Pisos, azulejos y accesorios

Aluminios, puertas, ventanas y herrerias

4. Acabados 100
Impermeabilizaciéon

Pintura y limpieza general

Obra exterior (en su caso)

NOTA: Los trabajos enunciados en el cuadro previos son enunciativos mas no limitativos. Sin
embargo, la forma de reportar los avances se ajustara a cada partida de gasto terminada.

5.1.2 Integralidad de la modalidad Desarrollo Social y Comunitario en la Vertiente
Intervenciones Preventivas.

ARTICULO 36. La propuesta de inversion sera integral. Para ello debera cubrir los siguientes
requisitos:

Por zona de actuacion del Programa, las propuestas deberan atender lo siguiente:

Subprograma: Organizacion y Participacién Comunitaria

Eje tematico Estrategia Obligatoriedad Porge_ntaje
maximo
Transversal A) Cor_niormamon,_ ,Capacnac_lon_ y Obligatorio No aplica
Operacion de Comités Comunitarios
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B) Conformacion, Capacitacion vy
Transversal Operacion a Comité de Contraloria Obligatorio No aplica
Social
Transversal <) _E_stlmuk_) a  Prestadores de Obligatorio No aplica
Servicio Social
D) Estimulo a Promotores . . .
Transversal Comunitarios Obligatorio No aplica
Subprograma: Prevencion de la violencia
Eje tematico Inciso Obligatoriedad PorE:e_ntaJe Porge_ntaje
minimo maximo
Prevenir la | A) Prevencién de la
violencia el | violencia comunitaria y Obligatorio 20 30
ambito comunitario | seguridad local
Atencion a grupos | B) Jévenes, inclusion y
en situacion de | reduccion  de las Obligatorio 40 60
riesgo violencias
Er;\éi?gr el delito IZI C) Prevencion del
- delito y percepcién de Opcional 0 10
produccion de la sequridad
seguridad 9
participativa
Atencién a grupos . L
en situacion de ([j)) Qrupog en situacion Obligatorio 20 40
. e riesgo
riesgo
Prevenir la E) Prevencion de la ,
violencia en el| : - Opcional 0 20
P . violencia familiar
ambito familiar
Mecanismos para :
el monitoreo y la F) Estgt’mos para la Obligatorio N/A 10
Iy prevencién
evaluacion

* Podran considerarse grupos en riesgo a niflos, mujeres/hombres victimas de violencia
doméstica y/o de género, indigenas, migrantes, personas con discapacidad, grupos de la
diversidad sexual, adultos mayores y otras minorias.
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Las acciones sociales deberan llevarse a cabo en inmuebles y/o espacios que se encuentren
dentro de la zona de actuacion del Programa, preferentemente en CDC.

Con el objetivo de cumplir con el principio de focalizaciéon y atencidon a grupos de riesgo, se
debera garantizar que del total de los beneficiarios por lo menos 40% sean jovenes y 20%
nifios.

5.1.2.1. Vinculacién con el Plan de Accion Integral.

El Ejecutor presentara su propuesta de intervencion conforme a la informacion solicitada en el
Anexo J de este Manual de Operacion y al instructivo de llenado de dicho Anexo. Para su
aprobacion, el Plan de Accion Integral deberd cumplir como minimo con los criterios sefalados
en el numeral 3.4 de este Manual de Operacion.

Se recomienda que el Plan de Accion Integral y las propuestas de inversion involucren la
participacion de organizaciones de la sociedad civil con experiencia en los ejes teméticos de esta
vertiente; instituciones académicas con programas de ensefianza y de investigacién de calidad; y
organizaciones comunitarias y colectivos cuya labor en los temas especificos de la propuesta
hayan representado una mejora para la comunidad.

En lo que respecta a las OSC, deberan cubrir todos los requisitos sefialados en los dos primeros
parrafos del numeral 5.1.1.1.5 de este Manual de Operacion.

5.1.2.2. Monitoreo v la evaluacion.

Al finalizar el ejercicio fiscal, el Ejecutor debera entregar un informe en donde se expongan los
resultados del monitoreo y la evaluacién de la intervencién. EI monto para la elaboracion de
dicho informe no podra exceder el 4% respecto a la inversiéon federal en la modalidad Desarrollo
Social y Comunitario. EI documento debera contener, como minimo, la siguiente informacion:

1) Plan del monitoreo, evaluacioén inicial y evaluacion final,

2) Andlisis de los resultados de los instrumentos de monitoreo y evaluacion,
3) Resultados y recomendaciones, y

4) Anexo con los instrumentos de evaluacion.

A su vez, el documento sera insumo para el Plan de Accion Integral del siguiente ejercicio fiscal
del Programa. En la pagina Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx podran consultarse la
guia de apoyo y los términos de referencia para la elaboracion de dicho informe.

5.1.2.3 Lineamientos por Subprograma e inciso de la Apertura Programéatica (Anexo A).

5.1.2.3.1 Subprograma 1: Organizacion y Participacién Comunitaria.
Inciso A) Conformacion, Capacitacién y Operacién de Comités Comunitarios.

Por cada zona de intervencion preventiva del Programa y de no existir algin comité de éste en
su Vertiente General, o del Programa Nacional de Prevencién Social de la Violencia y la
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Delincuencia, se deberd conformar un Comité Comunitario. Ademas de los requisitos y
responsabilidades sefialadas en el apartado 5.1.1.1.1 inciso A) de este Manual de Operacién, el
Comité de la Zona de Intervencion Preventiva tendré las siguientes responsabilidades:

I.  Promover y apoyar tanto la continuidad como la creacion de Redes Sociales de Apoyo™.

Las Redes Sociales de Apoyo, que funcionaran como comisiones de trabajo especificas para la
Vertiente de Intervenciones Preventivas, se sujetaran a los siguientes ejes teméaticos:

I.  Violencia en la comunidad,
II.  Violencia en la familia y la pareja,
.  Jbévenes,y
IV.  Mujeres, personas con discapacidad, diversidad sexual, indigenas, entre otros.

La capacitacién de la mesa directiva del Comité Comunitario se hara conforme al programa del
Taller “Participaciéon comunitaria y liderazgo” de acuerdo con lo establecido en el apartado
5.1.1.1.1 inciso A), primer cuadro, de este Manual de Operacion, haciendo énfasis en la
prevencién de la violencia en términos de lo establecido en el siguiente cuadro. La capacitaciéon
de cada una de las redes sociales de apoyo podra ser financiada por el Programa conforme a lo
establecido en el Capitulo 7, numeral 7.5 de las Reglas.

Tema: Prevencion de la Violencia

Tema Subtemas

e Conceptos basicos en torno a la violencia (definicion de
violencia, tipos de violencia, ambitos)

Prevencion de la | o Factores de riesgo/proteccion

violencia )

e Grupos en riesgo

e Estrategias comunitarias para la prevencion

Se recomienda que los temas abordados en este mddulo sean ejemplificados con casos locales,
tomando en cuenta los resultados de los diagndsticos comunitarios y participativos, informacion
que debe de ser proporcionada por los Ejecutores.

Inciso B) Conformacion, Capacitacién y Operacién a Comité de Contraloria Social.

El Ejecutor programard y presupuestara para cada zona de intervencion preventiva del
Programa, la conformacion, capacitacion y operacion de al menos un Comité de Contraloria
Social, cumpliendo con lo sefialado en el apartado 5.1.1.1.1 inciso B) de este Manual de
Operacion.

Inciso C) Estimulo a Prestadores de Servicio Social.

Los Prestadores de Servicio Social podran ser financiados por el Programa de acuerdo a lo

! Una Red Social de Apoyo consiste en un grupo de personas, miembros de la comunidad, capaces de aportar una ayuda y un apoyo
tan reales como duraderos a un individuo o a una familia en situacion de riesgo.
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establecido por el Capitulo 7, numeral 7.5 de las Reglas. Participardn en actividades del
Programa de acuerdo a su perfil y grado de estudios y deberan cumplir los requisitos sefialados
en este inciso. La seleccion de los Prestadores de Servicio Social debera respetar un equilibrio
en la contratacion entre hombres y mujeres.

Las actividades que podran desarrollar los Prestadores de Servicio Social que cursen el nivel
medio superior seran las siguientes:

a) Tareas administrativas: levantamiento de las Cédulas del Programa; integracion del
archivo fotogréfico digital del proceso de ejecucion de los proyectos; apoyo en la captura
de datos en el Sistema de Informacion; apoyo en la integracion y sistematizacion de la
informacién de los expedientes técnicos, entre otras, y

b) Trabajo comunitario: apoyo en la logistica de ejecucion de las acciones preventivas;
apoyo en la recopilacion de informacién de campo para la elaboracion de instrumentos de
planeacion; monitoreo y evaluacién; apoyo a los Comités Comunitarios y a las
Contralorias Sociales para la elaboracién de informes y la organizacibn comunitaria;
apoyo en la promocion y difusion de las obras y acciones sociales, entre otras.

Sera necesario que los Prestadores de Servicio Social de nivel superior tengan conocimiento en
programas de levantamiento y andlisis de datos.

Los Prestadores de Servicio Social deberan validar su participacion en el Programa entregando
un documento que contenga las hojas de asistencia firmadas por el Ejecutor y el propio
Prestador de Servicio Social, asi como una lista de actividades avaladas por el Ejecutor. Estos
documentos se integraran al expediente técnico correspondiente.

Los Prestadores de Servicio Social que cursen el nivel superior conformaran un equipo de
trabajo que tendr4 como principal funcién coadyuvar en la elaboracion del Informe con los
resultados del monitoreo y la evaluacion de la intervencion. El equipo de trabajo sera dirigido por
una asociacion civil, por una consultoria o por una institucion académica, de acuerdo con lo
convenido con el Ejecutor. En caso de no existir convenio y de que éste informe se elabore por
cuenta propia, la funcién del equipo de trabajo sera encabezada por el Ejecutor.

Las actividades que desarrollard el Prestador de Servicio Social con estudios de nivel superior
seran las siguientes:

a) Trabajo comunitario: apoyo en la recopilacion de informacion de campo para la
elaboracion de instrumentos de planeacion; monitoreo y evaluacion, y

b) Tareas de investigacion: coadyuvar en la elaboracién del informe de monitoreo y
evaluacién de la intervencion, proponer una bateria de preguntas para los beneficiarios
de los talleres (inicio y término); disefar los instrumentos especificos para el monitoreo y
evaluacion de la intervencion, sistematizar y analizar la informacién de los insumos para
la elaboracion del informe de monitoreo y evaluacion de la intervencion; identificar
necesidades y problematicas susceptibles de atenderse por el Programa en el presente y
subsecuente ejercicio fiscal.

Los Prestadores de Servicio Social deberan validar su participacion en el Programa entregando
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una carta firmada por la institucién correspondiente y por el Ejecutor, que avale su participacion
en la elaboracion del informe. Asimismo, en el "Informe de monitoreo y evaluacion de la
intervencion”, documento que el Ejecutor entregara a la Delegacion al finalizar el ejercicio fiscal,
deber& asentarse el nombre de los integrantes del equipo que participaron en su realizacion.

El nimero maximo de Prestadores de Servicio Social se establecera a partir del numero de
acciones aprobadas y debera seguir el esquema que a continuacion se detalla:

Esquema de Prestadores de Servicio Social

Meta ive Sl ostimulos

(acciones) sLn;Srlicc)Jr profesionales otorgados
5a10 1 1 2
11220 1 2 3
21a30 2 2 4
31 a 40 2 3 5
41a50 3 3 6
51 a 60 3 4 !
61a70 4 4 8
71280 4 5 9
81a 90 5 5 10
91 a 100 5 6 11
101 a 110 6 6 12
111 - 120 6 7 13

Inciso D) Estimulo a Promotores Comunitarios.

Los Promotores Comunitarios con estudios de nivel superior (PC-ES), podran ser financiados por
el Programa de acuerdo a lo establecido por el Capitulo 7, numeral 7.5 de las Reglas.
Participaran en actividades del Programa de acuerdo a su perfil y grado de estudios. Ademas de
cumplir con los requisitos sefialados en el apartado 5.1.1.1.1, inciso D) de este Manual de
Operacion, deberan vivir dentro de la zona o en una colonia adyacente a la zona de intervencién
preventiva del Programa. La seleccion de los Promotores Comunitarios debera respetar un
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equilibrio en la contratacién entre hombres y mujeres.

Los PC-ES desarrollardn las mismas actividades que los Prestadores de Servicio Social que
cursen el nivel superior de estudios. La validacion de su participacion deberda cumplir con los
mismos requisitos. EI nimero maximo de Promotores Comunitarios se establecera a partir del
namero de acciones aprobadas y debera seguir el esquema que a continuacién se detalla:

Esquema de Promotores Comunitarios

Meta Con estudios Jovenes hggéir;nlﬁgse

(acciones) |profesionales |Promotores otorgados
5210 1 1 2
11220 1 2 3
21230 2 2 4
31a40 2 3 5
41a50 3 3 6
51 a 60 3 4 !
61270 4 4 8
71a80 4 > 9
81a 90 5 5 10
91 a 100 5 6 11
101 a 110 6 6 12
111 - 120 6 7 13

Los Jovenes Promotores de la zona de intervencién preventiva (JP-ZI) son personas de entre 15
y 29 afios, que deberan cumplir los siguientes requisitos:

I.  No ser servidor publico de ninguno de los tres 6rdenes de gobierno,
II.  No estar recibiendo estimulo para Promotores Comunitarios o Prestadores de Servicio
Social de otros programas federales, y
[ll.  Disponibilidad de horario y de prestar sus servicios por 40 horas a la semana.

Las actividades que podran desarrollar los jovenes promotores seran las siguientes:
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a) Tareas administrativas: levantamiento de las Cédulas del Programa; integracion del
archivo fotografico digital del proceso de ejecucion del proyecto, y

b) Trabajo comunitario: apoyo en la logistica de ejecucion de las acciones preventivas;
apoyo en la recopilacién de informacion de campo para la elaboracién de instrumentos de
planeacion; monitoreo y evaluacion; apoyo a los Comités Comunitarios y a las
Contralorias Sociales para la elaboracién de informes y la organizaciébn comunitaria;
apoyo en la promocion y difusion de las obras y acciones sociales.

Se recomienda involucrar a esta poblaciébn en la elaboracion del Documental de la
Experiencia.

Resumen de actividades recomendadas

SS- | SS- | PC-

Concepto MS ES ES JP-ZI
Tareas administrativas
Levantamiento de Cédulas del Programa Si No No Si

Integracion del archivo fotogréfico digital del proceso

. ., Si No No Si
de ejecucion del proyecto

Apoyo en la captura de datos en el Sistema de

Informacion Si No | No | No

Apoyo en la integracibn y sistematizacion de la

. i ) . Si No No No
informacién de los expedientes técnicos

Trabajo comunitario

Apoyo en la logistica de ejecucién de las acciones S No No Si
preventivas

Apoyo en la recopilacion de informacion de campo
para la elaboracién de instrumentos de planeacién,| Si No No Si
monitoreo y evaluacién

Apoyo a los Comités Comunitarios y a las
Contralorias Sociales para la elaboracion de informes | Si Si Si Si
y la organizacion comunitaria

Apoyo en la promocion y difusién de las obras y

s . Si No No Si
acciones sociales
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Documental de la Experiencia

Apoyo 0, en su caso, elaboracion del Documental de| No Si Si Si
la Experiencia

Tareas de investigacién

Coadyuvar en la elaboracién del informe de

X ., . ., No Si Si No
monitoreo y evaluacién de la intervencion

Proponer una bateria de preguntas para los

beneficiarios de los talleres (inicio y término) No St Si No

Diseflar los instrumentos especificos para el

X g ) o No Si Si No
monitoreo y evaluacién de la intervencion

Sistematizar y analizar la informacién de los insumos
para la elaboracion del informe del monitoreo y| No Si Si No
evaluacion de la intervencion

Identificar necesidades y problematicas susceptibles
de atenderse por el Programa en el presente y| Si Si Si Si
subsecuente ejercicio fiscal

SS-MS: Prestadores de Servicio Social con educaciéon media superior.

SS-ES: Prestadores de Servicio Social con educacién superior.

PC-ES: Promotores Comunitarios con educacion superior.

JP-ZI: Jbvenes Promotores de la zona de intervencidn preventiva del Programa.

Capacitacion a Prestadores de Servicio Social y a Promotores Comunitarios.

Los Prestadores de Servicio Social y los Promotores Comunitarios seran capacitados conforme a
lo sefialado en el apartado 5.1.1.1.1 inciso D) de este Manual de Operacion, con énfasis en el
funcionamiento de la Vertiente Intervenciones Preventivas.

Los prestadores de Servicio Social que cursen el nivel superior y los Promotores Comunitarios
con estudios profesionales, seran capacitados por el responsable de llevar a cabo el monitoreo
de la intervencion. La capacitacion tendrd como objetivo brindar las herramientas necesarias
para el adecuado desempefio de las tareas antes sefialadas y podra considerarse dentro del
presupuesto asignado. La capacitacion tendra una duraciéon minima de 20 horas.

Expediente técnico de Prestadores de Servicio Social y de Promotores Comunitarios.

Al expediente técnico de cada Prestador de Servicio Social y Promotor Comunitario, ademas de
lo sefialado en el apartado 5.1.1.1.1 inciso D) de este Manual de Operacién, debera agregarse:
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I.  Hojas de asistencia y lista de actividades avaladas por el Ejecutor para aquellos que
cursen el nivel medio superior, y
II.  Para el caso de los Prestadores de Servicio Social de nivel superior, carta firmada por la
institucion correspondiente y/o por el Ejecutor, que avale la participacion en la
elaboracion del informe de monitoreo y evaluacion.

5.1.2.3.2 Subprograma 6: Prevencion de la Violencia.

Por acciones sociales preventivas se entenderan todas aquellos proyectos cuyo objetivo sea
prevenir los distintos tipos de violencia presentes en el ambito familiar y comunitario, o bien,
atender a grupos de poblacién especificos que se encuentren en situacion de riesgo. Todas las
acciones deberan justificarse y sustentarse de forma clara y concisa en el Plan de Accion

Integral.

Las acciones deberdn guardar congruencia con la normatividad en torno a la igualdad entre
hombres y mujeres, asi como en la que se refiere a la proteccion y promocion de los derechos

humanos.

Descripcién de los tipos de accion

L. Instrumento
. C . L Poblacién -
Tipo de accién Descripcioén L de planeacion
objetivo S
solicitado
La mentoria es una relacion de
confianza que les permite a las
personas jovenes reunirse con | Jovenes en
. e . . o Programa de
Mentoria individuos interesados que ofrecen | situacién de . .
; - o . 2 mentoria/tutoria
orientacién, apoyo y seguimiento con | riesgo
el fin de desarrollar las competencias
y el caracter del aprendiz.
Cursos para el empleo: son
programas intensivos cuyo objetivo es
otorgar a los jovenes la capacitacion
en técnicas especializadas en oficios | ..
" P Jévenes en
y servicios para que puedan tener los | ~. it Programa de
Cursos L : situacion de :
conocimientos y herramientas [eSa0 estudios
necesarias para el empleo. Estos g
cursos deben contar con la

certificacion de alguna instancia oficial

Cursos autogestivos: son cursos de

2 Se consideraran jovenes en situacion de riesgo, aquellos que: participen en pandillas, en rezago escolar, provenientes de hogares con violencia familiar, embarazo precoz, se

dediquen al narcomenudeo, consuman drogas, habiten una zona con altos indices de homicidios y/o con presencia del crimen organizado.
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capacitacion y formacion abierta no
escolarizada y no formal basado en
un proceso de formacion y
aprendizaje activo. Estan dirigidos a
jévenes de entre 15 y 25 afos que no
estudian ni trabajan

Curso de verano

El curso de verano consiste en una

serie de actividades educativas
multidisciplinarias (artisticas,
deportivas, académicas) disefiadas

para ser realizadas durante periodos
vacacionales. Sus  objetivos vy
contenidos deberan orientarse a la
prevencion de la violencia, la
promocion de una cultura civica y
ciudadana, al respeto de los derechos
humanos de los nifios y a una cultura
de la paz

Nifios y niflas

Programa
actividades

de

Talleres de
sensibilizacién
(con o] sin
actividad
complementaria)

Los talleres de sensibilizacion son un
método para la ensefianza que
consiste en realizar actividades,
juegos y dinamicas que propicien la
reflexiébn y sensibilizaciéon en torno a
diversos temas. Los contenidos y
dinamicas deben ser congruentes con
la poblacién objetivo, siendo asi que
un taller para nifios debe orientarse
hacia lo ladico como herramienta
principal de ensefianza

El objetvo de la actividad
complementaria (artistica, cultural o
deportiva) sera la de generar interés
por parte de la poblaciéon en torno al
taller de sensibilizacion. La actividad
complementaria se realizara
consecutivamente al taller de
sensibilizacibn (ya sea antes o
después) y serd impartida por un
instructor distinto al del taller

General

Carta
descriptiva

Talleres
creativos

En los talleres creativos se generara
un aprendizaje en torno a una
actividad artistica/cultural  (teatro,

Grupos
situacion
riesgo

en
de

Carta
descriptiva
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danza, musica, artes plasticas,
medios audiovisuales, entre otros)
gue, como objetivo asociado,

promueva los derechos humanos y la
equidad de género, asi como la
prevencién de la violencia

Clases de regularizacion y asesorias
para nifios y jovenes en diversas

Nifios, nifias vy

Programa de

Tutorias materias, con el fin de mejorar el | .. . p
- L .. | jovenes mentoria/tutoria
rendimiento y disminuir la desercién
escolar
Eventos que promuevan, a través de | Con la

Evento cultural,
educativo 0
deportivo

la cultura y la educacion, una cultura
ciudadana inclusiva, respetuosa de
los derechos humanos y de los
valores democraticos

participacién
activa de uno o
varios grupos en
situacion de
riesgo

Ficha técnica

Terapias
grupales

Tratamiento  psicolégico que se
proporciona a los pacientes que lo
necesiten de manera grupal, para
mejorar su salud mental y calidad de
vida, dotando a sus integrantes de
estrategias adecuadas de
afrontamiento y de recursos
emocionales adaptativos para el
cambio, ademéas de aumentar la
autonomia y el crecimiento personal,
evitando asi conductas de riesgo,
antisociales o psicosomaticas

Grupos
situacion
riesgo

en
de

Protocolo de

atencion

Capacitacion a
organizaciones

La capacitacién tendra como objetivo
promover la creacibn de una
organizacion social y/o consolidar y
asegurar su continuidad. El programa
se estructura a partir de metas bien
definidas, las cuales tienen como
objetivo mejorar la actitud, el
conocimiento, las habilidades y las
conductas para un mejor desempefio
por parte de sus integrantes

Redes sociales
de apoyo,
organizaciones
comunitarias,
organizaciones
juveniles

Programa de

estudios

En el caso de la capacitacion a organizaciones y los cursos para el empleo, debera establecerse
un convenio con una institucién que otorgue validez oficial. Dicho convenio formara parte del
expediente técnico que se entregara a la Delegacion.
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Los eventos culturales y educativos podran consistir en foros, obras de teatro, exposiciones,
conciertos, danza, o carreras y/o torneos. El monto méaximo federal por accion no podra exceder
los $20,000 pesos y, por propuesta de inversion, el 20% respecto al subsidio federal total de la
modalidad Desarrollo Social y Comunitario. Los conceptos de gasto presupuestados como
insumos para la produccion podran contemplar: pago a expositores/artistas, equipos de sonido,
tarimas, escenografia, trofeos y medallas. Las erogaciones para la compra o renta de sillas y
lonas seran cubiertas en su totalidad por el Ejecutor.

Los eventos que consistan en conciertos y muestras de danza deberdn cumplir con los
siguientes criterios: 1) los expositores deberan ser integrantes de la comunidad y, 2) deberan ser
participes de alguna otra actividad financiada por el Programa.

Se recomienda que para los proyectos de tutorias y mentorias el ejecutor establezca un
convenio con alguna institucién académica (de nivel medio superior o superior) con el objetivo
de: 1) apoyar, a través de informacion sobre los contenidos de sus programas académicos y
beneficiarios potenciales, la regularizacion escolar; 2) apoyar con el disefio y, en su caso, con el
acompafiamiento de un modelo de tutoria y/o mentoria.

Duracién y beneficiarios por grupos

Duracién por
Duracion total de la sesion, clase o Beneficiarios
_ 5 Unidad de accion por cada grupo jorna_da_ (horas por grupo
Tipo de accién . diarias)
medida
Minima Maxima il Maxima bl | Bkl
a a a
Cursos Curso 120 horas 400 horas 1 4/6* 10 25
Curso de verano Curso 60 horas 120 horas 4 6 20 30
Kk
TaIIe_re§ By de Taller 10 horas 40/80 1 2 15 35
sensibilizacion horas
Tutorias Mentoria 20 horas 120 horas 1 4 5 15
Talleres creativos Taller 20 horas 120 horas 1 4 10 25
Terapias grupales Terapia 12 horas 72 horas 1 2 2 12
Evento . Evento 1 dia 3 dias 6 12 50 | N/A
cultural/educativo
Mentoria Mentoria 40 horas 120 horas 1 4 2 4
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Capacitacion  a| Capacitacion

X . 20 horas 120 horas 1 4 10 25
organizaciones

* Las 6 horas aplicardn Unicamente para los cursos autogestivos.

** Para el caso de los talleres de sensibilizacion con actividad complementaria, la duracion total de
ambos talleres no deberd ser superior a 80 horas, considerando que por cada hora de taller
preventivo se podran considerar hasta 1 hora, por grupo, de actividades deportivas, recreativas y
culturales. Aquellos que no involucren una actividad complementaria deberan tener una duracién
total no mayor a 40 horas.

Presentacion de la propuesta.

Para efectos de validacion técnica y normativa, el Ejecutor proporcionara a la Delegaciéon toda la
informacion que soporte la planificacién y el presupuesto de las acciones. Con este objetivo, se
deberan presentar los siguientes documentos:

I.  Un instrumento de planeacion por cada proyecto, segun el tipo de accion (conforme a lo
sefalado en el cuadro de descripcion de los tipos de accion). El documento seguira el
formato sefialado en el Anexo M y se cargara en el Sistema de Informacion como
documento anexo, en formato PDF,

II. ElI Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01), capturado de acuerdo a las
indicaciones del instructivo de llenado, y

[ll.  Enla descripcidn de la obra debera sefalarse lo siguiente: 1) Denominacién del proyecto,
2) Forma de convocatoria, 3) Pago del instructor, por hora y total, 4) Costo del material
didactico/insumos/bienes para la produccion, total y por beneficiario.

Seran rechazados los proyectos que no:

I.  Respondan a las probleméticas expresadas en el Plan de Accién Integral,
[I.  Cumplan los criterios aplicables para cada tipo de accién, de acuerdo a lo sefialado en
este Manual de Operacion,
lll.  Presenten alguno de los documentos solicitados, y
IV. Cumplan con la normatividad aplicable en materia de derechos humanos.

Previo a la autorizacion del Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01), la Delegacion
debera verificar que los proyectos cumplan con todos los criterios que aplique para cada tipo de
accion de acuerdo a lo estipulado en este Manual de Operacion.

Integracion del expediente técnico de las acciones sociales preventivas.

La integracion del expediente, ademas de lo establecido en el Anexo H de este Manual de
Operacion, deberd contener todos los instrumentos de planeacion, Documental de la
Experiencia, asi como la lista de los precios unitarios del proyecto.
Inciso A) Prevencion de la violencia comunitaria y sequridad local.

Con el objetivo de prevenir actos de violencia entre integrantes de una misma comunidad, se
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realizaran acciones que promuevan relaciones sanas y libres de violencia, cuyo enfoque
incorpore una cultura de la legalidad, el fortalecimiento de la ciudadania, la cohesion social, la
perspectiva de género y los derechos humanos.

Nombre del
inciso del
subprograma

Tipo de accién

Linea de accidn sugerida

Prevencion de la
violencia
comunitaria y
seguridad local

Terapia grupal

Sesiones grupales con grupos en riesgo (personas
con familiares adictos)

Talleres de

sensibilizacion

Prevencién de las adicciones; cultura de la
participacion comunitaria 'y ciudadana; buen
vecindaje; mediacion de conflictos; prevencién de la
violencia de género; derechos humanos; tipos de
discriminacion  (racismo, homofobia, sexismo);
cultura de la paz y el buen trato; masculinidades

Capacitacion

Elaboracion de proyectos comunitarios (teérico-
practicos) para la prevencion; conformacion de redes
sociales de apoyo para grupos en situacion de
riesgo; mediacion comunitaria y resolucion pacifica
de conflictos

Curso de verano

Actividades deportivas, recreativas, ecoldgicas,
artisticas; regularizacion escolar, inglés,
computacién. El objetivo general del curso estara
orientado a prevenir la violencia y promover una
cultura de la paz

Inciso B) Jovenes, Inclusién y Reduccién de las Violencias.

Con el objetivo de promover la inclusion social de los jovenes y el acceso a los servicios sociales
y espacios de esparcimiento, se generaran acciones culturales y educativas que promuevan el
desarrollo personal y emocional de esta poblacion. Lo anterior, se realizara a través de un disefio
participativo que incorporé sus intereses e inquietudes.

Nombre del
inciso del Tipo de accion Linea de accion sugerida
subprograma
4 : Sesiones grupales para la prevencion de adicciones;
Jovenes, Terapia grupal nes grupaes p P , ’
Inclusion y atencion a jovenes con conductas de riesgo
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Obijetivo preventivo: orientacion  vocacional,
autoestima, prevencion de las adicciones, entre otras

Actividad: laboratorios de produccién creativa, grafiti
y arte urbano, escritura creativa (creacion literaria),
reciclaje artistico, cineclub, manejo de medios
audiovisuales (fotografia y video), circulos de lectura,
teatro, disefio de mobiliario urbano, entre otros

Cursos de capacitacibon para el trabajo con
certificacion, cursos de tecnologias para el desarrollo

Cursos profesional (manejo de bases de datos, disefio web),
construccion de instrumentos, produccion musical,
incubadoras sociales
Orientacién vocacional, prevencion de la violencia en

Talleres de el noviazgo, proyecto de vida, equidad de género y

sensibilizacion

Derechos Humanos, diversidad vy tipos de
discriminacion, cuidado del entorno urbano local

Capacitaciéon

Proyectos productivos, liderazgo, creacion de
organizaciones juveniles, incubadoras sociales

Evento
cultural/educativo

Eventos que promuevan la inclusién de los jovenes,
con un enfoque ciudadano y de derechos humanos

Tutorias y Mentorias

Regularizacién y apoyo para el ingreso a los niveles
medio y medio superior, apoyo para la elaboracion
de proyectos

C) Prevencion del Delito y Percepcion de la Sequridad.

Con el objetivo promover una cultura de la legalidad y la denuncia y de brindar herramientas a la
poblacion para la prevencién del delito, se llevaran a cabo acciones que atiendan las
problematicas derivadas de una incidencia delictiva recurrente en la zona de intervencién
preventiva del Programa.

Nombre del
inciso del
subprograma

Tipo de accién

Linea de accidn sugerida

Prevencion del
Delito y
Percepcion de la
Seguridad

Capacitacion

Estrategias de seguridad vecinal; proximidad policial

Talleres de
sensibilizacion

Medidas para prevenir el delito (asaltos, extorsion,
robo y extravio de menores); proteccion 'y
conocimiento de los derechos de las victimas del

Programa Habitat

96




SEDATU

Manual de Operacion

delito; proximidad policial; trata de personas;
urbanismo y prevencion del delito

D) Grupos en Situacion de Riesgo.

Con el objetivo de promover la igualdad social y el ejercicio libre de los derechos, se promoveran
acciones culturales y educativas dirigidas a grupos de personas que por poseer determinadas
cualidades fisicas, por tener una orientacion o preferencia sexual diferente, o por pertenecer a un
grupo de edad especifico, se encuentran en una situacion de mayor vulnerabilidad ante la
discriminacion y la violencia.

Nombre del
inciso del Tipo de accidn Linea de accion sugerida
subprograma
Terapias grupales Atencién a en riesgo de la comunidad
Derechos sexuales y reproductivos; equidad de
género; estereotipos de género; masculinidades;
Talleres de : : . , - -
S violencia de género; homofobia; autoestima;
sensibilizacion . . .
liderazgo con perspectiva de género, derechos
humanos de los nifios
Grupos en
situacion de Objetivo preventivo: (los mismo temas de los talleres
rnesgo de sensibilizacion)

Talleres creativos o »
Actividades: expresion corporal, danza, teatro,

artesanias, entre otros

Proyectos productivos a grupos vulnerables;
Capacitacion liderazgo; toma de decisiones, comunicacion
efectiva, creacion de organizaciones

Eventos que promuevan valores ciudadanos y la
igualdad social (equidad de género, derechos
humanos)

Eventos
cultural/educativo

E) Prevencién de la violencia familiar.

Con el objetivo de prevenir los distintos tipos de violencia que se ejercen dentro del espacio
familiar, se realizaran acciones de sensibilizacion y orientacion que coadyuven al desarrollo
personal y la inteligencia emocional de las personas.

Nombre del inciso

del subprograma Tipo de Accion Linea de accion sugerida
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Autoestima; resoluciéon pacifica de conflictos;
duelo; tipos de violencia en la familia;
corresponsabilidad familiar; comunicacion
asertiva; resolucion pacifica de conflictos, manejo
de emociones, violencia de género, escuela para
padres, mitos en la construccién social de las
familias

Terapia grupal

Terapias familiares y de pareja

F) Estudios para la prevencion.

Con el objetivo de promover obras y acciones 1) que respondan a las necesidades y problemas
prioritarios del &rea de intervencion, 2) con objetivos claros y sujetos a evaluacion y, 3) con un
impacto positivo en lo que a la prevencién de la violencia se refiere, se apoyaran estudios cuyos
resultados permitan orientar adecuadamente el contenido y el disefio de la intervencién. Los
instrumentos deberan ser participativos y orientados a expresar los intereses y necesidades de
los grupos en situacion de riesgo.

Nombre del
inciso del
subprograma

Tipo de accién

Linea de accidn sugerida

Estudios para la
prevencion

Documento

Estudios especializados para
violencia (focalizados en grupos de riesgo); Diagnéstico
Comunitario y Participativo; estudios para el monitoreo y
la evaluacién del impacto

la prevencion de la

5.1.2.3.3 Informacién complementaria (conceptos de gasto).

Concepto de gasto segun tipo de accién

Méaximo de |\, .. Bienes
: Méaximo de . Insumos -
: instructore | . Material Promocio | parala
Tipo de instructore e para la -,
> S Perfil | didactic . ny produccié
accion . . s por produccio | .. 7.
simultaneo 0 difusion n
S grupo n
ETC, No
Mentoria 1 1 EL, Si No Si
EP
Cursos 1/%2 1/2 EP Si Si Si Si
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ETC, No
C\;‘éfaonge 2 10 EL | si No Si

EP
Taller de No
sensibilizaci 2 2 EP Si No Si
on

ETC, No
Rl BT B

EP** Si No Si
Tutorias 1 1 EP Si No Si No

ETC, No
Capacitacion 1 2 EL, Si No Si

EP
Evento
cultural y N/A N/A N/A No Si Si No
educativo
Terapias - EP*** . . No
grupales 2 2 . Si No Si

EP: Estudios profesionales.

EL: Experiencia laboral.

ETC: Estudios técnicos certificados.

* Para el caso de los cursos autogestion podran considerarse hasta dos instructores
simultaneos.

** E| perfil de los instructores que impartan los talleres creativos debe ser multidisciplinario,
debiendo tener una formacibn o experiencia en temas preventivos y en disciplinas
artisticas/culturales/deportivas.

*** Se podran programar dos psicélogos por grupo cuando éste tenga mas de 8
asistentes/beneficiarios.

**** | a 0 las personas que lleven a cabo las terapias grupales deberan ser egresados de la
carrera de Psicologia. De programarse dos psicologos, se recomienda que sea un hombre y una
muijer.

El monto presupuestado para la promocion y difusion, honorarios, asi como para material
didactico, insumos, materias primas y bienes para la produccion, se hara en apego a lo
establecido por el apartado 5.1.1.1.2 de este Manual de Operacion.

El material de apoyo para Promotores Comunitarios, Prestadores de Servicio Social, Comités de

Contraloria Social y Comités Comunitarios, aplicara Unicamente para: material promocional, de
trabajo y de papeleria.

Programa Habitat

99



SEDATU

Manual de Operacion

5.1.2.3.4 Documental de la Experiencia.

Se apoyard la realizacion de un Documental de la Experiencia por cada propuesta de inversion.
Este concepto de gasto se deberd incluir en un sélo anexo técnico y su costo no podra rebasar el
3% respecto a la inversién federal total de la modalidad Desarrollo Social y Comunitario. El
objetivo serd representar cada una de las etapas de la intervencién.

El material que debera integrar el Documental de la Experiencia es:

e Memoria fotogréafica digitalizada de las acciones sociales y obras de infraestructura. Al
menos se mostrara una foto de cada proyecto, y

e Cuando el presupuesto lo permita y en el caso de que se incluyan eventos en la
propuesta, video-documental en donde se muestre: 1) la ejecucion del proyecto, 2) los
testimonios de los beneficiarios y, 3) el testimonio de los instructores, de los Promotores
Comunitarios y de los Prestadores de Servicio Social.

El Documental de la Experiencia debera ser entregado por el Ejecutor a la Delegacion y pasara a
formar parte del expediente de proyecto.

5.2. Modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano.

5.2.1. Vertiente General.

ARTICULO 37. La modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano apoya obras para la
introduccion o mejoramiento de infraestructura urbana y social bésica, asi como para el
mejoramiento del entorno natural, entre otros aspectos.

Para esta modalidad se consideran prioritarias las obras que tengan por objeto la ampliacion en
la cobertura de servicios urbanos basicos, asi como las indicadas en el Capitulo 6 de las Reglas.

Las obras propuestas deberan responder al Plan de Accién Integral y deberan referenciadas en
el mismo.

Antes de cerrar el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) para su envio a la
Delegacion, el Ejecutor deberd integrar al Tablero de Control las fotografias de la situacion
“‘Antes”, y, en el area de captura de dicho formato hara referencia a los planos, dictamenes y
justificaciones que se requieran.

En todos los casos se incluira en Caracteristicas Especificas del Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) una breve descripcion de los trabajos a realizar, asi como una breve
justificacion de trabajos especiales o condiciones particulares.

Para el caso de propuestas de readecuacion de calles, se deberd justificar la obra con base en el
mejoramiento del nivel de servicio para la infraestructura propuesta y en un proyecto integral.
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Todas las obras que se realicen deberan contar desde el inicio con una bitdcora de obra, donde
ademas se asentaran las observaciones derivadas de visitas de revisidn y las adecuaciones que
se realicen.

Los Ejecutores seran responsables de que las obras se ejecuten con la calidad y caracteristicas
requeridas.

a) Proyectos correspondientes al subprograma 1S-02 de la Apertura Programatica (Anexo A):
Construccion de Calles, asi como IS-08. Readecuacion de Calles.

Para estos casos, la meta en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) sera los metros
cuadrados del area a intervenir. Los elementos que contenga la propuesta se incluirdn en dos
columnas, la primera para los elementos ya existentes y la segunda, para los elementos que se
realizardn y que se integran como parte de dicho anexo.

Para el caso de elementos que sean parte de la calle pero que se incluyan en otro PH-01 o se
realicen de otra forma, se indicara en las Caracteristicas Especificas del Anexo Técnico de
Autorizacion (formato PH-01) el nimero de obra o la forma y tiempo para su realizacién.

En el caso de construccion de calles, siempre que sea factible, se deber optar por construir el
drenaje sanitario y el drenaje pluvial separados.

Se incluiran los siguientes elementos:

o Pavimento: ademas de incluir las areas existentes y por realizar, en metros cuadrados, se
indicard el tipo de pavimento que se propone construir (concreto hidraulico, asfalto,
adoquin, empedrado, mixto o ecoldgico),

Red de agua potable: en metros lineales,

Red de drenaje sanitario: en metros lineales,

Drenaje pluvial: en metros lineales,

Banquetas: en metros cuadrados, incluyendo las areas destinadas a rampas peatonales,
Rampas peatonales: nimero de rampas,

Guarniciones: en metros lineales,

Alumbrado publico: nimero de luminarias,

Ciclovia: metros cuadrados de ciclovia que correspondan al proyecto,

Sefializacion: metros lineales de calle que incluira sefializacion horizontal y vertical, y
Arborizacién: numero de plantas.

b) Proyectos correspondientes al Subprograma 1S-04 de la Apertura Programética (Anexo A):
Obras para la movilidad y accesibilidad.

En este apartado, como en los casos de calles, la meta en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) sera los metros cuadrados del area a intervenir. También, los elementos que
contenga la propuesta se incluirdn en dos columnas, la primera para los existentes y, la
segunda, para los elementos que se realizardn y que se integran como parte del anexo de
referencia.
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Para el caso de elementos que sean parte del sendero, pero que se incluyan en otro Anexo
Técnico de Autorizacion (formato PH-01) o se realicen de otra forma, se indicara en las
Caracteristicas Especificas de dicho anexo el nimero de obra asignado por el Programa o la
forma y tiempo para su realizacion.

Se incluirén los siguientes elementos:

Pavimento peatonal/banquetas: en metros cuadrados, considerando las areas destinadas
a rampas peatonales,

Rampas peatonales: nimero de rampas,

Guarniciones: en metros lineales,

Ciclovia: metros cuadrados de ciclovia que correspondan al proyecto,

Arborizacién: nimero de plantas,

Alumbrado publico: numero de luminarias,

Sefializacion: metros lineales de calle que incluira sefializacion horizontal y vertical, y
Mobiliario urbano: nimero de piezas; se incluira mobiliario, como bancas, papeleras,
bebederos, etcétera, que se especificard en los Conceptos Generales correspondientes.

Para la autorizacién de los proyectos apoyados por esta modalidad se deberan cumplir los
siguientes requisitos:

Estar contemplados en la Apertura Programatica (Anexo A),

Estar ubicados en areas consideradas como aptas para el desarrollo urbano en el plan o
programa de desarrollo urbano de centro de poblacion vigente,

Contar, en los casos que se requiera, con dictamen de la autoridad competente sobre la
aptitud del suelo para el desarrollo urbano,

En las Caracteristicas Especificas del Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01)
respecto a las redes de agua potable, drenaje y electrificacion, se debera indicar que al
concluir el proyecto la red quedara conectada con la obra de cabeza,

La construccion de calles integrara el mayor numero posible de elementos para
considerar que dara un servicio integral,

Cuando las actividades para el saneamiento del entorno requieran equipo para su
operacion, el financiamiento se limitara exclusivamente al necesario para la operacion de:
rellenos sanitarios y para la recoleccion y disposicion de basura,

Cuando en las actividades se contemple la introduccién de redes para agua potable y
drenaje asi como la construccién de banquetas, en las unidades de medida de "Tomas
Domiciliarias" y "Descargas Domiciliarias" y el tramo completo de banqueta, se debera
considerar invariablemente la totalidad de las viviendas y predios de esquina a esquina,
Los proyectos de electrificacion y alumbrado publico deberan considerar el uso de
tecnologias sustentables, como puede ser el uso de celdas solares y de materiales de
bajo impacto ambiental y de luminarias ecoldgicas (LED o Induccién),

Conforme se establece en el articulo 14 de las Reglas, “El Programa no apoyara obras
de mantenimiento ni rehabilitacion de infraestructura urbana”,

Considerar la opcién tecnoldgica que mas se adapte a las condiciones especificas de la
zonay a los principios de sustentabilidad y eficiencia energética, y
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e Considerar la compatibilidad del proyecto con el propésito de prevencion situacional de la
violencia social en la zona de actuacion del Programa.

5.2.2 Vertiente Intervenciones Preventivas.

ARTICULO 38. Para la Vertiente Intervenciones Preventivas, solo se apoyaran obras integrales
de la modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano que promuevan la prevencion situacional de
las violencias. Quedaran excluidas todas las obras que solo contemplen la ampliacién de
infraestructura urbana basica (agua potable, drenaje y electrificacién) y los proyectos cuyo
alcance sea a nivel municipal, de ciudad o que estén fuera del zona de actuacién de la Vertiente.

Se considerardn como obras prioritarias a aquellas que tengan por objeto mejorar la seguridad
de las personas, la 6ptima movilidad y qué propicien espacios urbanos seguros e incluyentes.

Las obras que el Ejecutor proponga para la Vertiente Intervenciones Preventivas deberan estar
sustentadas en el diagnéstico comunitario y participativo que forma parte del Plan de Accién
Integral, de acuerdo con la Apertura Programética (Anexo A).

Para todos los proyectos presentados se deberd de cargar en el Tablero de Control las
fotografias correspondientes a la situacion actual “Antes”. Asimismo se deberan capturar los
planos, las fichas técnicas y todos los documentos que sean necesarios para la revision técnica.

En el apartado de Caracteristicas Especificas de la obra en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) se describirdn de manera general en qué consisten los trabajos a ejecutar y, en
su caso, una breve descripcién y justificacion de trabajos especificos o particularidades de la
obra.

En cuanto a los proyectos correspondientes al subprograma IS 08 a. Readecuacién de Calles, el
Ejecutor debera presentar fotografias, los dictAmenes técnicos elaborados por los organismos
responsables y competentes de la operacion, la justificacién cuantitativa y cualitativa de las
readecuaciones y mejoramiento de la calle, fundados en la normatividad aplicable y los derechos
sociales de la poblacion.

Todas las obras que se ejecuten deberan de contar desde el inicio de los trabajos con la bitacora
de obra correspondiente, de acuerdo a lo que establece el Articulo 46, parrafo dos, de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas a la letra dispone que: “Para los
efectos de esta Ley, la convocatoria a la licitacion, el contrato, sus anexos y la bitacora de los
trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones...”. En la
elaboracion, control y seguimiento de la bitacora, se deberan utilizar medios remotos de
comunicacion electronica, salvo en los casos en que la Secretaria de la Funcion Publica lo
autorice...” y en el articulo 122 descrito en el reglamento de la ley de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, “El uso de la Bitacora es obligatorio en cada uno de los contratos
de obras y servicios.”. La cual debera estar disponible para revision en el momento que sea
solicitado y al término de las obras debera de ser incorporada al expediente técnico de cada
obra.
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5.2.2.1 Proyectos correspondientes al subprograma 1S-02 de la Apertura Programatica (Anexo
A): Construccion de Calles.

Para este tipo de proyectos, la meta que se deberé colocar en el Anexo Técnico de Autorizacion
(formato PH-01) serd la suma de los metros cuadrados de pavimentacién, mas los metros
cuadrados de las banquetas (incluidos los metros cuadrados de rampas) existentes y por
construir. Los elementos que contenga la propuesta se incluirdn en dos columnas, la primera
para los elementos ya existentes y la segunda para los elementos que se realizaran y que se
integran como parte de dicho anexo. Para efectos de revision técnica el ejecutor incluira plano o
croquis acotado en el apartado de “Plano de la Obra”.

La construccion de calle debera de contener los siguientes elementos ya sean existentes o que
formen parte del proyecto integral de obra.

1) Tipo de pavimento: indicar el tipo de pavimento que se propone construir (concreto
hidraulico, asfalto, mixto, adoquin, empedrado o0 concreto ecoldgico), en metros
cuadrados,

2) Red de agua potable: en metros lineales,

3) Red de drenaje: en metros lineales,

4) Drenaje pluvial: en metros lineales,

5) Guarnicién: en metros lineales,

6) Banquetas: en metros cuadrados, incluyendo las areas destinadas a rampas peatonales.
Las banquetas tendran un ancho minimo de 1.20 metros libres en toda su extension. En
calles donde no se puedan realizar banquetas de esta medida como minimo, se deberan
buscar las estrategias correspondientes que garanticen una adecuada movilidad que dé
prioridad y preferencia al peatdn, por lo que en el proyecto se deberan considerar las
protecciones necesarias, las cuales pueden realizarse por medio de cambio de acabado,
vialetas, sefalizacion horizontal u otro elemento que garantice dicha proteccion. No se
autorizaran banquetas menores de 1.20 metros de ancho,

7) Rampas peatonales: nUmero de rampas, considerando las disposiciones establecidas por
las normas de accesibilidad,

8) Alumbrado publico: nimero de luminarias, considerando las disposiciones establecidas
por las normas NOM-001-SEDE-2005 y NOM-013-ENER-2013,

9) Ciclovia: metros cuadrados de ciclovia que correspondan al proyecto,

10) Sefalizacién: metros lineales de calle que incluira sefalizacion horizontal y vertical,
considerando las disposiciones establecidas por la norma NOM-034-SCT2-2003,

11) Arborizacion: nimero de plantas, arboles, y

12) Mobiliario urbano: nimero de piezas.

El Ejecutor debe considerar que:

e Para efectos de la revision técnica se deberdn incluir todos los elementos antes
mencionados, pero no serd motivo de rechazo del proyecto la falta de los elementos de
los incisos 4, 9, 11 y 12 del listado anterior, Todos los demés elementos deberan estar
incluidos, ya sean existentes o que se tenga contemplado realizar como parte del
proyecto,
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No se permitira que las banquetas y guarniciones se realicen fuera del proyecto o en otro

momento,

e La construccion de calle se deberé realizar completa en una etapa y no se permitira la
realizacion de elementos primordiales que formen parte del proyecto integral de obra, en
etapas o en otro ejercicio fiscal,

o No se permite que los elementos que sean parte de la calle se incluyan en otro Anexo
Técnico de Autorizacion (formato PH-01) o que se realicen de otra forma, y

e En el supuesto de que las redes de infraestructura existentes se pretendan y/o se
requieran sustituir y que formen parte del proyecto integral de obra, el Ejecutor debera de
justificar plenamente con dictamenes técnicos, fotografias y documentos firmados y
sellados por los responsables de los organismos operadores, la pertinencia de la
sustitucién. La justificacion debera contener la descripcion de las condiciones actuales de
operacién del servicio que otorgan las redes, los afios de operacion, el tipo de materiales,
los diametros, el tipo y las pruebas realizadas, los reportes fotograficos y demas
argumentos que justifiquen la necesidad de sustituir la red de servicio. Este tipo de obras
seran validadas cuando a criterio de la UPAIS estén correctamente conformados los
dictdmenes.

e Con respecto al mobiliario urbano, Unicamente se validardn bancas, botes de basura
(papeleras) y ciclo-estaciones cuando el proyecto lo amerite. Cualquier otro elemento no
sera valido,

o El drenaje pluvial debera considerarse de manera obligatoria cuando por las condiciones

topogréficas de la zona sea indispensable para garantizar la seguridad de los habitantes

y sus bienes, las obras de infraestructura apoyadas y el medio ambiente, siempre y

cuando sea viable técnica y econdémicamente. De no serlo se debera plantear una

solucién alternativa.

Lo anterior se resume en el siguiente cuadro:

No. Elemento Unidad Obligatoriedad
1 | Pavimento Metro Obligatorio
cuadrado

2 | Red de agua potable Metro lineal Obligatorio

3 | Red de drenaje Metro lineal Obligatorio

4 | Drenaje pluvial Metro lineal Opcional

5 | Guarnicion Metro lineal Obligatorio
Metro . .

6 | Banqueta cuadrado Obligatorio

7 | Rampas peatonales Rampa Obligatorio
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8 | Alumbrado Publico Luminaria Obligatorio
. . Metro ;

9 | Ciclovia cuadrado Opcional

10 | Sefializacion Metro lineal obligatorio

11 | Arborizacion Planta, arbol Opcional

12 | Mobiliario Urbano Pieza Opcional

5.2.2.2. Proyectos correspondientes al subprograma [S-03 de la Apertura Programatica (Anexo
A). Puentes vehiculares.

Para la construccion de puentes vehiculares el Ejecutor considerara que deben de
proporcionar y mejorar el servicio de conectividad y accesibilidad para la zona de
intervencion,

El puente vehicular debera funcionar adicionalmente como paso peatonal, por lo que el
proyecto tiene que contemplar todos los elementos necesarios para la proteccién del
peatén y su adecuada movilidad, considerando los aspectos necesarios para circulacion,
minimo de 1.20 metros, y

Se deberd considerar dentro del proyecto de puente vehicular el alumbrado publico
adecuado.

5.2.2.3 Proyectos correspondientes al subprograma 1S-04 de la Apertura Programatica (Anexo
A). Obras para la movilidad vy la accesibilidad.

El tipo proyectos al que se refiere el subprograma son las ciclovias, andadores y

senderos peatonales, lo cuales deben ser seguros e incluyentes,

Para este tipo de proyectos, la meta en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-

01) seréa los metros cuadrados de area a intervenir, considerando que cuando el area a

intervenir se comparta con una vialidad solamente se considerara el area parcial que se

va a intervenir y, en el caso de que no se comparta, se debera considerar toda el area a

intervenir. Para efectos de revision técnica el Ejecutor incluird plano o croquis acotado en

el apartado de “Plano de la Obra”,

El sendero para la movilidad no motorizada debera de contener los siguientes elementos,

ya sean existentes o que formen parte del proyecto integral de obra:

1) Pavimento peatonal/banquetas: en metros cuadrados, considerando las areas
destinadas a rampas peatonales,

2) Rampas peatonales: numero de rampas, considerando lo establecido por las normas
de accesibilidad,

3) Guarnicién: en metros lineales, cuando el proyecto asi lo contemplé y sean
necesarias,

4) Alumbrado puablico: nimero de luminarias, considerando lo establecido por las
normas NOM-001-SEDE-2005 y NOM-013-ENER-2013,

5) Ciclovia: metros cuadrados de ciclovia que correspondan al proyecto,
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6) Senfalizacion: metros lineales de calle, que incluird sefalizacién horizontal y vertical,
considerando lo establecido por la norma NOM-034-SCT2-2003,

7) Arborizacion: numero de plantas, arboles, y

8) Mobiliario urbano: numero de piezas.

El Ejecutor debe considerar que:

Para efectos de revision técnica de proyectos de andadores o senderos se deberan de
incluir todos los elementos antes mencionados. No sera motivo de rechazo del proyecto
la falta de los elementos de los incisos 5, 7 y 8 del listado anterior. Todos los demés
elementos deberan estar incluidos ya sean existentes o que se tenga contemplado
realizarse en la obra,

Para efectos de la revision técnica de los proyectos de ciclovias se deberan de incluir
todos los elementos antes mencionados. No serd motivo de rechazo del proyecto la falta
de los elementos de los incisos 1, 2, 3, 7 y 8 del listado anterior. Todos los demas
elementos deberdn estar incluidos ya sean existentes o0 que se tenga contemplado
realizarse en la obra,

No se permitird que los elementos que sean parte del andador o sendero peatonal se
incluyan en otro proyecto o que se realicen de cualquier otra forma, excepto los proyectos
de ciclovias,

En el supuesto de que las redes de infraestructura existentes se pretendan y/o se
requiera sustituir y que formen parte del proyecto integral de obra, el Ejecutor debera
justificar plenamente con dictamenes técnicos, fotografias y documentos firmados y
sellados por los responsables de los organismos operadores. La justificacion debera de
contener la descripcion de las condiciones actuales de operacion del servicio, los afios de
operacion, el tipo de materiales y diametros, el tipo y las pruebas realizadas, los reportes
fotograficos y demas argumentos que justifiguen la necesidad de sustituir la red de
servicio, y

Con respecto al mobiliario urbano, Unicamente se validaran bancas, botes de basura
(papeleras) y cicloestaciones cuando el proyecto lo amerite. Cualquier otro elemento no
sera valido.

Lo anterior se resume en el siguiente cuadro:

QulEfllizert Obligatoriedad para
No. Elemento Unidad para andadores gciclovias P
peatonales
P_avmento peatonal/ Obllg_at_orla Obligatorio superficie
ciclovia Metro superficie de .
1 . de rodamiento de la
cuadrado pavimento para o
ciclovia
andador
2 | Rampas peatonales Rampa Obligatorio Opcional
3 | Guarnicion Metro lineal Opcional Opcional
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4 | Alumbrado publico Luminaria Obligatorio Obligatorio
Ciclovia Metro . . .
5 cuadrado Opcional Obligatorio
6 | Sefalizacion Metro lineal Obligatorio Obligatorio
7 | Arborizacién Planta Opcional Opcional
8 | Mobiliario urbano Pieza Opcional Opcional

5.2.2.4 Proyectos correspondientes al subprograma 1S-05 de la Apertura Programéatica (Anexo
A). Equipamientos para espacios comunitarios sequros.

Para este tipo de proyectos la meta serd el nimero de luminarias o camaras de seguridad a
colocar, al interior de los espacios comunitarios. Para efectos de revisién técnica se debera
entregar un plano de conjunto del espacio comunitario a atender y la ubicacion de cada uno de
los elementos que conforman la propuesta.

El Ejecutor debe considerar que:

e Solo se validaran proyectos que se encuentren al interior de terrenos de propiedad
municipal o del gobierno del estado, en los cuales se encuentren construidos o
habilitados espacios para la convivencia de la comunidad como pueden ser: parques,
canchas deportivas, CDC, plazas, etcétera,

e Para el caso de las camaras de seguridad se podran colocar aledafias a escuelas de
cualquier nivel educativo,

e Los proyectos deben ser congruentes con los puntos donde se presenta el mayor nUmero
de delitos, susceptibles de ser prevenidos con proyectos del subprograma,

e Se debe garantizar que todas las camaras a colocar estaran conectadas de manera
remota a los centros de comando, control y comunicacion de la instancia de seguridad
publica responsable,

e Todos los sistemas de alumbrado deberan presentar una memoria de célculo de
iluminacién que garantice un servicio adecuado de acuerdo a las actividades que se
realizan en el espacio, y

e Todos los proyectos de camaras de seguridad deberan presentar un plano con los radios
de alcance o coberturas de las mismas.

5.2.2.5 Proyectos correspondientes al subprograma 1S-07. Ordenamiento del Paisaje Urbano.

Para este tipo de proyectos, la meta en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) ser4
la suma de todos los elementos que sean considerados para realizar en un proyecto de paisaje,
los cuales pueden ser: plantas, arbustos, arboles, etcétera, correspondientes a las areas a
intervenir.

Programa Habitat

108



Manual de Operacion

SEDATU

Para efectos de revision técnica el Ejecutor debera presentar el plano con el proyecto de paisaje
que, entre otros elementos, deberd de contar con la ubicacion de los arboles, arbustos o areas
vegetales.

5.2.2.6 Proyectos correspondientes al subprograma |IS-08. Regeneracion urbana.

Para este tipo de proyectos, la meta en el Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01) sera
los metros cuadrados de area a intervenir, la cual se calculard con la suma de los metros
cuadrados de pavimentacion, mas los metros cuadrados de las banquetas (incluidas los metros
cuadrados de rampas) que conforman la calle, ya sea que se vayan a regenerar 0 no. Los
elementos que contenga la propuesta se incluiran en dos columnas, la primera para los
elementos ya existentes y la segunda para los elementos que se realizaran y que se integran
como parte de dicho anexo. Para efectos de la revision técnica el Ejecutor incluira plano y/o
croquis acotado en el apartado de “Plano de la Obra”.

Las obras de readecuacion de calle deberdn de contener los siguientes elementos, ya sean
existentes o que formen parte del proyecto integral de obra.

1) Tipo de pavimento: indicar el tipo de pavimento que se propone construir (concreto
hidraulico, asfalto, mixto, adoquin, empedrado o concreto ecoldgico), en metros
cuadrados,

2) Red de agua potable: en metros lineales,

3) Red de drenaje: en metros lineales,

4) Drenaje pluvial: en metros lineales,

5) Guarnicion: en metros lineales,

6) Banquetas: en metros cuadrados, incluyendo las areas destinadas a rampas peatonales,
las banquetas tendran un ancho minimo de 1.20 metros libres en toda su extension. En
calles donde no se puedan realizar banquetas de esta medida como minimo, se deberan
buscar las estrategias correspondientes que garanticen una adecuada movilidad que dé
prioridad y preferencia al peaton, por lo que en el proyecto se deberan considerar las
protecciones necesarias, las cuales pueden realizarse por medio de cambio de acabado,
vialetas, sefializacion horizontal u otro elemento que garantice dicha proteccién. No se
autorizaran banquetas menores de 1.20 metros de ancho,

7) Rampas peatonales: nUmero de rampas, considerando las disposiciones establecidas por
las normas de accesibilidad,

8) Alumbrado publico: nimero de luminarias, considerando las disposiciones establecidas
por las normas NOM-001-SEDE-2005 y NOM-013-ENER-2013,

9) Ciclovia: metros cuadrados de ciclovia que correspondan al proyecto,

10) Sefalizacién: metros lineales de calle, que incluird sefalizaciébn horizontal y vertical,
considerando las disposiciones establecidas por la norma NOM-034-SCT2-2003,

11) Arborizacion: namero de plantas, y

12) Mobiliario urbano: nimero de piezas.

El Ejecutor debe considerar que:
e Para efectos de revision técnica se deberan de incluir todos los elementos antes

mencionados, pero no sera motivo de rechazo del proyecto la falta de los elementos de
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los incisos 9 ,11 y 12 del listado anterior, Todos los demas elementos deberan estar
incluidos, ya sean existentes o que se tenga contemplado realizar.

¢ No se permitira que las banquetas y guarniciones se pretendan realizar en otro momento,

e La readecuacion de calle se debera de realizar completa. No se permitird realizar
elementos que formen parte del proyecto integral de obra por etapas y en otro momento,

¢ No se permitira que los elementos que sean parte de la calle se incluyan en otro Anexo
Técnico de Autorizacion (formato PH-01) o que se realicen de otra forma,

e En el supuesto de que las redes de infraestructura existentes se pretendan o se requiera
sustituir y que formen parte del proyecto integral de obra, el Ejecutor deberéa de justificar
plenamente con dictamenes técnicos, con fotografias y documentos firmados y sellados
por los responsables de los organismos operadores. La justificacion debera de contener
la descripcion de las condiciones actuales de operacion del servicio, los afios de
operacion, el tipo de materiales y diametros, el tipo y las pruebas realizadas, los reportes
fotograficos y demas argumentos que justifiguen la necesidad de sustituir la red de
servicio,

e Este tipo de proyectos de readecuacién de calle solo se autorizaran cuando las
condiciones de deterioro, incumplimiento en el servicio e incumplimiento de normatividad
lo ameriten y al mismo tiempo se garantice que de manera integral se mejore las
condiciones de servicio, promuevan la movilidad peatonal segura e incluyente, la
seguridad y accesibilidad de los peatones y promuevan el derecho a la ciudad,

e Con respecto al mobiliario urbano, Unicamente se validaran bancas, botes de basura
(papeleras) y cicloestaciones cuando el proyecto lo requiera. Cualquier otro elemento no
sera valido, y

e Se debe asignar una mayor prioridad a la construccion de obras nuevas sobre las
acciones de regeneracion urbana.

Lo anterior se resume en el siguiente cuadro:

No. Elemento Unidad Obligatoriedad

1 Pavimento Metro Obligatorio
cuadrado

2 | Red de agua potable Metro lineal Obligatorio

3 | Red de drenaje Metro lineal Obligatorio

4 | Drenaje pluvial Metro lineal Opcional

5 | Guarniciéon Metro lineal Obligatorio

6 Banqueta Metro Obligatorio
cuadrado

7 | Rampas peatonales Rampa Obligatorio
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8 | Alumbrado publico Luminaria Obligatorio
Ciclovia Metro .

9 cuadrado Opcional

10 | Sefializacion Metro lineal Obligatorio

11 | Arborizacion Planta Opcional

12 | Mobiliario Urbano Pieza Opcional

Para la autorizacibon de los proyectos de la Vertiente Intervenciones Preventivas
correspondientes a la modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano, se deberan cumplir los
siguientes requisitos:

e [Estar contemplados en la Apertura Programatica (Anexo A) aplicable a la Vertiente
Intervenciones Preventivas,

e Estar ubicados en areas consideradas como aptas para el desarrollo urbano en el plan o
programa de desarrollo urbano de centro de poblacion vigente,

¢ Contar, en los casos que se requiera, con dictamen de la autoridad competente sobre la
aptitud del suelo para desarrollo urbano,

e En las Caracteristicas Especificas del Anexo de Autorizacion (formato PH-01) en lo
relativo a la construccion de calle donde se pretenda y se justifique la sustitucion de
alguna de las redes de agua potable, drenaje y electrificacion, se debera indicar que al
concluir el proyecto la red quedara conectada y operando,

e La construccion de calles integrard el mayor numero posible de elementos para
considerar que dara un servicio integral. Solo se autorizardn proyectos para la
introduccion de guarniciones, banquetas y pavimentacién o cualquier otro tipo de
recubrimiento si las vialidades cuentan previamente con la infraestructura de los servicios
basicos (agua potable, drenaje y alumbrado publico) o cuando el proyecto comprenda
también las obras para la introduccién de estos servicios,

e Cuando en las obras se contemple la introduccién de redes para agua potable y drenaje
se deberan de considerar las "Tomas Domiciliarias" y "Descargas Domiciliarias" en la
totalidad de las viviendas,

e Los proyectos de alumbrado publico deberan considerar el uso de tecnologias
sustentables, como puede ser el uso de celdas solares, de materiales de bajo impacto
ambiental y de luminarias de alta eficiencia energética. También deberan de considerar
en las Caracteristicas Especificas del Anexo Técnico de Autorizacion (formato PH-01)
correspondiente a la obra, el tipo de luminaria, la tecnologia y las caracteristicas, la altura
de montaje y la distancia interpostal. Obligatoriamente tendrdn que ser de una
clasificacion full cutoff y deberan de incluir la memoria de calculo de alumbrado publico,

e Conforme se establece en el articulo 14 de la Reglas, “El Programa no apoyara obras de
mantenimiento ni rehabilitacion de infraestructura urbana”, en ningun caso, y

e Considerar la compatibilidad del proyecto con el propdésito de prevencion situacional de la
violencia social en la zona de intervencion, asi como considerar en los proyectos la
promocioén del derecho a la ciudad.
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Asimismo, todos los proyectos de la modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano que se
propongan para la Vertiente Intervenciones Preventivas, sin excepcion deberan cumplir lo
dispuesto en las normas oficiales mexicanas aplicables, entre las que se encuentran:

o NOM-034-SCT2-2003 Sefalamiento horizontal y vertical de carreteras y vialidades
urbanas,

¢ NOM-86-SCT2-2004, Sefialamiento y dispositivos para proteccidbn en zonas de obras
viales,

o NOM-001-CONAGUA-2011, Sistemas de agua potable, toma domiciliaria y alcantarillado
sanitario-hermeticidad-especificaciones y métodos de prueba,

¢ NOM-015-CONAGUA2007 Infiltracion artificial de agua a los acuiferos. Caracteristicas y
Especificaciones de las obras y del agua,

¢ NOM-001-SEDE-2005 Instalaciones Eléctricas (utilizacion),

¢ NOM-013-ENER-2004 Eficiencia energética para sistemas de alumbrados en vialidades y
areas exteriores publicas, y

o NMX-R-050-SCFI-2006 Accesibilidad de las personas con discapacidad a espacios
construidos de servicio al publico-Especificaciones de seguridad.

5.2.3. Mejoramiento del entorno natural en las zonas de actuacion del Programa.

Los proyectos para promover la sustentabilidad y cuidado del medio ambiente, deberan tener el
visto bueno de la autoridad ambiental estatal o municipal. Cuando sea el caso, para este tipo de
proyectos, se requerira el visto bueno de las autoridades locales de desarrollo urbano y de la
Comision Nacional del Agua.

Las acciones de proteccién y preservacion del entorno natural estaran orientadas, por un lado, a
mejorar el ambiente y por otro, a evitar los efectos destructivos de los fendmenos naturales, en
beneficio de los hogares ubicados en las zonas de actuacion del Programa, por lo que se
promoveran e impulsaran proyectos de:

e Desazolve o saneamiento de los cauces urbanos,

e Arborizacién,

e Obras que contribuyan a reducir los efectos del calentamiento global mediante la captura
de carbono,

e Obras para mejorar el microclima urbano, y

e Obras para mantener la cobertura forestal en las ciudades.

El Ejecutor haré lo necesario para desarrollar capacidades entre las autoridades municipales y la
comunidad, en materia de sustentabilidad, asi como para proteger y preservar el entorno natural,
promoviendo mejores practicas orientadas al desarrollo sustentable en las zonas de actuacion
del Programa. Estas actividades deberan considerar el tema de cambio climatico y la
vulnerabilidad frente a peligros naturales. El material de promocién y difusion que se empleara
en las obras, debera sujetarse a lo establecido en la “Guia de Aplicaciones Graficas Habitat”,
disponible en el portal de Internet de la SEDATU www.sedatu.gob.mx
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En dicha pagina también estan disponibles para su consulta las guias para la Sustentabilidad de
los Poligonos Habitat, para el Desarrollo Local Sustentable y de acciones al cambio climatico, asi
como el modelo para las acciones de desarrollo de capacidades para el cuidado del medio
ambiente.

5.3. Modalidad Promocién del Desarrollo Urbano.

ARTICULO 39. Los proyectos de la modalidad apoyan la operacion del Programa a través de
sus tres Vertientes, asi como la realizacion de Planes Maestros, Mapas de Riesgos y la
operacion de Institutos Municipales de Planeacién y de Observatorios Urbanos Locales.

Respecto a los proyectos de las Vertientes, se deben atender las disposiciones establecidas por
este Manual de Operacion para cada una de ellas de acuerdo con lo siguiente:

¢ Vertiente Centros Histéricos: parrafos 13 y 15 del numeral 5.4,

¢ Vertiente General: numerales 3.3 y 3.4 de este Manual de Operacion en materia de
Planes Maestros y Planes de Accion Integral, y

e Vertiente Intervenciones Preventivas: apartado 5.1.2, asi como lo relativo a los
numerales 3.3 y 3.4 de este Manual de Operacion.

Para los Planes Maestros, los Mapas de Riesgo y los apoyos del Programa para la operacion de
Institutos Municipales de Planeacion y de Observatorios Urbanos Locales, el Ejecutor atendera
lo dispuesto por las fracciones 5.3.1, 5.3.2, 5.3.3 y 5.3.4 de este Manual de Operacion,
respectivamente.

Para la autorizacion de los proyectos, en el inicio de la etapa de autorizacion el Ejecutor
entregara a la Delegacién el Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01) acompafiado de un
ejemplar firmado de los términos de referencia correspondientes, ademas de un presupuesto
base validado por la autoridad local, o en su caso, de tres cotizaciones de mercado. La
Delegacion procedera a la revision técnica de estos proyectos e integrara dichos documentos al
expediente de proyecto en dicha etapa, lo cual hara del conocimiento de la UPAIS.

Sin excepcién, no procedera dicha revision a falta de la totalidad de esos documentos y la
propuesta sera rechazada. Cuando esta situacion se presente por mas de dos ocasiones
respecto al mismo proyecto, éste sera rechazado por la Delegacion desde la etapa de
autorizacion.

El campo de las Caracteristicas Especificas del Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01)
debera contener una sintesis de los conceptos que el Ejecutor desarrolle para integrar los
términos de referencia de la propuesta. En la etapa de autorizacion, la Delegacién debera
observar técnicamente los proyectos que no atiendan esta disposicion. No procederan los
proyectos respecto a los que el Ejecutor solo transcriba su denominacion en las Caracteristicas
Especificas, ni aquellos para los que lo capturado no corresponda con el motivo del proyecto.

El presupuesto base que formule y valide el Ejecutor debera contener los siguientes elementos:

e Denominacion del proyecto,
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Desglose de conceptos,

Andlisis de precios unitarios por concepto,

Cantidades a producir,

Unidades de medida,

Plazos, y

Costo: por concepto y total, con desglose del costo total respecto al subsidio federal y a
la aportacién local.

El presupuesto base no debe contener conceptos relativos a gastos de operacion.

En su caso, las cotizaciones de mercado deberan tener la misma estructura del presupuesto
base, salvo lo relativo al andlisis de precios unitarios por concepto y a la desagregacion del costo
total en las componentes de subsidio federal y de aportacion local. El Ejecutor solicitara que las
cotizaciones de mercado incluyan una sintesis curricular que permita a la Delegacion determinar
la solvencia técnica de las empresas consultoras que presenten dichas cotizaciones.

En el Anexo Técnico de Autorizacién (formato PH-01) el Ejecutor debera transcribir los costos
del presupuesto base validado, o bien, los de la cotizacion de mercado que responda de mejor
manera a los intereses del Programa en cuanto a costos, plazos y solvencia técnica.

La Delegacion dara acompafiamiento y seguimiento técnico a los Ejecutores respecto a los
proyectos de la modalidad, durante los procesos de formulacion, ejecucion y cierre, y podra
solicitarles en cualquiera de esas etapas y en cualquier momento la informacién que considere
conveniente.

Sin excepcion, el Ejecutor debera remitir a la Delegacién copia digitalizada de los productos de
las acciones de la modalidad, de acuerdo con las disposiciones de este numeral, para que
proceda a su revisidn técnica, validaciébn e incorporaciébn a los expedientes de proyecto
respectivos.

5.3.1. Planes maestros.

Este tipo de proyectos debe atender los objetivos del Programa y estar encuadrado al interior de
la delimitacion de centro de poblacion establecida por el plan o programa de desarrollo urbano
vigente, asi como en las estrategias de dicho instrumento legal de planeacién que respondan a
los objetivos sefialados. Se podran llevar a cabo en zonas de actuacion del Programa con vistas
a la reasignaciéon de los subsidios y a los ejercicios fiscales subsecuentes al 2014. No
procederan las solicitudes para formular Planes Maestros relativos a las zonas de actuacién del
Programa que se relacionen con los Planes de Accion Integral que permitiran la negociacion
entre la UPAIS y el municipio de los subsidios aplicables para la distribucion original del presente
ejercicio fiscal.

Para la formulacion de la propuesta se atenderan las disposiciones establecidas por los
numerales 3.3 y 3.4 de este Manual de Operacion.

La informacién que acompafie a los productos entregables debera cumplir lo siguiente:
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1. Los datos estadisticos utilizados deberan provenir de fuentes oficiales (INEGI, CONAPO,
CONEVAL, etcétera), gue puedan ser consultadas en cualquier momento,

2. Los datos y la informacion que se genere a partir de instituciones locales debera de estar
avalada por el Ejecutor y se citara la fuente,

3. Los datos cartograficos provendran de fuentes oficiales (INEGI), o de aquellas que el
Ejecutor avale,

4. El documento final sera entregado en formato Word, Excel y PDF, y

5. Los anexos cartogréaficos se entregaran en formato SHAPE y/o DWG.

5.3.2 Mapas de Riesgo.

La DGDUSV con el apoyo del Programa, promueve la elaboracion de los Mapas de Riesgos los
cuales se constituyen como uno de los instrumentos que permiten identificar el nivel de riesgo a
gue estan expuestas las ciudades contempladas en el Anexo | de las Reglas.

En general, en la elaboracion del Mapa de Riesgo el Ejecutor deberé:

¢ Realizarlo en su totalidad en el presente ejercicio fiscal, y
e Procurar la congruencia del instrumento con los planes y programas de desarrollo urbano
con incidencia en la ciudad.

La DGDUSYV llevara a cabo, en coordinacién con la Delegacion, el seguimiento de todas las
etapas del proyecto, de acuerdo con las responsabilidades establecidas en el Articulo 4 de este
Manual de Operacion.

Para la elaboracion de un Mapa de Riesgo apoyado por el Programa, el Ejecutor debera
desarrollar los términos de referencia a partir del siguiente guion, indicativo mas no limitativo:

a) Denominacién del proyecto,

b) Ambito territorial,

c) Justificacion,

d) Contribucién del proyecto a los objetivos del Programa,
e) Metas,

f) Desglose de conceptos,

g) Especificaciones técnicas, debiendo incluir:

e Descripcion técnico-metodoldgica de los procesos a desarrollar,

o Desglose de los trabajos técnicos y operativos, de campo y gabinete, necesario para
la identificacién, caracterizacibn y valoracion de los riesgos (peligros y
vulnerabilidades) en el entorno urbano y en el centro de poblacion,

e Beneficios e impactos urbanos, econémicos, sociales y ambientales que producira el
Mapa de Riesgo,

e Vinculacién del Mapa de Riesgo con los planes y programas de desarrollo urbano
municipal y de centro de poblacion vigentes,

e Curriculum vitae del consultor que acredite un equipo de especialistas integrado por
profesionales en Biologia, Climatologia, Economia, Geografia, Geologia,
Geomorfologia, Geomética, Geofisica, Hidrologia, Ingenieria Civil, Sociologia y
Urbanismo, entre otros,
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h) Calendario de actividades,
i) Costos: por concepto y total, desagregando el subsidio federal y la aportacion local, y
j) Productos entregables.

El detalle de los contenidos que permitira la descripcion técnico-metodoldgica de los procesos a
desarrollar, deberd ser consultado por el Ejecutor en la "Guia Metodolégica para la Elaboracion
de Mapas de Riesgo", disponible a través del portal Web de la SEDATU www.sedatu.gob.mx

Los términos de referencia deberan ser acompafiados por un presupuesto base validado por la
autoridad local, o al menos por tres cotizaciones de mercado.

Previo al proceso de validacion técnica por parte de la Delegaciéon, la DGDUSV emitira por
escrito opinién técnica respecto al proyecto a partir de los contenidos de los términos de
referencia y del presupuesto base o de las cotizaciones de mercado.

A través de la Delegacion, el Ejecutor comunicara a la DGDUSV las fechas en las que se
realicen las entregas correspondientes a cada una de las etapas del calendario de actividades
de los términos de referencia.

La informacién que acompafie a los productos entregables debera cumplir lo siguiente:

1. Los datos estadisticos utilizados deberan provenir de fuentes oficiales (INEGI, CONAPO,
CONEVAL, etcétera), que puedan ser consultadas en cualquier momento,

2. Los datos y la informacién que se genere a partir de instituciones locales debera de estar
avalada por el Ejecutor y se citara la fuente,

3. Los datos cartograficos provendran de fuentes oficiales (INEGI), o de aquellas que el

Ejecutor avale,

El documento final seréa entregado en formato Word, Excel y PDF, y

La plataforma de integraciéon sera en formato SIG, incluyendo la descripciéon de la

organizacion de capas y de la proyeccion cartogréfica utilizada, conforme a lo dispuesto

en la "Guia Metodoldgica para la Elaboracion de Mapas de Riesgo".

ok

La DGDUSV emitira el visto bueno respecto a los contenidos técnicos y a los productos
entregables que se deriven de la ejecucion del proyecto, lo cual hard del conocimiento de la
UPAIS y del Ejecutor a través de la Delegacion.

La DGDUSYV no efectuara revisiones técnicas de Mapas de Riesgos apoyados con los subsidios
federales del Programa, a partir de fechas posteriores al 31 de diciembre del 2014.

El Ejecutor debera remitir a la DGDUSV, por conducto de la Delegacion, una copia impresa y
digitalizada del Mapa de Riesgo, para su incorporacion al centro documental y a la plataforma
informatica de la Subsecretaria.

Sera responsabilidad del Ejecutor mantener actualizado el Mapa de Riesgos que fue elaborado
con el apoyo de los subsidios del Programa

5.3.3 Institutos Municipales de Planeacion.
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Los Institutos Municipales de Planeacion podran llevar a cabo proyectos para la elaboracién de
Planes Maestros (incluyendo sus Planes de Accion Integral) y de Mapas de Riesgos. Lo anterior
a través del Ejecutor en atencion a las disposiciones de las Reglas y de este Manual de
Operacion y particularmente en apego a los sefialamientos establecidos por los numerales 3.3 y
3.4.

Respecto a los proyectos dirigidos a Planes Maestros, se deberan formular sus contenidos, asi
como los Planes de Accién Integral relacionados, tomando en cuenta los anexo | y J,
respectivamente, pero los resultados a que se llegue no se deberan capturar en el Sistema de
Informacion del Programa.

5.3.4 Observatorios Urbanos Locales.

Para que un Observatorio Urbano Local lleve a cabo un proyecto de la modalidad, el Ejecutor
debe presentar la propuesta con apego a lo establecido en las Reglas y en este Manual de
Operacion. En la etapa de autorizacion del proyecto, se agregara al expediente de proyecto
copia de los siguientes documentos y archivos:

e Acreditacion del Observatorio Urbano Local ante la SEDATU,
e Los cuatro ultimos informes trimestrales de actividades, y
e El programa de trabajo anual.

A falta de cumplimiento del requisito previo no procedera la revision técnica de la propuesta y en
consecuencia serd rechazada por la Delegacion sin opcion a observaciones susceptibles de
solventacion.

Los Observatorios Urbanos Locales podran realizar estudios para la construccion de una base
de datos con sistema de indicadores y cartografia, aplicable a los Planes Maestros y los Planes
de Accidén Integral de los Poligonos Habitat y de las Zonas de Intervencion Preventiva y sus
respectivos entornos urbanos inmediatos, para determinar con el mayor grado de precision
posible la situacion prevaleciente en ellas, mediante el uso de variables sociales y urbanas, a
nivel manzana, tales como:

Hogares totales y hogares en pobreza,
Poblacién en pobreza,

Habitantes y nUmero de cuartos por vivienda,
NUmero de homicidios dolosos,
Secuestros,

Robos con violencia,

Robos sin violencia,

Extorsiones,

Adicciones,

Ubicacién de pandillas,

Tipologia de vialidades,

Distribucion del alumbrado publico,
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Viviendas sin drenaje conectado a la red,

Viviendas sin toma de agua,

Zonas conflictivas,

Tiraderos de basura, y

Ubicacion de lotes baldios del dominio publico con potencial para edificar CDC.

El Ejecutor formulard los términos de referencia de acuerdo con lo siguiente:

a) Denominacion del proyecto,

b) Justificacion,

c) Contribucion del proyecto a los objetivos del Programa,

d) Metas,

e) Desglose de conceptos,

f) Especificaciones técnicas,

g) Calendario de actividades,

h) Costos: por concepto y total, desagregando el subsidio federal y la aportacion local, y
i) Productos entregables.

La informacién que acompafie a los productos entregables debera cumplir lo siguiente:

1. Los datos y la informaciéon que se genere debera de estar avalada por el Ejecutor y se
citard la fuente,

2. Los datos cartogréaficos provendran de fuentes oficiales (INEGI) y de aquellas de orden
local que el Ejecutor determine y avale,

3. El documento final serd entregado en formatos Word y Excel, y

4. Los anexos cartogréficos se entregaran en formato SHAPE y/o DWG.

5.4. Proyectos de la Vertiente Centros Histdricos.

ARTICULO 40. Los subsidios destinados a esta Vertiente se utilizaran exclusivamente en obras
0 acciones que estén previstas en el programa parcial y/o en el plan de manejo de centro
historico, que sean opinadas favorablemente por el Grupo Interinstitucional de dicha Vertiente,
gque sean validadas técnica y normativamente y que se destinen a la proteccién, conservacion y
revitalizacion de las ciudades y centros histéricos inscritos en la Lista del Patrimonio Mundial,
debiéndose aplicar tnicamente dentro del ambito territorial reconocido como Centro Historico, de
acuerdo con las delimitaciones establecidas en las declaratorias expedidas por la UNESCO, asi
como en los accesos viales al centro histérico patrimonial que sean autorizados por la UPAIS.

Se daré prioridad a las siguientes obras y acciones: proteccion y conservaciéon de monumentos,
revitalizacion integral de espacios publicos, regeneracion urbana, fisonomia urbana y paisaje
urbano, movilidad, andadores peatonales de conexion, imagen urbana, cableado subterraneo,
iluminacion escénica de monumentos histéricos, sefialética, nomenclatura, equipamiento y
mobiliario urbano, planes y programas parciales para el manejo de centro histérico y planes de
manejo, asi como proyectos e instrumentos para la regulacion urbano-arquitectonica en los
centros historicos.
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En el caso de centros histéricos que no estén inscritos en la Lista del Patrimonio Mundial de la
UNESCO, podran tener acceso a los subsidios a través de esta Vertiente previa autorizacion del
Comité de Validacion Central de acuerdo a lo sefialado en el numeral 4.20, parrafo 2 de este
Manual de Operacién, los cuales deberdn destinarse Unicamente para la elaboracién y/o
actualizacion de programas parciales para el manejo de centro histérico y de planes de manejo.
Para ello se deberan cumplir los siguientes requisitos de elegibilidad:

a) Estar en ciudades que forman parte del Sistema Urbano Nacional (SUN),

b) Contar con la Declaratoria Federal de Zona de Monumentos Histéricos,

c) Presentar déficits en servicios urbanos bésicos, y

d) La elaboracion del plan de manejo se debera sustentar a partir de un instrumento legal de
planeacion con incidencia en la ciudad.

Para la aprobacion de los proyectos de la Vertiente se debera cumplir con lo sefialado en las
Reglas y lo aplicable de los numerales 4.2, 4.3, 4.4, 4.5 y 4.6 de este Manual de Operacion,
respecto a la presentacion, autorizacion y revision de proyectos.

En cuanto a los proyectos para los centros histéricos inscritos en la Lista del Patrimonio Mundial
de la UNESCO, el Ejecutor debera solicitar opinion respecto a su factibilidad de los proyectos al
Grupo Interinstitucional en el que participaran la Coordinacién Nacional de Monumentos
Historicos y la Direccion de Patrimonio Mundial del Instituto Nacional de Antropologia e Historia;
la Coordinacion Nacional de Patrimonio Cultural y Turismo; la Direccién de Sitios y Monumentos
del Patrimonio Cultural y el Fondo Nacional para la Cultura y las Artes del Consejo Nacional para
la Cultura y las Artes; la Direcciébn de Arquitectura y Conservacion del Patrimonio Cultural
Artistico Inmueble del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura; la Direccion de Turismo
Cultural de la Secretaria de Turismo; la Red de Investigadores en Gobiernos Locales Mexicanos,
A.C. (IGLOM); el Comité Nacional Mexicano del Consejo Internacional de Monumentos y Sitios
(ICOMOS Mexicano, A.C.); la Asociacion Nacional de Ciudades Mexicanas Patrimonio Mundial,
A.C., asi como las instituciones académicas especializadas en el tema de conservacion y gestion
de bienes culturales que la UPAIS juzgue pertinente convocar.

La UPAIS convocara a los integrantes del Grupo Interinstitucional a las reuniones que se
efectuaran para la presentacion de la propuesta integral de intervencion y/o de gestién urbana
por parte de los Ejecutores, asi como para el analisis y dictamen de las mismas. El dictamen se
tomara por mayoria de votos de los integrantes presentes del Grupo Interinstitucional. En caso
de empate, la UPAIS tendra voto de calidad. A estas reuniones podran asistir exclusivamente
con voz, representantes de las Delegaciones de la SEDATU y de los gobiernos municipales.

El proceso para recabar la opinion del Grupo Interinstitucional se sujetara a lo siguiente:

e EIl Ejecutor deberéa elaborar una presentacion basada en el formato proporcionado por la
UPAIS, en la que exponga de manera grafica su propuesta de inversion, contando para
ello, al menos, con los siguientes elementos:

a) Memoria documental y fotogréafica sobre los resultados de los proyectos ejecutados
en el ejercicio fiscal anterior,

b) Propuesta integral de intervencion y/o gestion urbana para el presente ejercicio fiscal,
en la que se explique la integralidad y el beneficio social y urbano esperado,
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c) Obras y acciones, cuando menos a nivel de anteproyecto, conforme a lo establecido
en el numeral 4.2 de este Manual de Operacién, en las que se describa la naturaleza
de los proyectos, ambito de aplicacidén, objetivos, justificacién, importancia,
metodologia o estrategia, lineamientos y presupuesto general. Para el caso de obras,
se deberan incluir plantas, cortes, fachadas, detalles, especificaciones técnicas y
proporciones de materiales que se pretenden emplear. Todos los proyectos deberan
fundamentar su realizacion en algun instrumento de planeacion y/o gestion vigente,
con incidencia en el centro historico,

o El Ejecutor enviard la propuesta integral a la UPAIS, por conducto de la Delegacion, al
menos con dos semanas de anticipacibn a la presentacion ante el Grupo
Interinstitucional. La UPAIS, revisara dicha propuesta y enviara sus observaciones a la
Delegacion, al menos con una semana de anticipacién a su presentacion ante el Grupo
Interinstitucional, para que el Ejecutor las atienda oportunamente,

e La UPAIS convocara a los integrantes del Grupo Interinstitucional a las reuniones para el
andlisis y dictamen de la propuesta integral de cada Ejecutor de la Vertiente,

o En estas reuniones se emitira, en su caso, la opinién favorable, tomando en cuenta los
criterios sefialados en los incisos b) y ¢) de este numeral. En cada una de las reuniones
se levantara la minuta de trabajo correspondiente, la cual ser4 enviada posteriormente
por la UPAIS a los participantes de dichas reuniones,

¢ La UPAIS, comunicard mediante oficio a las Delegaciones, con copia a los Ejecutores, el
contenido del dictamen del Grupo Interinstitucional, y

e La UPAIS, una vez que cuente con la opinion favorable del Grupo Interinstitucional,
registrara en el Sistema de Informacién la procedencia de cada proyecto. En caso de ser
rechazado técnica y/o normativamente, se precisaran las observaciones que debera
solventar el Ejecutor para continuar con el proceso para su aprobacion.

La UPAIS serd la instancia responsable de la revision y validacién técnica de los proyectos de la
Vertiente Centros Historicos opinados favorablemente por el Grupo Interinstitucional.

Para la revision técnica de cada proyecto de la Vertiente Centros Histéricos propuesto a través
de la modalidad Mejoramiento del Entorno Urbano, el Ejecutor entregara durante la etapa de
autorizacion a la UPAIS, por conducto de la Delegacion, el oficio de autorizacion expedido por
parte del Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH), o en su caso, el oficio mediante el
que el INAH manifieste la factibilidad del proyecto.

Con el objetivo de fortalecer la proteccion, conservacion y revitalizacién de los centros histdricos,
se autorizara la habilitacion de espacios de difusién y centros interactivos en sitios abiertos y
cerrados. Para ello, se pretende contar con espacios, instalaciones y equipos que permitan la
exhibicion de material gréafico y en los que se desarrollen proyectos de investigacion y
fortalecimiento del patrimonio historico. Su finalidad sera exponer las obras y acciones que se
realicen con subsidios del Programa a través de la Vertiente Centros Histéricos del Programa,
ademas de aquellas que estén relacionadas con la conservacién del patrimonio. Se permitira su
instalacion exclusivamente en calles, plazas y en inmuebles de uso publico, siempre y cuando
cumplan los lineamientos y las recomendaciones establecidos por el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia. En el caso de equipamiento, se deberan formular los términos de
referencia correspondientes. Su funcionamiento debera ser de largo plazo, por lo que no se
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permitira la instalacion o0 montaje de estructuras ni de equipos provisionales para exposiciones
temporales o de corto plazo.

Para la elaboracién de planes y programas parciales para el manejo de centro histérico y de
planes de manejo, apoyados con los subsidios del Programa través de la modalidad Promocién
del Desarrollo Urbano, vinculados a la proteccién, conservacion y revitalizacion de los Centros
Histoéricos, el Ejecutor debera formular los términos de referencia correspondientes, de acuerdo
con los modelos disefiados por la UPAIS para tal finalidad, ademas de atender los
sefalamientos de la “Guia metodolégica para la elaboracion y/o actualizacion de planes o
programas parciales para el manejo de centros histéricos” y la “Guia metodoldgica para la
formulacion, seguimiento y evaluacion de planes de manejo para las ciudades mexicanas
Patrimonio de la Humanidad y los centros histéricos y tradicionales del pais”.

Estos documentos se pueden consultar en el portal de Internet de la SEDATU
www.sedatu.gob.mx

Para la realizacion de proyectos ejecutivos, cursos, talleres o cualquier otra accion que esté
propuesta bajo la modalidad Promocién del Desarrollo Urbano, el Ejecutor debera elaborar los
términos de referencia de acuerdo con el siguiente guion de contenido:

a) Denominacion de la propuesta,
b) Ubicacién de la propuesta,

c) Antecedentes,

d) Justificacion,

e) Marco juridico,

f) Beneficio urbano esperado,

g) Metas,

h) Desglose de conceptos,

i) Propuesta de especificaciones técnicas,
j) Calendario de actividades,

k) Costos, y

[) Productos entregables.

Previo a la etapa de autorizacién de cada proyecto de la Vertiente Centros Histéricos, propuesto
a través de la modalidad Promocion del Desarrollo Urbano, el Ejecutor entregara a la Delegacién
los términos de referencia firmados, asi como el presupuesto base validado por el Ejecutor, o al
menos tres cotizaciones de mercado, para que la UPAIS lleve a cabo la validacion técnica.

Para facilitar el proceso de envio de los términos de referencia, el Ejecutor podra utilizar el
correo electronico y/o cargar en el Sistema de Informacion el archivo electrénico de este
documento.

La UPAIS y la Delegacion dardn seguimiento técnico a la formulacién o actualizaciéon del plan o
programa parcial para el manejo del centro histérico y del plan de manejo que sea aprobado en
la reunion del Grupo Interinstitucional, durante todo el proceso de elaboracion y cierre, pudiendo
solicitar al Ejecutor la informacién que la UPAIS y la Delegacién consideren conveniente, en
cualquier momento. Con el propésito de que la UPAIS participe en la revisiébn de avances, el

Programa Habitat

121



Manual de Operacion

SEDATU

Ejecutor comunicara oportunamente a la Delegacién y a la UPAIS las fechas en las que se
realicen las entregas parciales del diagnéstico, la presentacion de las estrategias y los talleres de
participacion ciudadana.

El Ejecutor, por conducto de la Delegacion, remitird a la UPAIS una copia digitalizada de los
productos del plan o programa parcial para el manejo del centro histérico, del plan de manejo,
del estudio o proyecto ejecutivo o del taller, para su revision técnica y eventual visto bueno por
parte de la UPAIS.

Previa aprobacién de la UPAIS, el Ejecutor, por escrito, sometera a la consideracion del Cabildo
Municipal el plan o programa parcial para el manejo del centro histérico o del plan de manejo. Lo
anterior se hara del conocimiento de la UPAIS por conducto de la Delegacién, a través de la
copia del documento correspondiente, el cual pasara a formar parte del expediente de proyecto.

Una vez formalizado el plan o programa parcial para el manejo del centro histérico o el plan de
manejo por el Cabildo Municipal, la Delegacioén lo integrard al expediente de proyecto.

Para las propuestas de autorizacion o modificacion de proyectos, la UPAIS solicitara a los
integrantes del Grupo Interinstitucional, por el medio que considere pertinente, su opinién sobre
los proyectos presentados. Para ello, el Ejecutor integrara los elementos técnicos que la UPAIS
har& llegar a dichas instituciones. En caso de que éstas no opinen en tiempo y forma, la UPAIS
emitira la opinién técnica correspondiente.

5.5. Proyectos de asociaciones de municipios.

ARTICULO 41. Se promoveran proyectos que incentiven la constitucién de asociaciones entre
los municipios, para la mas eficaz prestacion de los servicios publicos o el mejor ejercicio de las
funciones que les corresponden.

La asociacion entre municipios es una figura de derecho publico, que se formaliza mediante un
convenio y un reglamento interno, que contempla la creacion de un érgano interno de decision,
asi como los organismos operadores y administrativos. El objeto principal de una asociaciéon
entre municipios es la prestacién conjunta de servicios publicos o el ejercicio de las funciones
gue les corresponden, de acuerdo a la fraccion Il del Articulo 115 Constitucional.

Los proyectos apoyados con subsidios del Programa, bajo la figura de asociacién municipal,
deberan considerar los siguientes objetivos especificos:

o Desarrollar obras de infraestructura y acciones que por sus dimensiones, elevado costo y
localizacién territorial, requieran de un esquema de financiamiento conjunto entre los
municipios asociados y los otros 6rdenes de gobierno, que les permitan a aquéllos
reducir los rezagos en la cobertura de servicios publicos y generar economias de escala
gue propicien un uso mas eficiente de los recursos humanos, financieros y materiales.

e Fortalecer el desarrollo institucional de las instancias de asociaciébn municipal con la
finalidad de que se instrumenten la homologacion de politicas, reglamentos, normas y
sistemas tarifarios entre los municipios asociados, en relacidbn con los servicios o
funciones publicas que se propongan ser operados o coordinados en forma conjunta.
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o Promover estrategias de planeacion que contribuyan a impulsar esquemas de solidaridad
territorial entre los municipios, localizar adecuadamente infraestructura fisica y social,
facilitar la cohesion social y territorial y contribuir a la preservacion de los recursos
naturales.

Para la seleccion de proyectos susceptibles de ser apoyados, se deberan observar lo siguiente:

e Deberan participar al menos dos municipios y su numero podrd ampliarse dependiendo de
la disponibilidad financiera y los municipios vecinos interesados en asociarse.

e De los municipios que participen en un proyecto bajo la figura de asociacién de
municipios, al menos uno de ellos debera ser municipio seleccionado por el Programa y
debera fungir como Ejecutor del proyecto o0, en su caso, previo acuerdo entre los
municipios participantes, el Ejecutor podra ser la Delegacion o el gobierno de la entidad
federativa correspondiente.

Los proyectos deberan reunir los siguientes requisitos:

e Carta de intencion suscrita por los presidentes de los municipios que pretenden
asociarse, dirigida a la Delegacién, en la que manifiesten su interés de participar en el
Programa para realizar un proyecto conjunto.

¢ Acuerdo de cabildo de cada municipio participante, en el que se manifiesta por escrito su
conformidad respecto de: la creacion de la asociacién con otros municipios; la aportacion
de recursos del municipio al financiamiento del proyecto, con base a la estructura
financiera acordada; y finalmente que el Ejecutor sea el municipio seleccionado por el
Programa, o bien, la Delegacion o el gobierno de la entidad federativa correspondiente,
segun sea el caso.

e Para garantizar el adecuado desarrollo del proyecto, los municipios participantes deberan
definirlo con la debida oportunidad, asegurando su ejecucion dentro del ejercicio fiscal en
gue se autoricen los subsidios y presentar los estudios técnicos y financieros que
aseguren su viabilidad y operacion.

e Cuando corresponda, escrito del gobierno de la entidad federativa, a través del titular de
la dependencia que corresponda, dirigido a la Delegacion, en el que se manifieste su
opinién respecto de la realizacion de obras o acciones planteadas en el proyecto
propuesto por los municipios asociados.

¢ Conformar un comité técnico integrado por los presidentes municipales que participan en
el proyecto, quienes deberdn nombrar como coordinador ejecutivo al presidente del
municipio seleccionado por el Programa, quien fungira como responsable del proyecto
ante la Delegacion, y un coordinador operativo en la persona de uno de los servidores
publicos de los ayuntamientos asociados, quién se desempefiara como enlace para los
tramites y la gestion del proyecto, entre la asociacion y la SEDATU.

e Para efectos de la prestacion conjunta del servicio publico para el cual se asocian y
respecto del cual los municipios proponen un proyecto para ser apoyado por el
Programa, se procurard que los municipios suscriban el convenio de asociacion, el
reglamento interior de la asociacién y, en su caso, el instrumento legal que crea el
organismo que operard la infraestructura e instalaciones construidas, los cuales deberan
ser debidamente aprobados por los ayuntamientos respectivos y cuando proceda, por las
legislaturas de los estados correspondientes, con la finalidad de que la asociacion de los
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municipios tenga sustento legal de acuerdo a la legislacién respectiva, asi como una
estructura operativa y capacidad financiera permanentes.

Deberd evitarse la constitucion de asociaciones de municipios como sociedad civil o
como asociacion civil.

Anexos.

=

ASCTIOMMOO®m>

Apertura Programética,

Anexo Técnico de Autorizacion, Cancelacién o Modificacién (formato PH-01),
Informe de Avance Financiero Mensual (formato PH-02),

Reporte Trimestral (formato PH-03),

Cierre de Ejercicio (formato PH-04),

Anexo Técnico de Servicios (formato PH-05),

Criterios para el Registro de Beneficiarios,

Documentos del Expediente Técnico,

Plan Maestro,

Plan de Accién Integral,

Solicitud de modificaciébn o creacién de Poligonos Habitat o de Zonas de Intervencion
Preventiva,

Reporte semestral de Centros de Desarrollo Comunitario, y

Instrumentos de planeacién para las acciones sociales preventivas.

TRANSITORIOS

PRIMERO - El presente Manual de Procedimientos, entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano; y, autorizacion del C. Secretario de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

SEGUNDO.- Se abrogan los Lineamientos de Operacion del Programa Habitat para el ejercicio
fiscal 2013.

Se autoriza el Manual de Operacion del Programa Habitat, aprobado por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano en su Primera
Sesion Extraordinaria 2014, en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los veintisiete dias del
mes de marzo de dos mil catorce.

EL SECRETARIO DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO

JORGE CARLOS RAMIREZ MARIN
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